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Informationen zu diesem Handbuch

In diesem Benutzerhandbuch zum Novell® Group Wise® Messenger 2.0-Client wird die Nutzung
von GroupWise Messenger unter Windows*, Linux* und Macintosh* erldutert. Das Handbuch
wird in folgende Abschnitte eingeteilt:

Kapitel 1, ,,Einfiihrung®, auf Seite 9

Kapitel 2, ,,Arbeiten mit Gesprachen®, auf Seite 11

Kapitel 5, ,,Arbeiten mit Kontakten®, auf Seite 27

Kapitel 7, ,,Arbeiten mit Statusangaben®, auf Seite 33

Kapitel 8, ,,Anpassen von GroupWise Messenger®, auf Seite 35

Kapitel 9, ,,Verwenden von GroupWise Messenger in GroupWise (nur Windows)“, auf Seite 49

Zusatzliche Dokumentation

Zusitzliches GroupWise Messenger-Dokumentationsmaterial finden Sie in den folgenden
Handbiichern auf der Novell GroupWise Messenger 2-Dokumentationswebsite (http://
www.novell.com/documentation/nm2):

* [Installationshandbuch

* Administration Guide (Verwaltungshandbuch)

Aktualisierungen der Dokumentation

Die neueste Version des GroupWise Messenger Client-Benutzerhandbuchs finden Sie auf der
Novell GroupWise Messenger 2-Dokumentationswebsite (http://www.novell.com/
documentation/nm?2).

Dokumentationskonventionen

In dieser Novell-Dokumentation wird ein ,,Gré8er als“-Zeichen (>) verwendet, um verschiedene
Aktionen innerhalb eines Schritts und Nachrichten in einem Querverweispfad voneinander zu
trennen.

Ein Markensymbol (®, ™ yusw.) bezeichnet eine Marke von Novell. Ein Sternchen (*) bezeichnet
eine Marke eines Drittanbieters.

Wenn ein Pfadname oder eine Startoption bei manchen Plattformen mit einem umgekehrten
Schrigstrich und bei manchen Plattformen mit einem Schrégstrich geschrieben werden kann, wird
der Pfadname bzw. die Option hier mit einem umgekehrten Schriagstrich geschrieben. Benutzer
von Plattformen wie Linux, die einen Schrégstrich erfordern, sollten wie von der Software
gefordert Schriagstriche verwenden.
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Benutzerkommentare

Wir freuen uns auf Ihre Anregungen und Kommentare zu diesem Handbuch und der weiteren
Dokumentation zu diesem Produkt. Bitte verwenden Sie die Benutzerkommentarfunktion unten
auf der jeweiligen Seite der Onlinedokumentation oder wéhlen Sie www.novell.com/
documentation/feedback.html und geben Sie dort Ihre Kommentare ein.
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Einfuhrung

Novell® GroupWise®™ Messenger ist ein Instant Messaging-Produkt fiir Firmen, das Novell
eDirectory™ als Benutzerdatenbank verwendet.

Sie konnen unter anderem eine Kontaktliste erstellen, Direktnachrichten senden und ein
Nachrichtenarchiv erstellen. AuBerdem konnen Sie festlegen, ob Thre Verfiigbarkeit anderen
Benutzern angezeigt werden soll.

@ GroupWise Messenger |Z||E|rz|
Datei  Anzeigen Aktionen  Werkzeuge
HilFe

&5 Sophie Jones: Online =
Kontaktliste
At Bamirez
=7 Mitarbeiter {13
&5 Mike Palu
2 anto
¥ dlaire

Aktionen

(=) Machricht senden
'3’ Rundsendung senden
B Kontakt hinzufiigen
[ Ordner hinzufiigen

GroupWise Messenger-Optionen sind nur dann verfiigbar, wenn GroupWise Messenger installiert
ist und ausgefiihrt wird.

Dieser Abschnitt enthélt folgende Themen:
+ _Anmelden bei GroupWise Messenger* auf Seite 10

* Abmelden von GroupWise Messenger* auf Seite 10
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Anmelden bei GroupWise Messenger

Offnen Sie GroupWise Messenger mit dem Symbol @ auf Threm Desktop.
Geben Sie im Feld ,,Benutzer-ID* Thre Benutzer-1D ein.

Geben Sie Thr Passwort in das Feld ,,Passwort* ein.

A O N =

Aktivieren Sie ,,Passwort speichern®, wenn das System Sie nicht erneut zur Eingabe des
Passworts auffordern soll.

Bei der Benutzer-ID und dem Passwort, die Sie zur Anmeldung bei GroupWise Messenger
verwenden, handelt es sich um die Benutzer-ID und das Passwort fiir Ihr Verzeichnis (NDS®/
Novell eDirectory). Diese stimmen mdglicherweise nicht mit [hrer Benutzer-ID und Threm
Passwort fiir GroupWise iiberein. Wenden Sie sich an Ihren Systemverwalter, wenn Thnen Thr
Passwort nicht bekannt ist.

5 Klicken Sie auf ,,Erweitert*.
6 Geben Sie Thren Servernamen in das Feld ,,Server® ein.
7 Geben Sie Thre Anschlussnummer in das Feld ,,Anschluss® ein.

Wenn Sie sich nicht sicher sind, welche Daten Sie in die Felder ,,Server® und ,,Anschluss‘
eingeben sollen, wenden Sie sich an Thren Systemverwalter.

8 Klicken Sie auf,,OK*.

Wenn Sie sich bei GroupWise Messenger anmelden, wird das GroupWise Messenger-Symbol
(&) zur Windows-Taskleiste bzw. zur Linux-Kontrollleiste hinzugefiigt. Auf dem Macintosh
wird das GroupWise Messenger-Symbol (%@) zum Dock hinzugefiigt.

Abmelden von GroupWise Messenger

10

1 Klicken Sie auf ,,Datei > ,,Abmelden®.

Mit der Option ,,Abmelden” werden Sie bei GroupWise Messenger abgemeldet. Das Hauptfenster
von GroupWise Messenger wird jedoch nicht geschlossen und GroupWise Messenger nicht
beendet.

Es gibt zwei weitere Optionen im Menii ,,Datei®: ,,Dieses Fenster schlieBen* schlieft das
GroupWise Messenger-Fenster. Das Symbol &2 wird jedoch weiterhin auf der Windows-
Taskleiste bzw. der Linux-Kontrollleiste angezeigt. Auf dem Macintosh wird das Symbol g0
weiterhin im Dock angezeigt. ,,Beenden” meldet Sie bei GroupWise Messenger ab, schlief3t das
GroupWise Messenger-Fenster und entfernt das Symbol aus der Windows-Taskleiste bzw. der
Linux-Kontrollleiste und aus dem Dock auf dem Macintosh.

Bei einer Unterbrechung der Netzwerk- oder GroupWise Messenger-Verbindung werden Sie bei
GroupWise Messenger abgemeldet. Sobald die Verbindung jedoch wiederhergestellt wird, werden
Sie erneut angemeldet. Wenn Sie sich bei der Unterbrechung mitten in einem Gespréich befinden,
kann das Gesprich fortgesetzt werden, sobald die Verbindung wiederhergestellt ist.

Benutzerhandbuch zum GroupWise Messenger 2.0-Client



Arbeiten mit Gesprachen

Dieser Abschnitt enthilt folgende Themen:
* _ Senden von Direktnachrichten® auf Seite 11
¢ ,Smileys in Thren Nachrichten verwenden* auf Seite 12
¢ . Andern der Schriftart von Text in einem Gesprich* auf Seite 13
¢ Fiihren von Gruppengespriachen® auf Seite 13
+ Hinzufligen eines Zeitstempels zu jedem Eintrag in einem Gespriach auf Seite 14
+ _Speichern von Gesprachen® auf Seite 14
¢, Offnen von gespeicherten Gesprichen* auf Seite 15
¢ . Drucken von Gesprachen® auf Seite 15
¢ . Durchsuchen von Archiven nach protokollierten Gesprachen® auf Seite 15

¢ . Senden von Email-Nachrichten (nur Windows) auf Seite 16

Senden von Direktnachrichten

1 Doppelklicken Sie auf einen Kontakt. Befolgen Sie anschlieBend die Anweisungen in Schritt 3.
oder:

Wenn Sie eine Nachricht an jemanden senden mochten, der nicht in Threr Kontaktliste
enthalten ist, klicken Sie auf ,,Nachricht senden‘ und befolgen Sie anschlielend die
Anweisungen in Schritt 2.

2 Klicken Sie auf ,,Benutzer suchen®, wihlen Sie ,,Diese Benutzer-ID verwenden® aus, geben
Sie die Benutzer-ID der Person ein und klicken Sie anschlie3end auf ,,Fertig stellen®.

Direktnachricht senden

,(" Wahlen Sie die Person(en] aus, an die Sie eine Machricht senden

mochten, oder klicken Sie auf “Benutzer suchen'.

=k Mitarbeiter (1/1)
& Mike Palu

Benutzer suchen...

0K | [ Abbrechen
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oder:

Klicken Sie auf,,Benutzer suchen®, wihlen Sie ,,Nach einem Benutzer suchen‘ aus, geben Sie
den gesuchten Namen ganz oder teilweise ein und klicken Sie anschlielend auf ,, Weiter*.
Markieren Sie den gewiinschten Benutzer in der Liste ,,Suchergebnisse, klicken Sie
gegebenenfalls auf ,,Meiner Kontaktliste hinzufiigen* und anschliefend auf ,,Fertig stellen®.

oder:

Klicken Sie auf ,,Benutzer suchen und ,,Erweitert”. Klicken Sie in der Dropdown-Liste
neben einem Feld auf ,,Beginnt mit“, ,,Enthélt” oder ,,Gleich®. Geben Sie die gesuchten
Informationen im Feld ein und klicken Sie anschlieBend auf ,, Weiter. Markieren Sie den
gewiinschten Benutzer in der Liste ,,Suchergebnisse®, klicken Sie gegebenenfalls auf ,,Meiner
Kontaktliste hinzufiigen* und anschlieBend auf ,,Fertig stellen.

3 Geben Sie die Nachricht ein.
4 Klicken Sie auf oder driicken Sie die Eingabetaste.

Smileys in lhren Nachrichten verwenden

12

1 Klicken Sie in einem gedffneten Gesprach auf und anschlieBend auf die Grafik, die Thre

Gefiihle zum Ausdruck bringen soll.
oder:

Geben Sie eine der folgenden Tastenkombinationen fiir das gewliinschte Smiley ein:

Tasten- Smiley Bedeutung
kombination

;) oder :-) i Lacheln

:( oder ~( i Verargert

;) oder ;-) = Zwinkern

:Ooder:-O Uberrascht

‘@ oder -@ Witend

:/ oder :-/ £ Unentschlossen
:Doder:-D &= Breites Lacheln

'(oder :'~( 3 Weinen

O:) oder O:- & Unschuldig

)

[ oder :-[ b Peinlich berthrt
:Xoder:-X @ Totale Verschwiegenheit
I oder :-! i In ein Fettnapfchen getreten
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Wenn Sie das Bild nicht auswihlen, sondern tiber die Tastatur eingeben, wird die
entsprechende Grafik angezeigt, sobald Sie die Eingabetaste driicken, um Ihre Nachricht zu
senden. Um die erforderlichen Tastenkombinationen anzuzeigen, wéhrend Sie eine Nachricht
eingeben, klicken Sie auf ,,Bearbeiten* > ,,Smileys®.

Wenn die Tastaturanschlége nicht in Grafiken umgewandelt werden sollen, klicken Sie auf
»Werkzeuge* >, Optionen®. Deaktivieren Sie anschlieBend die Option ,,Grafische Smileys
verwenden®. Durch diese Einstellung wird verhindert, dass die eingegebenen Zeichen in
Grafiken konvertiert werden.

Andern der Schriftart von Text in einem Gespriach

1 Markieren Sie in einem gedffneten Gespriach den Text, den Sie dandern mochten.
2 Klicken Sie auf ,,Bearbeiten* > ,,Schrift*.

3 Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor und klicken Sie anschlieend auf ,,OK*.

Sie konnen aullerdem Text markieren und Optionen aus dem Kopftext iiber dem eingegebenen
Text auswéhlen.

(&

Weitere Informationen zum Festlegen der Standardschriften finden Sie unter ,,Angeben der Schrift
bei erstellten Nachrichten auf Seite 41 und ,,Angeben der Schrift bei empfangenen Nachrichten®
auf Seite 42.

Fuhren von Gruppengesprachen
Sie konnen Instant Messaging-Gesprache mit mehreren Benutzern fithren. Beginnen Sie ein
Gespriach mit einem Benutzer und laden Sie anschlieend zusétzliche Benutzer dazu ein.
1 Doppelklicken Sie in Threr Kontaktliste auf einen Benutzer.
oder:

Klicken Sie auf ,,Nachricht senden* und suchen Sie anschlieBend einen Benutzer, indem Sie
die Anweisungen in Schritt 2 auf Seite 11 befolgen.

2 Klicken Sie auf ,,Aktionen® und anschlieBend auf ,,Andere zum Gesprich einladen®.

3 Klicken Sie auf einen Benutzer (oder bei gedriickter Strg-Taste auf mehrere Benutzer) in Ihrer
Kontaktliste und anschliefBend auf ,,OK*.

oder:

Klicken Sie auf ,,Benutzer suchen, um nach Benutzern zu suchen, die nicht in Threr
Kontaktliste enthalten sind. Folgen Sie den Anweisungen in Schritt 2 auf Seite 11.

Sie kdnnen auch bei gedriickter Strg-Taste auf mehrere Benutzer in Ihrer Kontaktliste klicken und
die Eingabetaste driicken, um ein Gruppengesprich zu beginnen.

Arbeiten mit Gesprachen 13



Jeder Benutzer, der zum Gesprich eingeladen wird, empféangt diese Mitteilung:

@ Einladung zu einem Gesprach g|

’:4. Einladung von: Sophie Jones

Gesendet:  28/07/2005 14:08:01

Sie an diesem Gesprach teilnehen?

[ Einladungen immer akzeptisren [ Ja ] [ Mein ]

Wenn die Liste der Teilnehmer fiir dieses Gespréch nicht angezeigt wird, klicken Sie auf (% um
die Systemsteuerung zu 6ffnen.

Sobald ein Benutzer die Einladung zu dem Gesprich bestétigt hat, kann er Nachrichten an die
anderen Teilnehmer senden. Der Benutzer kann keine Nachrichten sehen, die gesendet wurden,
bevor er sich dem Gespréch angeschlossen hat bzw. nachdem er das Gespréch beendet hat.

Hinzuflugen eines Zeitstempels zu jedem Eintrag in einem

Gesprach

1 Klicken Sie in einem gedffneten Gespriach auf,,Anzeigen und anschlieBend auf ,,Zeitstempel
anzeigen*.

Speichern von Gesprachen

14

1 Klicken Sie in einem gedffneten Gespréich auf ,,Datei”.

2 Klicken Sie auf ,,Gespréch speichern unter®, navigieren Sie zu einem Standort und legen Sie
anschliefend einen Dateinamen fest.

oder:

Klicken Sie auf,,Gesprich speichern®, wenn Sie das Gespréch bereits mindestens einmal
gespeichert haben.

oder:

Klicken Sie auf ,,Gespréch in iFolder speichern®, wenn Novell iFolder® installiert ist (nur
Windows).

3 Geben Sie den Speicherort fiir das Gespréch an.
4 Klicken Sie auf,,Speichern®.
Das Gespriach wird als Textdatei mit der Endung ,,txt* gespeichert.

Sie werden auBerdem zum Speichern eines Gespréichs aufgefordert, sobald Sie das Gespriach
schlieBen. Informationen zum Andern dieser Einstellung finden Sie unter ,,Angeben, ob das
Speichern von Gespréichen bestétigt werden muss* auf Seite 38.
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Offnen von gespeicherten Gespriachen

1 Klicken Sie in einem Gesprichsfenster auf ,,Datei* > ,,Gespriach 6ffnen”.

2 Navigieren Sie zum Standort des Gespréichs und klicken Sie anschlieBend auf,,OK*.

Wenn Sie nach einem archivierten Gesprach suchen mdchten, muss der Systemverwalter Thnen
Zugriffsrechte erteilen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Durchsuchen von Archiven nach
protokollierten Gesprachen® auf Seite 15.

Drucken von Gesprachen

1 Klicken Sie in einem gedffneten Gesprach auf ,,Datei* > ,,Gespréach drucken®.
oder:

Klicken Sie auf dem Macintosh auf ,,Ablage” >, Drucken‘ und unter Linux auf ,,Datei* >
,,.Drucken®.

2 Klicken Sie erneut auf ,,Drucken®.

Durchsuchen von Archiven nach protokollierten Gesprachen

Der Systemverwalter kann festlegen, dass alle Gespriche in einem Systemarchiv protokolliert
werden. Wenn Sie liber Zugriffsrechte verfiigen, konnen Sie das Archiv nach protokollierten
Gesprichen durchsuchen. Der Meniibefehl ,,Archiv durchsuchen wird nur angezeigt, wenn [hnen
der Zugriff zum Durchsuchen des Archivs gewéhrt wurde.

1 Klicken Sie auf ,,Datei* >, ,Archiv durchsuchen®.

Durchsuchte archivierte Nachrichten 3

Teilnehmer
Worname Machname | BenutzerD
Zeitzpanne
War: ||— A ||—
it Text

[ Suchen ] [ Abbrechen]

2 Mit dem Dialogfeld ,,Durchsuchte archivierte Nachrichten“ kénnen Sie nach Teilnehmern,
Datumsangaben und Gesprichstexten suchen:

Klicken Sie auf ,,Suchen®, um Teilnehmer zu suchen und hinzuzufiigen.
Klicken Sie auf , um Datumsangaben im Feld ,,Zeitspanne‘ auszuwihlen.

Geben Sie den zu suchenden Text im Feld ,,Mit Text* ein.
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3 Klicken Sie auf ,,Suchen®, um nach Gesprichen zu suchen, die mit den angegebenen
Suchkriterien {ibereinstimmen.

4 Um die angezeigte Liste von protokollierten Gespriachen zu drucken oder zu speichern,
klicken Sie im Menii ,,Datei* auf ,,Liste drucken* bzw. ,,Liste speichern*.

5 Um das gerade markierte, protokollierte Gesprach zu drucken oder zu speichern, klicken Sie
im Menii ,,Datei auf ,,Drucken* bzw. ,,Speichern®.

6 Um Anderungen an Ihrer Suche vorzunehmen, klicken Sie auf ,,Datei®, ,,Suche modifizieren*,
nehmen Sie die Anderungen vor und klicken Sie anschlieBend erneut auf ,,Suchen®.

Senden von Email-Nachrichten (nur Windows)

16

1 Klicken Sie auf ,,Email senden.

2 Wibhlen Sie den Namen der Person aus, an die Sie eine Email-Nachricht senden mochten, und
klicken Sie anschlieflend auf ,,OK*.

oder:

Doppelklicken Sie auf den Namen der Person, an die Sie eine Email-Nachricht senden
mochten.

oder:

Klicken Sie auf ,,Benutzer suchen®, wihlen Sie ,,Diese Benutzer-ID verwenden® aus, geben
Sie die Benutzer-ID der Person ein und klicken Sie anschlielend auf ,,Fertig stellen®.

oder:

Klicken Sie auf ,,Benutzer suchen®, wihlen Sie ,,Nach einem Benutzer suchen* aus, geben Sie
den gesuchten Namen ganz oder teilweise ein und klicken Sie anschlielend auf ,, Weiter*.
Markieren Sie den gewiinschten Benutzer in der Liste ,,Suchergebnisse, klicken Sie
gegebenenfalls auf ,,Meiner Kontaktliste hinzufiigen* und anschlieend auf ,,Fertig stellen®.

oder:

Klicken Sie auf,,Benutzer suchen®, um eine Person zu ermitteln. Klicken Sie auf, Erweitert*.
Klicken Sie in der Dropdown-Liste neben einem Feld auf ,,Beginnt mit*, ,,Enthlt* oder
,,Gleich®. Geben Sie die gesuchten Informationen im Feld ein und klicken Sie auf ,,Weiter*.
Markieren Sie den gewiinschten Benutzer in der Liste ,,Suchergebnisse®, klicken Sie
gegebenenfalls auf ,,Meiner Kontaktliste hinzufiigen* und anschlieend auf ,,Fertig stellen®.

3 Wenn die Email-Nachricht gedffnet wird, stellen Sie die Nachricht fertig und klicken Sie auf
der Symbolleiste ,,Senden* an.

Wenn Sie jedesmal dazu aufgefordert werden mochten, eine Email zu senden, anstatt eine
Direktnachricht an jemanden zu schicken, der sich gerade im Offline-Modus befindet, klicken Sie
auf,,Werkzeuge®, ,,Optionen* und das Register ,,Nachricht®. Stellen Sie sicher, dass ,,Nachrichten
an Offline-Kontakte als Email senden‘ ausgewaihlt ist und klicken Sie anschlieBend auf ,,OK*.
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Arbeiten mit Chatrooms

Chatrooms ermdglichen mehreren Benutzern das Betreten eines Chatrooms und das Erortern eines
Themas. Sie konnen Chatrooms im Client erstellen und ihnen beitreten, wenn Sie liber die
entsprechenden Berechtigungen verfiigen.

B Chatroom - Chat room

Datei Bearbeiten Anzeigen Aktionen  Hilfe

Chat

Systemsteuerung

<«

Teilnehmer

U2} Sophie Jones

Aktionen

Andere zur Teilnahme
an diesem Chat
einladen

[=% Email senden
&) Verlauf anzeigen

B

Microzoft Sansz Serif « | 10 - |

Dieser Abschnitt enthilt folgende Themen:
* _Suchen nach einem Chatroom* auf Seite 18
¢ _Chatroom-Beitritt ohne Suche® auf Seite 18
* Erstellen von Chatrooms* auf Seite 19
¢ Andern von Zugriffsrechten fiir einen Chatroom* auf Seite 20
+ Ignorieren eines Benutzers in einem Chatroom* auf Seite 21

¢ Ausfiihren von Moderatoraufgaben® auf Seite 21
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Suchen nach einem Chatroom

In einer Chatroom-Suche werden nur Chatrooms angezeigt, bei deren Erstellung die Option
ausgewaihlt wurde, dass nach ihnen gesucht werden kann.

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Chatrooms*.

2 Wihlen Sie den Chatroom aus, den Sie betreten méchten, und klicken Sie anschlieend auf
,,Teilnehmen®.

[E chatrooms |Z| |E| b__q

Chatroomms:

Mame Anzahl der Tei... T eilnehmen
Chat room 0

Eigenzchaften

Schliefen

Chatroom-Beitritt ohne Suche

Einem Chatroom, fiir den bei der Erstellung nicht die Option ausgewahlt wurde, dass nach ihm
gesucht werden kann, kdnnen Sie anhand des Namens beitreten.

1 Klicken Sie auf, Aktionen‘ > ,,Chatroom betreten‘.

@ Chatroom betreten E|

Geben Sie den Mamen eines Chatrooms an
oder wihlen Sie einen Chatroom, dem sie
kurzlich beigetreten sind, aus der Liste:

9l

| Chat roam

| ok | | abbrechen |

In der Dropdown-Liste ,,Chatroom betreten werden die letzten vier von Thnen betretenen
Chatrooms gespeichert.
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Erstellen von Chatrooms

Sie konnen einen Chatroom nur erstellen, wenn der Verwalter Thnen Zugriff zum Erstellen von
Chatrooms gewihrt hat. Mit dem Standardzugriff ist Thnen die Chatroom-Erstellung nicht
gestattet.

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Chatrooms® und dann auf ,,Erstellen®.

Chatroom-Eigenschaften b_(l

Allgemein |Zugriff |nformationen

Eigentiimer: ———
| Eigentiimer andern

| Sophie Jones

Mame dez Chatrooms:

|Ehat room |

Bezchreibung:

Fiir Fragen

Beqriifungsnachricht;

Die Begriibungznachricht wird beim Betreten des Chatrooms angezeigt.

Max. Anzahl Teilhehmer: =

[J1mmer archivieren

Suchen im Chatroom zulazszen

[ 0K ][ Cancel ][ Apply

(Optional) Wéhlen Sie den Eigentiimer des Chatrooms aus.

StandardméaBig handelt es sich bei dem Eigentiimer um den Benutzer, der den Chatroom
erstellt.

3 Geben Sie den Namen fiir den Chatroom ein.

H

(Optional) Geben Sie eine Beschreibung und eine BegriiBungsnachricht fiir den Chatroom
ein.

(Optional) Wihlen Sie die maximal zulédssige Teilnehmerzahl aus.
(Optional) Geben Sie an, ob der Chatroom archiviert werden soll.

(Optional) Geben Sie an, ob der Chatroom durchsucht werden kénnen soll.

O N O O

(Optional) Klicken Sie auf das Register ,,Zugriff* und wihlen Sie dann die Zugriffsrechte fiir
alle Benutzer und einen bestimmten Benutzer aus.

9 Klicken Sie auf ,,OK*, um den Chatroom zu erstellen.
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Andern von Zugriffsrechten fiir einen Chatroom

20

Wenn Sie die entsprechende Moglichkeit haben, konnen Sie die Zugriffsrechte fiir einen Chatroom
andern.

1 Wenn Sie einen Chatroom mit Zugriffsrechten erstellen, klicken Sie auf ,, Werkzeuge* >

,Chatrooms® und ,,Erstellen und dann auf das Register ,,Zugriff*. Weitere Informationen
zum Erstellen von Chatrooms finden Sie unter ,,Erstellen von Chatrooms* auf Seite 19.

oder:

Wenn Sie die Rechte fiir einen bereits erstellten Chatroom dndern, klicken Sie auf
»Werkzeuge* > ,,Chatrooms®, wihlen Sie den zu dndernden Chatroom aus und klicken Sie
dann auf ,,Eigenschaften®.

Chatroom-Eigenschaften B__q

Lllgemein | 2uaniff | Informationen

Benutzenechte

MHame Fechte

<pllgemeiner Zudgriff>  Anzeigen, Senden

Benutzer suchen

Senden [ | Bearbeitungzrechte [] toderator

toderatoren kionnen Benutzer lozchen und das Chatroom-Thema wechzeln.

[ 0K ][ Cancel ][ Apply ]

StandardmaBig wird der allgemeine Benutzerzugriff in den Zugriffslisten angezeigt. Wenn Sie
einen weiteren Benutzer zur Zugriffsliste hinzufiigen mochten, klicken Sie auf ,,Benutzer
suchen®.

Geben Sie im Feld ,,Name* den Namen des Kontakts ein und klicken Sie dann auf ,,Weiter®.
Wihlen Sie den Benutzer aus und klicken Sie dann auf ,,Fertig stellen®.

Waihlen Sie die Zugriffsrechte fiir den Benutzer aus. In der folgenden Liste sind die
Zugriffsrechte aufgefiihrt:

Anzeigen: Ermoglicht dem Benutzer das Anzeigen des Chatrooms.
Senden: Ermoglicht dem Benutzer das Senden von Nachrichten an den Chatroom.
Bearbeitungsrechte: Ermoglicht dem Benutzer das Bearbeiten der Rechte fiir den Chatroom.

Moderator: Der Moderator kann einen Benutzer 16schen und das Thema fiir den Chatroom
dndern.
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6 Klicken Sie auf ,,Passwort festlegen®, um ein Passwort fiir den Chatroom festzulegen.

Damit miissen Benutzer ein Passwort eingeben, um den Chatroom zu betreten. Es gibt nur ein
Passwort fiir den Chatroom.

Ignorieren eines Benutzers in einem Chatroom
Wenn Sie Nachrichten, die ein bestimmter Benutzer an einen Chatroom sendet, nicht anzeigen
mochten, konnen Sie den betreffenden Benutzer ignorieren.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Benutzer, den Sie ignorieren mochten, und
klicken Sie dann auf ,,Ignorieren®.

Um die Nachrichten des Benutzers wieder anzuzeigen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
aufden Benutzer, den Sie ignoriert haben, und heben Sie die Auswahl der Option ,,Ignorieren*
auf.

Ausfuhren von Moderatoraufgaben

Der Eigentiimer eines Chatrooms kann eine Person auf der Seite ,,Zugriff* der Chatroom-
Eigenschaften zu einem Moderator machen. Weitere Informationen zu Zugriffsrechten finden Sie
unter ,,Andern von Zugriffsrechten fiir einen Chatroom® auf Seite 20.

Als Chatroom-Moderator konnen Sie Benutzer aus dem Chatroom entfernen und das Chatroom-
Thema dndern.

+ _ Entfernen eines Benutzers aus dem Chatroom auf Seite 21

¢ _Andern des Chatroom-Themas® auf Seite 21

Entfernen eines Benutzers aus dem Chatroom

Wenn Sie eine Person aus einem Chatroom entfernen, wird ihr Chatroom-Fenster geschlossen und
sie nimmt nicht mehr am Chatroom teil. Sie kann jedoch spéter wieder den Chatroom betreten.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Benutzer, der aus dem Chatroom entfernt
werden soll, und klicken Sie dann auf ,,Entfernen®.

Andern des Chatroom-Themas
1 Klicken Sie auf, Aktionen‘ > ,,Chatroom-Thema bearbeiten®.

2 Geben Sie im Feld ,,Chatroom-Thema“ das neue Thema ein und klicken Sie dann auf ,,OK*.
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Arbeiten mit Rundsendungen

Als Rundsendung wird eine Nachricht bezeichnet, die entweder an das gesamte System oder an
einzelne Benutzer gesendet werden kann. Es gibt zwei Arten von Rundsendungen:
Systemrundsendungen an alle Benutzer und Rundsendungen an ausgewéhlte Benutzer.

Eine Systemrundsendung kann lediglich gesendet werden, eine Beantwortung ist nicht moglich.
StandardmiBig sind Rundsendungen an andere Benutzer aktiviert, Systemrundsendungen sind
deaktiviert. Ein Systemverwalter kann die Standardeinstellungen &ndern.

+ ,Empfangen einer Rundsendung® auf Seite 23
¢ , Loschen von Rundsendungen® auf Seite 24
¢ ,Senden einer Rundsendung an ausgewéihlte Benutzer auf Seite 24

+ _Senden von Systemrundsendungen‘ auf Seite 25

Empfangen einer Rundsendung

Wenn eine Rundsendung an Sie gesendet wird, wird das Fenster ,,Erhaltene Rundsendung*
angezeigt.

*4 Frhaltene Rundsendung E]E]

Datei  Anzeigen Aktionen  Hife

Datum o Sender tittelungstest

A005 11:43:42 Yo Sophie Jones  Der Diener wird bald wieder laden

“on: Sophie Jones
Datum: 2208 2005 11:43:42

Der Dignerwird bald wieder laden

| Lischen | | Alleidschen | [ Schliepen |

Im Fenster ,,Erhaltene Rundsendung™ konnen Sie die betreffende Rundsendung oder alle
Rundsendungen 16schen.
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Loschen von Rundsendungen

1 Waibhlen Sie im Fenster ,,Erhaltene Rundsendung® die zu 16schende Rundsendung aus und

klicken Sie auf,,Loschen®.

Um alle erhaltenen Rundsendungen zu 16schen, klicken Sie im Fenster ,,Erhaltene
Rundsendung* auf ,,Alle 16schen®.

Hinweis: Wenn Sie Ihre Rundsendungen nicht I6schen, werden Sie beim Herunterfahren von Messenger
aufgefordert, sie zu I6schen.

Senden einer Rundsendung an ausgewahlte Benutzer

24

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Kontakt und dann auf ,,Rundsendung

senden®. Gehen Sie dann nach Schritt 3 vor.
oder:

Wenn Sie eine Rundsendung an jemanden senden mochten, der nicht in Threr Kontaktliste
enthalten ist, klicken Sie auf ,,Rundsendung senden* und befolgen Sie anschlieend die
Anweisungen in Schritt 2.

Klicken Sie auf ,,Benutzer suchen, wihlen Sie ,,Diese Benutzer-ID verwenden® aus, geben
Sie die Benutzer-ID der Person ein und klicken Sie anschlielend auf ,,Fertig stellen®.

Direktnachricht senden ﬁ|

‘wiahlen Sie die Person(en) aus, an die Sie eine Machricht senden
/“. —michten, oder klicken Sie auf "Benutzer suchen™.

Kontaktliste
Mitarbeiter (1/1)
& Mike Palu

Benutzer suchen...

ok | [ Abbechen

oder:

Klicken Sie auf,,Benutzer suchen®, wihlen Sie ,,Nach einem Benutzer suchen‘ aus, geben Sie
den gesuchten Namen ganz oder teilweise ein und klicken Sie anschlieBend auf ,,Weiter.
Markieren Sie den gewiinschten Benutzer in der Liste ,,Suchergebnisse®, klicken Sie
gegebenenfalls auf ,,Meiner Kontaktliste hinzufiigen* und anschlieend auf ,,Fertig stellen®.

oder:

Klicken Sie auf,,Benutzer suchen und ,,Erweitert”. Klicken Sie in der Dropdown-Liste
neben einem Feld auf ,,Beginnt mit“, ,,Enthdlt” oder ,,Gleich®. Geben Sie die gesuchten
Informationen im Feld ein und klicken Sie anschlieend auf ,,Weiter. Markieren Sie den
gewiinschten Benutzer in der Liste ,,Suchergebnisse®, klicken Sie gegebenenfalls auf ,,Meiner
Kontaktliste hinzufiigen* und anschlieBend auf ,,Fertig stellen.

3 Geben Sie die Rundsendung ein.
4 Klicken Sie auf oder driicken Sie die Eingabetaste.
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Senden von Systemrundsendungen

Eine Systemrundsendung wird an jeden im gesamten System gesendet, der gerade online ist. Sie
miissen von Threm Systemverwalter den Zugriff zum Senden von Systemrundsendungen erhalten
haben.

1 Klicken Sie auf ,,Aktionen > ,,Systemrundsendung senden®.
2 Geben Sie die Rundsendung ein.
3 Klicken Sie auf oder driicken Sie die Eingabetaste.
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Arbeiten mit Kontakten

Dieser Abschnitt enthilt folgende Themen:
¢ , Hinzufligen von Kontakten auf Seite 27
* Loschen von Kontakten® auf Seite 28
¢ ,Organisieren von Kontaktlisten* auf Seite 28
¢ Importieren von Kontaktlisten* auf Seite 28

+ . Exportieren von Kontaktlisten* auf Seite 28

Hinzufugen von Kontakten

1 Klicken Sie auf ,,Kontakt hinzuftigen®.

Suchen Pz|

(/ Drer Agszistent hilft lhnen bei der Suche nach Kontakten und fligt diese [hrer

7~ Lizte: hirzu.

(®) Mach einem Benutzer suchen:
M ame:

Mamen vollstandig oder teilweize eingeben. Stermchen werden ignoriert.

() Diese Benutzer-ID verwenden:

2 Geben Sie den Namen der Person, die Sie hinzufiigen mdchten, teilweise bzw. vollstdndig ein,
klicken Sie auf ,,Weiter”. Klicken Sie in der Liste ,,Suchergebnisse auf den Namen und
anschlieffend auf ,,Hinzufligen®.

oder:

Wihlen Sie ,,Diese Benutzer-ID verwenden® aus, geben Sie die Benutzer-ID der Person ein
und klicken Sie anschlieend auf ,,Hinzufiigen®.

oder:

Klicken Sie auf ,,Erweitert”. Klicken Sie in der Dropdown-Liste neben einem Feld auf
,»Beginnt mit“, | Enthilt* oder ,,Gleich®. Geben Sie die gesuchten Informationen im Feld ein
und klicken Sie auf ,,Weiter. Markieren Sie den gewiinschten Benutzer in der Liste
»duchergebnisse* und klicken Sie anschlieBend auf ,,Hinzufiigen*.
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Loschen von Kontakten

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Kontakt und anschlieend auf ,,Entfernen®.

Organisieren von Kontaktlisten

1

Sie konnen Thre Kontaktliste organisieren, indem Sie Kontakte und Ordner an den gewiinschten
Standort ziehen. Sie kdnnen auch folgende Schritte ausfiihren:

Klicken Sie auf,,Werkzeuge* und anschliefend auf,,Kontakte organisieren. Klicken Sie auf
dem Macintosh auf , Einstellungen® und dann auf ,,Organisieren®.

Klicken Sie auf die Kontaktnamen und anschlie3end auf,,Nach oben* oder ,,Nach unten®, um
die Position in der Liste zu dndern.

Um einen Ordner hinzuzufiigen, klicken Sie auf ,,Ordner hinzufiigen*. Geben Sie
anschlieBend den Ordnernamen ein.

Um einen Kontakt in einen Ordner zu verschieben, ziehen Sie den Kontakt in den Ordner. Sie
konnen auch auf den Kontakt und auf ,,Verschieben klicken, den Ordner in der Dropdown-
Liste markieren und anschlieBend auf ,,OK* klicken.

5 Klicken Sie auf,,SchlieSen®.

Importieren von Kontaktlisten

1

Sie konnen eine Kontaktliste importieren, wenn IThnen eine NMX-Datei (Kontaktlistendatei) zur
Verfligung steht. Eine NMX-Datei ist eine Datei, die aus einer GroupWise® Messenger-
Kontaktliste exportiert wurde. Die importierten Kontakte werden mit Threr vorhandenen
Kontaktliste zusammengefiihrt.

Klicken Sie auf ,,Datei” und anschlieBend auf ,,Kontaktliste importieren®.

2 Navigieren Sie zu dem Verzeichnis, in dem sich die NMX-Datei befindet.

3 Klicken Sie auf den Dateinamen und anschlieBend auf ,,Offnen®.

Exportieren von Kontaktlisten

28

Sie konnen Thre Kontaktliste als NMX-Datei (Kontaktlistendatei) speichern und an andere
Benutzer verteilen. Wenn ein Benutzer die NMX-Datei importiert, werden die importierten
Kontakte und seine vorhandene Kontaktliste zusammengefiihrt.

1 Klicken Sie auf,,Datei* und anschlieBend auf ,,Kontaktliste exportieren®.

2 Navigieren Sie zu dem Verzeichnis, in dem sich die NMX-Datei befindet.

3 Wihlen Sie den Dateinamen aus und klicken Sie anschliefend auf ,,Speichern®.
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Arbeiten mit lhrem personlichen Verlauf

Im personlichen Verlauf werden frithere Nachrichten angezeigt, die Sie in GroupWise® Messenger
entweder gesendet oder empfangen haben. Diese Funktion ist hilfreich, wenn Sie in zuvor
gesendeten/empfangenen Nachrichten nach Informationen suchen. Gespriache, Chatrooms und
Rundsendungen sind allesamt Bestandteil Thres personlichen Verlaufs. Der personliche Verlauf
kann von einem Verwalter deaktiviert werden. StandardméBig ist der personliche Verlauf fiir alle
Benutzer aktiviert.

+ Anzeigen lhres personlichen Verlaufs in einem Gespréchs-, Chatroom- oder
Rundsendungsfenster* auf Seite 29

+ . Deaktivieren des personlichen Verlaufs in einem Gespréichs-, Chatroom- oder
Rundsendungsfenster auf Seite 30

* Anzeigen der Verlaufsdatei in einem Gespréchs-, Chatroom- oder Rundsendungsfenster* auf
Seite 30

¢ Loschen Thres Verlaufs®™ auf Seite 31

Anzeigen lhres personlichen Verlaufs in einem Gesprachs-,
Chatroom- oder Rundsendungsfenster

StandardmiBig werden in Threm personlichen Verlauf die letzten 100 Nachrichten in einem
Gesprichs-, Chatroom- oder Rundsendungsfenster angezeigt.

@ shino - Gesprich

Datei Bearbeiten Anzeigen Akkionen  Hilfe

@ shino (Online) Systemsteuerung
Sophie Jones (22/08/200511:18:14): How is ti going, Shino? Teilnehmer %2
shino (22/08/2005 11:18:40): good, how are you doing?

Sophie Jones (22/08/2005 11:18:55): good, thanks bm

shino (22/08/2005 11:19:13): Are you coming to the meeting?
Sophie Jones (22/08/2005 111327 Yes, lam.
shino (22/08/2005 11:19:42): What time was that at?
Sophie Jones (22/08/2005 11:20:08): Itis at 4 on Thursday.
shino (22/08/2005 11:20:30): Okay. | will see you there,
Sophie Jones (22/08/2005 11:20:49): Good, we look forward to
seeing you.

“orherige Gesprache COhen

Aktionen

Microsoft Sans Serif « | 10 = | A AA | Hi ) | ! Q Andere zum
Gesprach einladen
[ Email senden

&) Verlauf anzeigen
=
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Deaktivieren des personlichen Verlaufs in einem Gesprachs-,
Chatroom- oder Rundsendungsfenster

1 Klicken Sie auf,,Werkzeuge® > ,,Optionen‘ und anschlieBend auf ,,Verlauf*. Klicken Sie auf
dem Macintosh auf ,,Einstellungen >, Optionen* und dann auf ,,Verlauf*.

Optionen FE
Allgemein
Wachricht Gesprach lokal speichern
Wwammeldungen C:ADOCUME~14shinakLocal Settingsiép
Wertraulichk it
Gestalung Werlauf in Gesprachsfenstermn anzeigen

Werlauf X X
= Anzahl der neusten anzuzeigenden Machrichten: | 100 %

Klicken Sie auf Verlauf ldschen', um Machrichten, die alter al: die
unten angezeigte Anzahl an Tagen sind, in allen Protokolldateien zu
lgzchen.

Tage zum Aufbewahren kirzlicher Machrichten: |30 | 5

Werlauf [dschen

[ ok ] [ abbrechen |

2 Deaktivieren Sie in Gespréachsfenstern die Option ,,Verlauf in Gespréichsfenstern anzeigen®.

Anzeigen der Verlaufsdatei in einem Gesprachs-, Chatroom- oder
Rundsendungsfenster

30

Sie konnen die Verlaufsdatei fiir ein Gesprachsfenster im Gesprachsfenster anzeigen. Immer wenn
Sie ein Gesprich fiihren, einen Chatroom betreten oder eine Rundsendung senden/empfangen,
wird der Verlauf fiir das Gesprich, den Chatroom oder die Rundsendung in eine Verlaufsdatei
geschrieben.

Die meisten Verlaufsdateien sind mit der Art des Fensters verkniipft, in dem Sie sich befinden, und
mit der Person, der Sie Nachrichten senden. So werden beispielsweise all Ihre Gesprache mit Mike
Palu in einer Datei mit dem Namen Conv_mpalu_Zahl.hst gespeichert. Wenn es sich um eine
Chatroom-Verlaufsdatei handelt, &ndert sich der Name in Chat NamedesChatRooms _Zahl hst.
Alle gesendeten Rundsendungen werden hingegen in der Datei Broadcasts_sent.hst gespeichert.
Sie konnen fiir eine Verlaufsdatei einen anderen Speicherort angeben. Weitere Informationen zum
Verschieben der Verlaufsdatei finden Sie unter ,,Andern des Speicherorts der Verlaufsdateien auf
Seite 44.

Wenn die Verlaufsdatei angezeigt wird, konnen Sie die Datei im Verlaufsfenster nicht d&ndern.

1 Klicken Sie in einem Gespréchs-, Chatroom- oder Rundsendungsfenster auf ,,Verlauf
anzeigen®. Der Inhalt der Verlaufsdatei wird angezeigt.
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Loschen lhres Verlaufs

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* und anschlieend auf ,,Optionen®. Klicken Sie auf dem
Macintosh auf ,,Einstellungen* und dann auf ,,Optionen*.

2 Klicken Sie auf ,,Verlauf*™.
3 Wihlen Sie aus, wie viele Tage die neuesten Nachrichten aufbewahrt werden sollen.

4 Klicken Sie auf ,,Verlauf 16schen®.

Damit werden alle Nachrichten bis zu der Anzahl der ausgewéahlten Tage geldscht. Sie kdnnen nur
die Verlaufseintrige 16schen, die élter als ein Tag sind.

Um Thren Verlauf vollstindig zu 16schen, miissen Sie die Verlaufsdateien 16schen. Zur Ermittlung
des Speicherorts der Verlaufsdateien klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen‘ und dann auf

, Verlauf*. Klicken Sie auf dem Macintosh auf ,,Einstellungen® > , Optionen‘ und dann auf
,»Verlauf. Der Speicherort der Verlaufsdateien ist im Feld ,,Gesprache lokal speichern
festgehalten.

Sie konnen fiir eine Verlaufsdatei einen anderen Speicherort angeben. Weitere Informationen zum
Verschieben der Verlaufsdatei finden Sie unter ,,Andern des Speicherorts der Verlaufsdateien auf
Seite 44.

Arbeiten mit lhrem persdnlichen Verlauf 31



32 Benutzerhandbuch zum GroupWise Messenger 2.0-Client



Arbeiten mit Statusangaben

Dieser Abschnitt enthilt folgende Themen:
¢ _Andern Thres Status® auf Seite 33

* _ Erstellen eines benutzerdefinierten Status® auf Seite 33

Andern lhres Status

1 Klicken Sie auf die Statusleiste. (Hier wird unter der Meniileiste Ihr Name angezeigt.)

2 Klicken Sie auf den Status, der den anderen Benutzern neben Ihrem Namen in den
Kontaktlisten angezeigt werden soll.

+ & Online

« 3 Belegt

+ & Abwesend

+ "2 Offline erscheinen

Sie konnen auBerdem mit der rechten Maustaste im Systembereich auf das Symbol ,,GroupWise
Messenger* (&‘1, nur Windows und Linux) und anschlieBend auf ,,Status* und den gewiinschten
Status klicken.

Erstellen eines benutzerdefinierten Status

1 Klicken Sie auf ,,Datei*, ,,Status* und anschliefend auf ,, Benutzerdefinierter Status®.

Benutzerdefinierter Verfiigharkeitsstat

x

Benutzerdefinierte Statusliste: Schliefen |
E E Belegt
Hinzufiigen... |

Entfernen |
Bearbeiten... |

2 Klicken Sie auf ,,Hinzufligen*.
3 Geben Sie den Titel fiir den benutzerdefinierten Status ein. Beispiel: ,,Bin in Besprechung®.

4 Klicken Sie in der Dropdown-Liste ,,Anzeigen als* auf,,Online*, ,,Belegt™ oder ,,Abwesend*.
Dadurch wird das Symbol bestimmt, das neben Threm Status angezeigt wird.
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8 Optional: Geben Sie den Text ein, der automatisch einem Benutzer angezeigt werden soll, der
Ihnen eine Direktnachricht sendet, wenn Sie diesen Status ausgewdihlt haben. Beispiel: ,,Ich
bin gerade in einer Besprechung und kann derzeit nicht antworten.”

6 Klicken Sie auf ,,OK* und anschlieend auf ,,Schlieen®.
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Anpassen von GroupWise Messenger

Dieser Abschnitt enthélt folgende Themen:

*

*

*

,,Andern Thres Passworts* auf Seite 36

,, Angeben des Verhaltens fiir das Offnen von GroupWise Messenger* auf Seite 36
»Angeben, ob Kontakte beim Start angezeigt werden sollen* auf Seite 37

»Angeben, ab wann Sie als ,,Bereit” angezeigt werden* auf Seite 37

»Angeben, ob das Speichern von Gesprichen bestétigt werden muss™ auf Seite 38
»Angeben, ob der Aufbau einer Internetverbindung angefordert werden muss® auf Seite 38
»Angeben, ob grafische Smileys verwendet werden sollen* auf Seite 38

»Angeben, ob Einladungen fiir Konferenzen ungefragt angenommen werden* auf Seite 39
»Angeben der Sprache der Benutzeroberflache* auf Seite 40

,»Angeben, ob das Passwort gespeichert werden soll“ auf Seite 40

»Angeben der Schrift bei erstellten Nachrichten* auf Seite 41

»Angeben der Funktionsweise fiir die Eingabetaste™ auf Seite 41

»Angeben der Schrift bei empfangenen Nachrichten* auf Seite 42

»Angeben von Offline-Optionen fiir Kontakte* auf Seite 42

»Angeben, wann akustische Signale und Benachrichtigungen ausgegeben werden® auf
Seite 42

»Angeben, wer Ihren Status anzeigen und Ihnen Nachrichten senden kann* auf Seite 43
,,Andern der Gestaltung der Kontaktliste* auf Seite 43

,,Andern des Speicherorts der Verlaufsdateien auf Seite 44

»Angeben, dass der Verlauf im Gesprichsfenster angezeigt wird* auf Seite 44
»~Angeben, fiir wie viele Tage der Verlauf gespeichert werden soll* auf Seite 45
»Anzeigen von Online-Kontakten* auf Seite 46

»Deaktivieren von akustischen Signalen (nur Windows und Linux)* auf Seite 46

,,Verwenden der Startoptionen® auf Seite 46

Anpassen von GroupWise Messenger 35



Andern lhres Passworts

Wenn der Systemverwalter Thnen die entsprechenden Rechte erteilt, kdnnen Sie Thr GroupWise®
Messenger-Passwort dndern. Weil Sie sich bei GroupWise Messenger mit [hrem eDirectory-
Passwort (NDS®/Novell® eDirectory™) anmelden, handelt es sich hierbei um eine Anderung des
eDirectory-Passworts.

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Passwort dndern®. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
,Einstellungen® > | Passwort dndern®.

@ Passwort d@ndern fil

GroupWise:
Messenger N;.=

Altes Passwort: | |

Meues Passwort: | |

Passwort bestatigen: | |

[ ok ] [ abbechen |

2 Geben Sie Ihr altes Passwort in das Feld ,,Altes Passwort“ ein. Geben Sie anschlieend Ihr
neues Passwort in die Felder ,,Neues Passwort* und ,,Passwort bestétigen* ein.

3 Klicken Sie auf,,OK*.

Angeben des Verhaltens fiir das Offnen von GroupWise Messenger

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* und anschlieend auf ,,Optionen®. Klicken Sie auf dem
Macintosh auf ,,Einstellungen und dann auf ,,Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.

Optionen fgl
Allgemein
Machricht [] Beim Starten von 'indows Grouptwise Messenger ausfihren
Warnmeldungen
Wertraulichkeit [] Beirn Starten von GroupWise Messenger Kontaktliste anzeigen
Gestaltung
Werlauf [¥] ks "Bereit” anzeigen bei Inaktivitat von S Minuten

[[] Beim Schlisben von Gesprachen zum Speichem auffordem
[ Intemetverbindung anfordern

Grafizche Smileys verwenden

[ Einladungen zu Konferenzen ungefragt annehmen

Sprache der Benutzeroberflache:

| Deutsch v |

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ]

3 Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option ,,.Beim Starten von Windows GroupWise
Messenger ausfiihren®.
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4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Sie konnen im GroupWise-Client auch angeben, ob GroupWise Messenger beim Start des
GroupWise-Client gedffnet wird. Klicken Sie im GroupWise-Client auf ,,Werkzeuge*,
,»Optionen®. Doppelklicken Sie auf ,,Umgebung® und aktivieren oder deaktivieren Sie
anschlieBend ,,Messenger beim Starten automatisch ausfithren®.

Angeben, ob Kontakte beim Start angezeigt werden sollen

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
»Einstellungen® >, Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.

Optionen g

Allgemein

Machricht [] Beim Starten von 'indows Grouptwise Messenger ausfihren
Warnmeldungen

Wertraulichk.eit [] Beim Starten von Groupiwise Messenger Kontaktliste anzeigen

Gestaltung

Yerlauf Als "Bereit" anzeigen bei Inaktivitat von |10 | 2 Minuten
[[] Beim Schlisben von Gesprachen zum Speichem auffordem
[ Intemetverbindung anfordern
Grafizche Smileys verwenden

[ Einladungen zu Konferenzen ungefragt annehmen

Sprache der Benutzeroberflache:

Deutsch v

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ]

3 Aktivieren oder deaktivieren Sie ,,Beim Starten von GroupWise Messenger Kontaktliste
anzeigen®.

Wenn Sie ,,.Beim Starten von GroupWise Messenger Kontaktliste anzeigen deaktivieren,
wird GroupWise Messenger minimiert in der Taskleiste gestartet.

Angeben, ab wann Sie als ,,Bereit” angezeigt werden

Wenn Sie GroupWise Messenger eine bestimmte Zeit nicht verwenden, wird in den Kontaktlisten
der anderen Benutzer neben dem Status fiir [hren Namen ,,Bereit” angezeigt. Sie kdnnen diese
Dauer dndern.

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen‘. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
,Einstellungen® und dann auf ,,Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.
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Allgemein

Machricht [] Beim Starten von 'indows Grouptwise Messenger ausfihren
Warnmeldungen

Wertraulichkeit [ Beim Starten von Grouphwise Messenger Kontaktliste anzeigen
Gestaltung

Werlauf Als "Bereit" anzeigen bei Inaktivitst van |10 | 2 Minuten

[[] Beim Schlisben von Gesprachen zum Speichem auffordem
[ Intemetverbindung anfordern

Grafizche Smileys verwenden

[ Einladungen zu Konferenzen ungefragt annehmen

Sprache der Benutzeroberflache:

Deutsch v

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ]

3 Vergewissern Sie sich, dass die Option ,,Als "Bereit" anzeigen bei Inaktivitdt von  Minuten*
ausgewahlt ist.

4 Andern Sie die Dauer.
5 Klicken Sie auf,,OK*.

Angeben, ob das Speichern von Gesprachen bestatigt werden
muss
1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* und anschlielend auf ,,Optionen®. Klicken Sie auf dem
Macintosh auf ,,Einstellungen‘ und dann auf ,,Optionen®.
2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.

3 Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option ,,Beim SchlieBen von Gesprachen zum Speichern
auffordern®.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Angeben, ob der Aufbau einer Internetverbindung angefordert
werden muss
1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen‘. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
»Einstellungen® und dann auf ,,Optionen*.
2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.
3 Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option ,,Internetverbindung anfordern®.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Angeben, ob grafische Smileys verwendet werden sollen

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen‘. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
,Einstellungen® und dann auf ,,Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.
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Optionen [g

Allgemein

Machricht [] Beim Starten von 'indows Grouptwise Messenger ausfihren
Warnmeldungen

Wertraulichkeit [ Beim Starten von Grouphwise Messenger Kontaktliste anzeigen
Gestaltung

Werlauf [¥] ks "Bereit” anzeigen bei Inaktivitat von S Minuten

[[] Beim Schlisben von Gesprachen zum Speichem auffordem
[ Intemetverbindung anfordern

Grafizche Smileys verwenden

[ Einladungen zu Konferenzen ungefragt annehmen

Sprache der Benutzeroberflache:

| Deutsch v |

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ]

3 Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option ,,Grafische Smileys verwenden®.

4 Klicken Sie auf,,OK*.

Angeben, ob Einladungen fur Konferenzen ungefragt
angenommen werden
1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
»Einstellungen® und dann auf ,,Optionen.

2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.

Optionen fgl
Allgemein
Machricht [] Beim Starten von 'indows Grouptwise Messenger ausfihren
Warnmeldungen
Wertraulichkeit [ Beim Starten von Grouphwise Messenger Kontaktliste anzeigen
Gestaltung
Werlauf [¥] ks "Bereit” anzeigen bei Inaktivitat von S Minuten

[[] Beim Schlisben von Gesprachen zum Speichem auffordem
[ Intemetverbindung anfordern

Grafizche Smileys verwenden

[ Einladungen zu Konferenzen ungefragt annehmen

Sprache der Benutzeroberflache:

| Deutsch v |

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ]

3 Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option ,,Einladungen zu Konferenzen ungefragt
annehmen®.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.
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Angeben der Sprache der Benutzeroberflache

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen‘. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
,Einstellungen® und dann auf ,,Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.

Optionen fgl
Allgemein
Machricht [] Beim Starten von 'indows Grouptwise Messenger ausfihren
Warnmeldungen
Wertraulichkeit [ Beim Starten von Grouphwise Messenger Kontaktliste anzeigen
Gestaltung
Werlauf [¥] &ls "Bereit" anzeigen bei Inaktivitat von Z Minuten

[[] Beim Schlisben von Gesprachen zum Speichem auffordem
[ Intemetverbindung anfordern

Grafizche Smileys verwenden

[ Einladungen zu Konferenzen ungefragt annehmen

Sprache der Benutzeroberflache:

| Deutsch v |

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ]

3 Wihlen Sie aus der Dropdown-Liste ,,Sprache der Benutzeroberflache* die Sprache fiir die
Benutzeroberfldche aus.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Angeben, ob das Passwort gespeichert werden soll

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen‘. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
,Einstellungen® und dann auf ,,Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Allgemein®.

Optionen fgl
Allgemein
Machricht [] Beim Starten von 'indows Grouptwise Messenger ausfihren
Warnmeldungen
Wertraulichkeit [] Beirn Starten von GroupWise Messenger Kontaktliste anzeigen
Gestaltung
Werlauf [¥] &ls "Bereit" anzeigen bei Inaktivitat von Z Minuten

[[] Beim Schlisben von Gesprachen zum Speichem auffordem
[ Intemetverbindung anfordern

Grafizche Smileys verwenden

[ Einladungen zu Konferenzen ungefragt annehmen

Sprache der Benutzeroberflache:

| Deutsch v |

Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden
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3 Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option ,,Passwort speichern®.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Angeben der Schrift bei erstellten Nachrichten
1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* und anschlieend auf ,,Optionen®. Klicken Sie auf dem
Macintosh auf ,,Einstellungen® und dann auf ,,Optionen.
2 Klicken Sie auf ,,Nachricht®.
3 Klicken Sie (neben ,,Standardschrift fiir erstellte Nachrichten®) auf ,,Andern®.
4 Wihlen Sie die gewliinschte Schrift und klicken Sie anschlieend auf,,OK*.
5 Klicken Sie auf,,OK*.

Angeben der Funktionsweise fur die Eingabetaste

Wenn Sie die Eingabetaste driicken, wird die erstellte Nachricht gesendet. Sie konnen aulerdem
festlegen, dass durch Driicken der Eingabetaste in Ihrer Nachricht eine neue Zeile eingefiigt wird.

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* und anschlieend auf ,,Optionen®. Klicken Sie auf dem
Macintosh auf ,,Einstellungen‘ und dann auf ,,Optionen®.

2 Klicken Sie auf das Register ,,Nachricht®.

Optionen g|
Allgemein .
M MNachrichten senden
StandardmaPige Schriftart beim Erstellen von MNachrichter:
Warnmeldungen
Wertraulichkeit | MiEmss Sere S Andern...
Gestaltung
Werlauf Mit der Eingabetaste kann beim Erstellen von Machrichten eine

& neue Zeile eingefiigt werden.
[&lt+Eingabetaste sendet Machrichten, Strg+Eingabetaste fligt
eine neue Zeile ein.|

Machrichten empfangen

ingehende Nachrichten in der Schriftart und den Farben, wie
@E' hende M achrichten in der S chrif d den Farb i
wom Abzender gewshlt, anzeigen

(O Alle ging. Machrichten in meiner Standard-Schriftart anzsig.
Offline-K.ontakte
[ Machrichten an Offline-Kontakte als Email senden

Biei Machricht an Offline-Kontakt Bestatigung anfordern

[ ok ] [ abbrechen |

3 Wihlen Sie ,,Mit der Eingabetaste kann beim Erstellen von Nachrichten eine neue Zeile
eingefiigt werden® aus.

4 Klicken Sie auf,,OK*.

Driicken von Strg+Eingabetaste bzw. Umschalt+Eingabetaste fligt immer eine neue Zeile ein.
Alt+Eingabetaste sendet immer eine Nachricht.
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Angeben der Schrift bei empfangenen Nachrichten

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* und anschlieend auf ,,Optionen®. Klicken Sie auf dem
Macintosh auf ,,Einstellungen* und dann auf ,,Optionen.

2 Klicken Sie auf ,,Nachricht®.

3 Waihlen Sie eine der Optionen im Gruppenfeld ,,Nachrichten empfangen® aus.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Angeben von Offline-Optionen fur Kontakte

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* und anschlieend auf ,,Optionen®. Klicken Sie auf dem
Macintosh auf ,,Einstellungen® und dann auf ,,Optionen.

2 Klicken Sie auf ,,Nachricht®.
3 Waihlen Sie eine der Optionen im Gruppenfeld ,,Offline-Kontakte* aus.

,.Nachrichten an Offline-Kontakte als Email senden® steht nur im Windows-Client zur
Verfligung.

4 Klicken Sie auf,,OK*.

Angeben, wann akustische Signale und Benachrichtigungen
ausgegeben werden

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* und anschlieend auf ,,Optionen®. Klicken Sie auf dem
Macintosh auf ,,Einstellungen* und dann auf ,,Optionen.

2 Klicken Sie auf ,,Warnmeldungen*.

Optionen PZ|
Allgemein . o
Wachricht Ereignisbenachrichtigungen
W armmeldungen D Wenn ein Kontakt online geht
Wertraulichkeit i) wienn ein Kontakt offline geht
Gestaltung @ = Wwenn die erste Machricht empfangen wird
Werlauf = ‘Wenn eine weitere Machricht empfangen wird
= Wenn eine Machricht gesendet wird
@ = Beim Empfang einer Rundsendung
@ = Beim Empfang einer Systemmundsendung
‘Warnmeldung anzeigen
[ Audio wiedergeben

|

[ Audiodateien nur abspielen, wenn Status Verflighar' lautet

[ ok ] [ abbrechen |

3 Klicken Sie in der Liste ,,Ereignisbenachrichtigungen‘ auf das Ereignis, zu dem Sie
akustische Signale und Benachrichtigungen erhalten mdchten.

4 Aktivieren oder deaktivieren Sie ,,Audio wiedergeben*. Um das standardméBige akustische
Signal zu dndern, navigieren Sie zu einer anderen Audiodatei.
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5
6

(Optional) Wihlen Sie ,,Akustische Signale nur beim Status "Verfiigbar' ausgeben* aus.
Klicken Sie auf ,,OK*.

Um voriibergehend alle akustischen Signale zu deaktivieren, klicken Sie im Systembereich mit der
rechten Maustaste das Symbol fiir den Status von GroupWise Messenger an und aktivieren Sie
anschlieBend die Option ,,Alles aus*. Fiihren Sie denselben Schritt aus, um die akustischen Signale
wieder zu aktivieren. Wenn Sie die Option ,,Stumm*® verwenden, um Audio zu deaktivieren, wird
beim Beenden und erneuten Anmelden bei GroupWise Messenger die Audiofunktion wieder
aktiviert.

Angeben, wer lhren Status anzeigen und lhnen Nachrichten senden

kann

4

5

Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
,Einstellungen® >, Optionen®.

Klicken Sie auf ,,Vertraulichkeit®.

Optionen g|
Allgemein ) ) ) }
Machricht wer meinen Online-Status sehen und mir Nachrichten senden kann:
Wwarnmeldungen Zulssiq: Blockiert:

Wertraulichkeit _
<Alle anderen: Blockieren 5>

Gestaltung

Werlauf

[ ok ] [ abbrechen |

Sie konnen in den Listen ,,Zulédssig* und ,,Blockiert™ mit den Schaltflichen ,,Hinzufiigen* und
»Entfernen® die gewlinschten Benutzer hinzufiigen oder entfernen.

Wihlen Sie die Benutzer aus und verschieben Sie sie mithilfe der Schaltflichen ,,Blockieren
>>“und ,,Zulassen >>* von einer Liste in die andere.

Klicken Sie auf ,,OK*.

Andern der Gestaltung der Kontaktliste

1

2
3
4

Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
,Einstellungen® >, Optionen®.

Klicken Sie auf,,Gestaltung®.
Klicken Sie auf ,,Andern* und wihlen Sie dann Schrift, Schriftstil und -groBe aus.

Klicken Sie zweimal auf ,,OK*.
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Andern des Speicherorts der Verlaufsdateien

Sie konnen nur einen Speicherort fiir alle Verlaufsdateien angeben. Wenn Sie den Speicherort fiir
Verlaufsdateien dndern, werden neue Verlaufsdateien erstellt. Der alte Inhalt der Verlaufsdatei
wird beim Anzeigen des Verlaufs nicht angezeigt.

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen‘. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
,Einstellungen® >, Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Verlauf*™.

Optionen FE
Allgemein
Wachricht Gesprach lokal speichern
Wwammeldungen C:ADOCUME~14shinakLocal Settingsiép
Wertraulichk it
Gestalung Werlauf in Gesprachsfenstermn anzeigen

Werlauf X X
— Anzahl der neusten anzuzeigenden Machrichten: | 100 &

Klicken Sie auf Verlauf ldschen', um Machrichten, die alter al: die
unten angezeigte Anzahl an Tagen sind, in allen Protokolldateien zu
lgzchen.

Tage zum Aufbewahren kirzlicher Machrichten: |30 | 5

Werlauf [dschen

[ ok ] [ abbrechen

3 Wihlen Sie ,,Gespréch lokal speichern®.

4 Klicken Sie auf ,,Durchsuchen® und navigieren Sie zu dem Ort, an dem Sie die
Verlaufsdateien speichern mochten.

5 Klicken Sie zweimal auf ,,OK*.

Angeben, dass der Verlauf im Gesprachsfenster angezeigt wird

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
»Einstellungen® >, Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Verlauf*.
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Optionen [g

Allgemein

Wachricht Gesprach lokal speichern

‘wammeldungen |CADOCUME ~1shinak'Local Setings'dp| [ Durchsuchen...
Wertraulichk it

Gestalung Werlauf in Gesprachsfenstermn anzeigen

Werlauf

Anzahl der neusten anzuzeigenden Machrichten: &

Klicken Sie auf Verlauf ldschen', um Machrichten, die alter al: die
unten angezeigte Anzahl an Tagen sind, in allen Protokolldateien zu

lazchen.
Tage zum Aufbewahren kiirzlicher Nachrichten: %
Yerlauf loschen

[ ok ] [ abbrechen |

3 Wihlen Sie ,,Verlauf in Gespréchsfenstern anzeigen* oder heben Sie die Auswahl auf.
4 Geben Sie an, wie viele der neuesten Nachrichten angezeigt werden sollen.

5 Klicken Sie auf,,OK*.

Angeben, fur wie viele Tage der Verlauf gespeichert werden soll

1 Klicken Sie auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen. Klicken Sie auf dem Macintosh auf
»Einstellungen® >, Optionen®.

2 Klicken Sie auf ,,Verlauf*.

Optionen fgl
Allgemein
Wachricht Gesprach lokal speichern
‘wammeldungen |CADOCUME ~1shinak'Local Setings'dp| [ Durchsuchen...
Wertraulichk it
Gestalung Werlauf in Gesprachsfenstermn anzeigen

Werlauf

Anzahl der neusten anzuzeigenden Machrichten: &

Klicken Sie auf Verlauf ldschen', um Machrichten, die alter al: die
unten angezeigte Anzahl an Tagen sind, in allen Protokolldateien zu

lazchen.
Tage zum Aufbewahren kiirzlicher Nachrichten: %
Yerlauf loschen

[ ok ] [ abbrechen |

3 Geben Sie an, wie viele Tage Nachrichten im Verlauf aufbewahrt werden sollen.

4 Klicken Sie auf,,Verlauf 16schen®, um den Verlauf zu 16schen, der lter ist als die ausgewihlte
Anzahl von Tagen.

5 Klicken Sie auf,,OK*.
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Anzeigen von Online-Kontakten

Standardmifig werden alle Kontakte in Threr Kontaktliste angezeigt.

1 Klicken Sie im Kopftext tiber der Kontaktliste auf @ und anschlieBend auf,,Online-Kontakte
anzeigen*.

Sie konnen auch auf ,,Anzeigen” und anschlieBend auf ,,Online-Kontakte anzeigen* klicken.

Deaktivieren von akustischen Signalen (nur Windows und Linux)

Sie konnen voriibergehend alle akustischen Signale deaktivieren.

1 Klicken Sie in der Taskleiste mit der rechten Maustaste auf das Symbol & fiir den GroupWise
Messenger-Status und aktivieren Sie anschlieend die Option ,,Stumm*.

2 Um die akustischen Signale wieder zu aktivieren, wiederholen Sie Schritt 1.

Wenn Sie die Option ,,Stumm* verwenden, um Audio zu deaktivieren, wird beim Beenden und
erneuten Anmelden bei GroupWise Messenger die Audiofunktion wieder aktiviert.

Weitere Informationen zum Festlegen von akustischen Signalen und Benachrichtigungen finden
Sie unter ,,Angeben, wann akustische Signale und Benachrichtigungen ausgegeben werden® auf
Seite 42.

Verwenden der Startoptionen

Beim Starten von GroupWise Messenger konnen Sie in der Befehlszeile folgende Startoptionen

verwenden:
Startoption Auswirkung
N-xx Legt die Sprache der Benutzeroberflache fest. XX steht fiir
die ANSI-Abkurzung der Sprache (2 Buchstaben).
/background Startet GroupWise Messenger, wobei das Hauptfenster nicht
angezeigt wird.
/u-xxx oder /@u-xxx Legt die Benutzer-ID fest, mit der die Anmeldung erfolgt.
XXX steht flr die Benutzer-ID.
fipa-xxx Legt die IP-Adresse fest, mit der die Anmeldung erfolgt. XXX
steht fir die IP-Adresse.
lipp-xxx Legt den IP-Anschluss fest, mit dem die Anmeldung erfolgt.
XXX steht fur den IP-Anschluss.
limport-Dateiname Importiert eine bestimmte Kontaktliste. Dateiname steht fur

die NMX-Datei.
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Folgende Optionen kdnnen in der Befehlszeile und in einem Browserfenster, beispielsweise

Internet Explorer, verwendet werden.

Option

Auswirkung

nim:launchNM

nim:startim
nim:startim?username=Benutzername
nim:startim?username=Benutzername
&message=Mitteilung

nim:addContact

nim:addContact?username=Benutzern
ame

nim:addContact?username=Benutzern
ame&foldername=0rdnername
nim:import?filename=Dateiname

nim:invite

nim:close

nim:exit
nim:open
nim:preferences

nim:joinChat?roomname=Raumname

Offnet GroupWise Messenger.

Offnet das Dialogfeld fiir Einladungen.

Beginnt ein Gesprach mit Benutzername.

Sendet eine bestimmte Nachricht an Benutzername.
Beispiel:
nim:startim?username=AAdams&message=Guten+Morgen.
Offnet das Dialogfeld ,Kontakt hinzufiigen®.

Offnet das Hauptfenster von GroupWise Messenger und fiigt
Benutzername zur Kontaktliste hinzu. Der Name wird nicht in
einem bestimmten Ordner, sondern auf der Stammebene zur
Kontaktliste hinzugefligt. Beispiel:
nim:addcontact?username=AAdams.

Offnet das Hauptfenster von GroupWise Messenger und fiigt
Benutzername zur Kontaktliste hinzu. Der Name wird im
Ordner Ordnername hinzugefiigt.

Importiert die Kontakte in die NMX-Datei Dateiname.

Offnet das Dialogfeld fiir Einladungen. (Gleiche Funktion wie
nim:startim)

Schlie3t das Hauptfenster von GroupWise Messenger.
GroupWise Messenger wird jedoch nicht beendet.

Beendet GroupWise Messenger.
Offnet das Hauptfenster von GroupWise Messenger.
Offnet das Dialogfeld ,Optionen®.

Betritt beim Starten von Messenger den angegebenen
Chatroom.
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Verwenden von GroupWise Messenger in
GroupWise (nur Windows)

In GroupWise stehen folgende GroupWise® Messenger-Optionen zur Verfligung:
+ ,Anzeigen der Messenger-Anwesenheit in GroupWise (nur Windows)* auf Seite 49
* _ Senden von Direktnachrichten® auf Seite 49
+ . Anzeigen der Kontaktliste von GroupWise Messenger auf Seite 50

+ _Festlegen, ob GroupWise Messenger beim Aufrufen von GroupWise gestartet wird* auf
Seite 50

* ,Anzeigen von GroupWise Messenger-Optionen‘ auf Seite 50

Damit GroupWise Messenger mit GroupWise funktioniert, miissen Sie fiir beide den Windows-
Client verwenden.

Anzeigen der Messenger-Anwesenheit in GroupWise (nur
Windows)

Mit dem GroupWise-Client fiir Windows konnen Sie die Anwesenheitsinformationen fiir einen
Benutzer anzeigen. Die Anwesenheitsinformationen werden in der QuickInfo fiir das Feld ,,An*
(beim Senden einer Nachricht), in der QuickInfo fiir das Feld ,,Von* (der von Ihnen erhaltenen
Nachrichten) und in der QuickInfo fiir Kontakte in Threm Adressbuch angezeigt.

Um die QuickInfo anzuzeigen, zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den Kontakt. Nach einer kurzen
Zeit wird die QuickInfo angezeigt.

Sie konnen eine Nachricht an Kontakte senden, die online sind. Klicken Sie dazu auf den
Anwesenheitsstatus.

Senden von Direktnachrichten

1 Klicken Sie in GroupWise auf ,,Datei* >, Neu“ und anschlieBend auf ,,Direktnachricht®.
oder:
Klicken Sie auf den Anwesenheitsstatus fiir einen Kontakt. Fahren Sie mit Schritt 4 fort.
2 Klicken Sie auf die Person, an die Sie eine Nachricht senden mdochten.
oder:

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Benutzer suchen®, um nach einer Person zu suchen, die
nicht in Ihrer Kontaktliste enthalten ist.

3 Klicken Sie auf,,OK*.
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4 Geben Sie die Nachricht ein.

8 Driicken Sie die Eingabetaste bzw. Alt+Eingabetaste.

Anzeigen der Kontaktliste von GroupWise Messenger

1 Klicken Sie in GroupWise auf ,,Werkzeuge* > ,,Messenger* und dann auf ,,Kontaktliste®.

Festlegen, ob GroupWise Messenger beim Aufrufen von
GroupWise gestartet wird

1 Klicken Sie in GroupWise auf ,,Werkzeuge* > ,,Optionen*.
2 Doppelklicken Sie auf ,,Umgebung®.

3 Aktivieren bzw. deaktivieren Sie im Register ,,Allgemein* die Option ,,Messenger beim
Starten automatisch ausfithren®.

Wenn Sie sowohl GroupWise als auch GroupWise Messenger ausfithren und GroupWise beenden,
wird GroupWise Messenger weiterhin ausgefiihrt, bis Sie dieses Programm ebenfalls beenden.

Anzeigen von GroupWise Messenger-Optionen

1 Klicken Sie in GroupWise auf ,,Werkzeuge* > ,,Messenger* und dann auf ,,Einstellungen®.
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