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Unterstutzte mobile Gerate

Die Novell Filr-Anwendung wird auf folgenden Mobilgeraten
unterstutzt:

¢ iOS-Smartphones und -Tablets fiir iOS 8 oder héher
Die native App kann kostenlos im Apple App Store
heruntergeladen werden.

+ Android-Mobiltelefone und Tablets fiir Android 2.3 oder
hoéher

Die native App kann kostenlos im Google Play Store,
Amazon Appstore fir Android und im Samsung Knox
App Store herunterladen werden.

* Windows-Mobiltelefone Version 8.0 und 8.1
Windows-Tablets werden derzeit nicht unterstitzt.

Unterstltzung nur mit einem Filr-Server der Version
1.1 oder hoher.

+ BlackBerry PlayBook und 210

Die native Anwendung ist im BlackBerry World App
Store verfugbar.

In diesem Dokument gelten fur BlackBerry-Geréte die
gleichen Schritte wie fur Android.

Der Zugriff auf Filr mit einem Webbrowser fur mobile
Geréte wird nicht unterstutzt. Laden Sie sich daher die fur
Ihr Mobilgeréat kompatible Filr Mobile-App herunter.

Unterstitzte Sprachen

StandardmaRig wird die Filr Mobile-App in der Sprache
angezeigt, die auf dem mobilen Geréat festgelegt ist, auf
dem die App ausgefiihrt wird. Wenn die auf dem Gerat
festgelegte Sprache nicht unterstitzt wird, wird die
Anwendung in Englisch angezeigt.

Die Filr Mobile-App unterstiitzt die folgenden Sprachen:

¢ Tschechisch
+ Chinesisch (Vereinfacht)
¢ Chinesisch (Traditionell)

*

Danisch

Novell

+ Niederlandisch
¢ Englisch

¢ Finnisch

* Franzosisch

¢ Deutsch

+ Ungarisch

+ |[talienisch

+ Japanisch

¢ Polnisch

+ Portugiesisch (Brasilien)
+ Russisch

+ Spanisch

¢ Schwedisch

Unterstiitzung der Dateianzeige

Die meisten Dateien kdnnen direkt in der Filr Mobile-App
angezeigt werden. Je nach Gro3e und Typ der Datei muss
die App unter Umstanden in einer App eines Drittanbieters
gedffnet werden oder es wird eine Warnmeldung angezeigt,
bevor die Datei in der Filr-App angezeigt werden kann.

+ ,Dateien, die nicht in der Filr-App angezeigt werden
kdnnen®, auf Seite 1

+ ,Dateien, vor deren Anzeige eine Warnmeldung
angezeigt wird“, auf Seite 2

DATEIEN, DIE NICHT IN DER FILR-APP ANGEZEIGT
WERDEN KONNEN

Dateien folgenden Typs kénnen in der Filr-App bei einer
Dateigrof3e tGiber 20 MB nicht auf iOS-Geraten und bei einer
Dateigrof3e Giber 2 MB nicht auf Android-Geréaten angezeigt
werden:

+ Textdateien (z. B. .txt, .odt, .pdf)
+ HTML-Dateien

Diese Dateien mussen zur Anzeige wie unter ,Filr-basierte
Dateien in einer anderen Anwendung bearbeiten oder
anzeigen®, auf Seite 9 beschrieben in einer Drittanbieter-
App gedffnet werden.



DATEIEN, VOR DEREN ANZEIGE EINE WARNMELDUNG
ANGEZEIGT WIRD

Da das Anzeigen von Dateien in Filr (bei der Nutzung eines
Mobil-Service-Anbieters) Datenvolumen verbraucht, wird
eine Warnmeldung angezeigt, wenn Sie eine Datei mit
einer GréRe Uber 5 MB anzeigen.

Bei aktiver WLAN-Verbindung wird eine Warnmeldung
angezeigt, wenn Sie versuchen, eine Datei Uber 50 MB auf
einem iOS-Gerat anzuzeigen, da der Vorgang sehr
zeitaufwandig sein kann.

Zur Startseite der App navigieren

Sie kdnnen von beliebigen Orten in der Filr-Anwendung
ganz einfach zuriick zur Startseite navigieren.

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

i0S-Gerat auf [i5], bei einem Android-Gerat auf @

bei einem Windows-Gerét auf @).
Die Startseite wird angezeigt.

App durchsuchen

Wenn Sie eine Suche in Filr ausfiihren, durchsucht Filr
folgende Inhalte:

¢ Ordnernamen

+ Dateinamen und Dateiinhalt
¢+ Kommentare zu Dateien

+ Netzwerkordner

Standardmaf3ig werden die Dateinamen durchsucht.
Die Dateiinhalte werden je nach den vom Filr-
Administrator festgelegten
Konfigurationseinstellungen ebenfalls durchsucht.

Wenn Sie zwar eine bestimmte Datei, nicht aber ihren
Ubergeordneten Ordner anzeigen dirfen, wird die Datei
nicht in den Suchergebnissen aufgelistet.

Im Offline-Modus wird der Dateiinhalt von
heruntergeladenen Dateien im Abschnitt Downloads nicht
durchsucht. Dateinamen, Kommentare und der Autor
werden durchsucht.

Mit der Novell Filr-Anwendung kdnnen Sie entweder in
einem bestimmten Ordner oder am gesamten Standort
nach Elementen suchen.

+ _In einem Ordner suchen®, auf Seite 2

+ Globale Suche”, auf Seite 2

IN EINEM ORDNER SUCHEN

1 Nawvigieren Sie zu dem Ordner, den Sie durchsuchen
mdchten.

2 i0S-Gerate: Tippen Sie auf das Symbol Suche "4,
Android-Gerate: Tippen Sie auf das Symbol Suche
Q, neben dem Ordnernamen.

Windows-Gerate: Tippen Sie auf das Symbol Suche

®@.

3 Treffen Sie eine Auswahl aus den folgenden
Suchoptionen:

+ Aktueller Ordner: Nur der aktuelle Ordner wird
nach den Dateien durchsucht. Unterordner
werden nicht in die Suche eingeschlossen. Das
ist die Standardeinstellung.

+ Unterordner einbeziehen: Die Dateien werden
im aktuellen Ordner und in allen Unterordner
gesucht.

4 i0S- und Android-Gerate: Beginnen Sie mit der
Eingabe der Worter oder Ausdriicke, nach denen Sie
suchen mochten. Die Suchergebnisse werden
wahrend der Eingabe angezeigt.

Windows-Gerate: Geben Sie das zu suchende Wort
bzw. den zu suchenden Ausdruck ein und tippen Sie
auf die Eingabetaste.

Filr unterstitzt eine Vielzahl an Platzhaltern und
Operatoren, mit denen Sie lhre Suche weiter
eingrenzen kénnen. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Unterstiitzte Operatoren und Platzhalter fur die
Suche® im Filr 2.0 Web-Anwendung-
Benutzerhandbuch.

Wenn Sie eine Suche im Bereich Downloads
ausfuhren, kdnnen nur Platzhalter mit den Operatoren
* und ? verwendet werden.

GLOBALE SUCHE

Mit der globalen Suche kdnnen Sie alle Elemente auf der
Filr-Site durchsuchen, auf die Sie Zugriff haben.

So fuhren Sie eine globale Suche mit Ihrem Mobilgeréat aus:
1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

iOS-Gerat auf (2], bei einem Android-Geréat auf @

und bei einem Windows-Geréat auf @).
2 i0S- und Android-Gerate: Tippen Sie auf Suche E
Windows-Gerate: Tippen Sie auf das Symbol Suche

®@.

3 i0S- und Android-Geréte: Beginnen Sie mit der
Eingabe der Worter oder Ausdriicke, nach denen Sie
suchen mochten. Die Suchergebnisse werden
wahrend der Eingabe angezeigt.



Windows-Geréte: Geben Sie das zu suchende Wort
bzw. den zu suchenden Ausdruck ein und tippen Sie
auf die Eingabetaste.

Filr unterstiitzt eine Vielzahl an Platzhaltern und
Operatoren, mit denen Sie lhre Suche weiter
eingrenzen kénnen. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Unterstltzte Operatoren und Platzhalter fur die
Suche* im Filr 2.0 Web-Anwendung-
Benutzerhandbuch.

Zugriff auf personliche Dateien (Meine
Dateien)

Alle lhre persodnlichen Dateien und Ordner sind an einem
einzigen praktischen Speicherort gespeichert.

Personliche Dateien (Meine Dateien) umfassen Dateien,
die Sie zur Filr-Site heraufladen, und andere personliche
Dateien, die mit lnrem Basisverzeichnis auf dem
Netzwerkserver verknipft sind.

So greifen Sie von lhrem Mobilgerét aus auf ,Meine
Dateien” zu:

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

i0OS-Gerat auf [i2], bei einem Android-Gerat auf

und bei einem Windows-Geréat auf @).
2 Windows-Geréate: Tippen Sie auf Sammlungen.
3 Tippen Sie auf Meine Dateien.
4 Tippen Sie auf eine Datei, um sie anzuzeigen.
Wenn die Datei nicht angezeigt wird,

+ unterstitzt Ihr Gerat den Dateityp moglicherweise
nicht.

oder

+ die Datei ist zu grof3, um in der Filr-App angezeigt
zu werden. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Unterstltzung der Dateianzeige®, auf
Seite 1.

Informationen zum Offnen der Datei in einer anderen
Anwendung finden Sie unter ,Filr-basierte Dateien in
einer anderen Anwendung bearbeiten oder anzeigen®,
auf Seite 9.

Zugriff auf freigegebene Dateien und Ordner

Dateien und Ordner, die Sie fir andere Personen
freigegeben haben, sind an einem einzigen, praktischen
Standort gespeichert. Dateien und Ordner, die andere
Personen fir Sie freigegeben haben, sind an einem
anderen Standort gespeichert.

So zeigen Sie Dateien und Ordner an, die fir Sie
freigegeben wurden:

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem
i0OS-Gerat auf {21}, bei einem Android-Gerat auf

und bei einem Windows-Geréat auf @).

2 i0S- und Android-Gerate: Tippen Sie auf die
Dropdownschaltflache.

Windows-Gerate: Tippen Sie auf Sammlungen.

3 Tippen Sie auf Fur mich freigegeben .

Die fir Sie freigegebenen Elemente werden in der
Reihenfolge ihrer Freigabe angezeigt. Die zuletzt
freigegebenen Elemente werden dabei an erster Stelle
angezeigt.

Unter dem freigegebenen Element werden
Informationen zur Freigabe angezeigt (wer das
Element freigegeben hat, wann die Freigabe erfolgte,
mit der Freigabe verknipfte Hinweise usw.).

4 Tippen Sie auf eine Datei, um sie anzuzeigen.
Wenn die Datei nicht angezeigt wird,

+ unterstitzt Ihr Gerat den Dateityp moglicherweise
nicht.

oder

+ die Datei ist zu grof3, um in der Filr-App angezeigt
zu werden. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Unterstiitzung der Dateianzeige", auf
Seite 1.

Informationen zum Offnen der Datei in einer anderen
Anwendung finden Sie unter ,Filr-basierte Dateien in
einer anderen Anwendung bearbeiten oder anzeigen®,
auf Seite 9.

So zeigen Sie Dateien und Ordner an, die Sie fir andere
Personen freigegeben haben:

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem
i0S-Gerat auf (7], bei einem Android-Geréat auf

und bei einem Windows-Gerat auf @).

2 i0S- und Android-Gerate: Tippen Sie auf die
Dropdownschaltflache.

Windows-Gerate: Tippen Sie auf Sammlungen.



3 Tippen Sie auf Von mir freigegeben E
4 Tippen Sie auf eine Datei, um sie anzuzeigen.
Wenn die Datei nicht angezeigt wird,

+ unterstitzt Ihr Gerat den Dateityp méglicherweise
nicht.

oder

+ die Datei ist zu grof3, um in der Filr-App angezeigt
zu werden. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Unterstutzung der Dateianzeige", auf
Seite 1.

Informationen zum Offnen der Datei in einer anderen
Anwendung finden Sie unter ,Filr-basierte Dateien in
einer anderen Anwendung bearbeiten oder anzeigen®,
auf Seite 9.

Zugriff auf Dateien und Ordner im
Dateisystem lhres Unternehmens
(Netzwerkordner)

Netzwerkordner umfassen Ordner und Dateien im
Netzwerkdateisystem lhres Unternehmens. Dabei kann es
sich um Dateien in lhrem Basisverzeichnis, Dateien auf
einem zugeordneten Laufwerk oder Dateien auf einem
Remote-Server handeln. Filr bietet Ihnen unabhéangig vom
Speicherort einen nahtlosen Zugriff auf diese Dateien. Der
Filr-Administrator legt fest, auf welche
Unternehmensdateien Sie Uber Filr Zugriff haben.

Je nach den vom Filr-Administrator vorgenommenen
Konfigurationseinstellungen sind Dateien in
Netzwerkordnern vollstandig indexiert und in Filr
durchsuchbar.

Der Filr-Administrator kann den Zugriff auf Netzwerkordner
Uber die Filr Mobile-App verhindern. Wenn Sie keinen
Zugriff auf Dateien in Netzwerkordnern haben, auf die Sie
normalerweise zugreifen kdnnen, hat der Administrator
diese Funktion deaktiviert.

So greifen Sie mit Ihrem Mobilgerat auf Netzwerkordner zu:

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

i0OS-Gerat auf [i5], bei einem Android-Gerat auf

und bei einem Windows-Geréat auf @).

2 i0S- und Android-Gerate: Tippen Sie auf die
Dropdownschaltflache.

Windows-Gerate: Tippen Sie auf Sammlungen.

3 Tippen Sie auf Netzwerkordner .

Auf 6ffentliche Dateien und Ordner zugreifen

Offentliche Dateien sind Dateien, die 6ffentlich freigegeben
wurden. Die Mdglichkeit, Dateien und Ordner &ffentlich
freizugeben, muss vom Filr-Administrator aktiviert werden.

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

i0OS-Gerat auf {21}, bei einem Android-Gerat auf

und bei einem Windows-Gerét auf @).

2 i0S- und Android-Gerate: Tippen Sie auf die
Dropdownschaltflache.

Windows-Gerate: Tippen Sie auf Sammlungen.

3 Tippen Sie auf Offentlich .

Die offentlich freigegebenen Elemente werden in der
Reihenfolge ihrer Freigabe angezeigt. Die zuletzt
freigegebenen Elemente werden dabei an erster Stelle
angezeigt.

Unter jedem freigegebenen Element werden
Informationen zur Freigabe angezeigt, unter anderem
die Person, die das Element freigegeben hat, den
Zeitpunkt der Freigabe und die mit der Freigabe
verknipften Hinweise.

4 Tippen Sie auf eine Datei, um sie anzuzeigen.
Wenn die Datei nicht angezeigt wird,

+ unterstitzt Ihr Gerat den Dateityp moglicherweise
nicht.

oder

+ die Datei ist zu grof3, um in der Filr-App angezeigt
zu werden. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Unterstiitzung der Dateianzeige", auf
Seite 1.

Informationen zum Offnen der Datei in einer anderen
Anwendung finden Sie unter ,Filr-basierte Dateien in
einer anderen Anwendung bearbeiten oder anzeigen®,
auf Seite 9.

Freigeben von Dateien und Ordnern

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verfigbar.Weitere Informationen finden Sie unter
Lverteilen eines Links zu einer Datei* im Filr 2.0 Web-
Anwendung-Benutzerhandbuch.

Filr bietet verschiedene Methoden, Dateien und Ordner fur
andere Benutzer verfligbar zu machen. Die Auswabhl der
geeigneten Methode héngt von verschiedenen Faktoren



ab, beispielsweise die Vertraulichkeit der Informationen
oder wie wichtig die Informationen fir bestimmte Personen 4
sind.

Das Dialogfeld ,Freigeben” wird angezeigt.

Tippen Sie in das Feld Benutzer, Gruppe oder Email

+ Freigeben fir einzelne Benutzer und Gruppen: Mit

der Freigabe kdnnen Sie Dateien und Ordner fir
bestimmte Benutzer und Gruppen im Unternehmen
oder bestimmte Benutzer aul3erhalb des
Unternehmens teilen. Wenn Sie eine Datei oder einen
Ordner freigeben, kénnen Sie auch eines der
Zugriffsrechte zuweisen, die unter ,Zugriffsrechte auf
freigegebene Elemente” im Filr 2.0 Web-Anwendung-
Benutzerhandbuch beschrieben sind.

Die Freigabe fir bestimmte Benutzer und Gruppen
gewabhrleistet eine maximale Sicherheit fur lhre
Dateien und Ordner. Die Benutzer erhalten eine
Benachrichtigung Uber das freigegebene Element.
Das Element wird im Bereich ,Fur mich freigegeben*
des Benutzers angezeigt.

Weitere Informationen finden Sie unter ,Freigeben von
Dateien und Ordnern“ im Filr 2.0 Web-Anwendung-
Benutzerhandbuch.

Verteilen eines Dateilinks: Sie kénnen auch einen
Link (eine URL) zu einer Datei verteilen. Wenn Sie
einen Link zu einer Datei verteilen, kann jeder
Benutzer, der tUber den Link verfugt, auf die Datei
zugreifen. Die Datei wird jedoch nicht im Bereich
L,Offentlich* angezeigt. Nur Benutzer mit direktem
Zugriff auf den Link kénnen die Datei anzeigen.

Informationen zum Verteilen eines Links zu einer Datei
finden Sie unter ,Verteilen eines Links zu einer Datei*
im Filr 2.0 Web-Anwendung-Benutzerhandbuch.

Offentlich freigeben: Wenn Sie ein Element 6ffentlich
freigeben, kann jede Person, die Uber die URL zur Filr-
Website verfligt, die Datei im offentlichen Bereich
anzeigen.

Informationen Uber das 6ffentliche Freigeben von
Dateien und Ordnern finden Sie unter ,Freigeben von
Dateien und Ordnern“ im Filr 2.0 Web-Anwendung-
Benutzerhandbuch.

hinzufligen.

Geben Sie die ersten Buchstaben des Benutzers oder
der Gruppe ein, fir den/die Sie das Element freigeben
mochten, und tippen Sie dann auf den Namen, wenn
er in der Dropdownliste angezeigt wird.

oder

geben Sie die vollstandige Email-Adresse des
externen Benutzers ein, fiir den Sie das Element
freigeben méchten, und tippen Sie auf die Adresse,
wenn sie in der Dropdownliste angezeigt wird.

TIPP: Wenn Sie ein Element fir mehrere Benutzer
freigeben méchten und allen Benutzern die gleichen
Zugriffsrechte erteilen mochten, legen Sie zunachst
die Zugriffsrechte fir den ersten Benutzer fest, fir den
Sie das Element freigeben (wie in Schritt 7
beschrieben). Geben Sie dann das Element flr die
zusétzlichen Benutzer frei (wie in Schritt 4 und

Schritt 5 beschrieben).

Jeder zuséatzliche Benutzer der Freigabe erbt die
Zugriffsrechte des Benutzers, der zuletzt zur Liste
Freigegeben fur hinzugefugt wurde.

(Optional:) Wiederholen Sie Schritt 4 und Schritt 5, um
das Element fur zusatzliche Benutzer freizugeben.

(Bedingt:) Fuhren Sie folgende Schritte aus, um die
Zugriffseinstellungen fir einen einzelnen Benutzer zu
bearbeiten:

7a Tippen Sie im Bereich Freigegeben fur auf den
Benutzer, dessen Zugriffseinstellungen Sie
bearbeiten méchten.

7b Wahlen Sie zum Bearbeiten eine oder mehrere
der folgenden Zugriffseinstellungen aus:

Zugriff: Erteilen Sie dem Benutzer bzw. der
Gruppe eines der folgenden Zugriffsrechte auf
freigegebene Elemente:

+ Betrachter: Die Benutzer sind zu
Folgendem berechtigt:

+ Freigegebene Ordner: anzeigen

Sie kdonnen Dateien und Ordner direkt aus der Filr Mobile-
App freigeben. + Freigegebene Unterordner: anzeigen
+ Dateien in Ordnern oder

1 Navigieren Sie zum Speicherort, an dem sich die Datei Unterordnern: anzeigen und lesen

oder der Ordner befindet, die/den Sie freigeben
mdchten bzw. deren/dessen Freigabeeinstellungen
Sie &ndern méchten.

¢ Bearbeiter: Die Benutzer sind zu
Folgendem berechtigt:

2 i0S-Gerate: Tippen Sie neben dem Datei- oder + Freigegebene Ordner: anzeigen

Ordnernamen auf das Informationssymbol ‘1. + Freigegebene Unterordner: anzeigen

+ Dateien in Ordnern oder
Unterordnern: anzeigen, lesen und
schreiben

Android-Gerate: Tippen Sie neben dem Datei- oder

Ordnernamen auf das Dropdownsymbol ().

3 Tippen Sie auf das Symbol Freigeben -



+ Mitwirkender (gilt nur fir Ordner in
»Meine Dateien®): Die Benutzer sind zu
Folgendem berechtigt:

+ Freigegebene Ordner: anzeigen,
umbenennen, I6schen und kopieren

WICHTIG: Gewahren Sie die Rolle
~Mitwirkender" fiir Freigaben mit
Bedacht, weil die Freigabeempfanger
mit diesem Zugriffsrecht den Ordner in
Ihrem Bereich ,Meine Dateien*
umbenennen, kopieren und sogar
I6schen kdnnen.

+ Freigegebene Unterordner: anzeigen,
umbenennen, lI6schen, kopieren und
verschieben

+ Dateien in Ordnern oder
Unterordnern: anzeigen, umbenennen,
I6schen, kopieren, verschieben, lesen
und schreiben

Lauft ab: Geben Sie an, wann die Freigabe
ablauft.

Sie kdnnen entweder festlegen, dass die
Freigabe nach einer bestimmten Anzahl von
Tagen ablauft (jeder Tag z&hlt dabei als Zeitraum
von 24 Stunden ab dem Zeitpunkt, zu dem Sie
das Ablaufdatum festlegen), oder ein bestimmtes
Ablaufdatum festlegen (die Rechte laufen zu
Beginn des Tages ab, den Sie als Ablaufdatum
auswahlen).

Erneute Freigabe zulassen: Mit dieser Option
lassen Sie zu, dass die Empfanger das Element
erneut fur folgende Gruppen freigeben:

+ Interne Benutzer: Mit dieser Option lassen
Sie zu, dass die Empfanger das Element fir
interne Benutzer erneut freigeben.

+ Externe Benutzer: Mit dieser Option lassen
Sie zu, dass die Empfanger das Element fir
externe Benutzer erneut freigeben.

+ Offentlich: Mit dieser Option lassen Sie zu,
dass die Empféanger das Element 6ffentlich
erneut freigeben.

+ Dateilink: Die Empféanger der Freigabe
konnen das Element Giber den Dateilink fur
andere Personen verfligbar machen.

Weitere Informationen zu Dateilinks finden
Sie unter ,Verteilen eines Links zu einer
Datei“, auf Seite 7.

Hinweis: Hier kbnnen Sie einen personlichen
Hinweis an die Empfanger der Freigabe
eingeben. Nur die Empfanger der Freigabe
kénnen diesen Hinweis anzeigen.

7c

iOS-Mobiltelefone: Tippen Sie auf Freigeben,
um zum Bereich Freigegeben fir
zurlickzukehren.

Android-Mobiltelefone: Tippen Sie auf @

8 (Bedingt:) Fihren Sie folgende Schritte aus, um die
Zugriffseinstellungen fiir mehrere Benutzer gleichzeitig
zu bearbeiten:

8a i0S-Gerate: Tippen Sie auf Bearbeiten (lUber

8b

dem Bereich Freigegeben fiir) und wéahlen Sie die
Benutzer aus, deren Zugriffseinstellungen Sie
bearbeiten méchten. Tippen Sie auf Telefongerate
auf Freigabe definieren.

Android-Gerate: Driicken Sie lange (durch
Tippen und Halten) auf jeden Benutzer, den Sie
auswahlen mdchten. Tippen Sie dann auf
Telefongeraten auf Bearbeiten.

Wahlen Sie zum Bearbeiten eine oder mehrere
der folgenden Zugriffseinstellungen aus:

Fur Zugriffseinstellungen, die Sie nicht gesondert
definieren, werden die vorhandenen
Zugriffseinstellungen des gegebenen Benutzers
beibehalten. Zugriffseinstellungen, die Sie
definieren, werden fur jeden aktuell ausgewéhlten
Benutzer geandert.

Zugriff: Hier kdnnen Sie Zugriffsrechte der Rollen
.Betrachter, ,Bearbeiter* und ,Mitwirkender"
erteilen. (,Mitwirkender” ist nur auf Ordner
anwendbar.)

Lauft ab: Legen Sie hier ein Ablaufdatum fur die
Freigabe fest.

Erneute Freigabe zulassen: Mit dieser Option
lassen Sie zu, dass die Empféanger das Element
erneut fur folgende Gruppen freigeben:

+ Interne Benutzer: Mit dieser Option lassen
Sie zu, dass die Empfénger das Element fur
interne Benutzer erneut freigeben.

+ Externe Benutzer: Mit dieser Option lassen
Sie zu, dass die Empfénger das Element fur
externe Benutzer erneut freigeben.

+ Offentlich: Mit dieser Option lassen Sie zu,
dass die Empféanger das Element 6ffentlich
erneut freigeben.

+ Dateilink: Die Empfanger der Freigabe
kénnen das Element Giber den Dateilink fur
andere Personen verfiigbar machen.

Weitere Informationen zu Dateilinks finden
Sie unter ,Verteilen eines Links zu einer
Datei“, auf Seite 7.

Hinweis: Hier kbnnen Sie einen personlichen
Hinweis an die Empfanger der Freigabe
eingeben. Nur die Empfanger der Freigabe
kdénnen diesen Hinweis anzeigen.



8c i0S-Mobiltelefone: Tippen Sie auf Freigeben,
um zum Bereich Freigegeben fir
zuriickzukehren.

Android-Mobiltelefone: Tippen Sie auf @
9 (Optional:) Tippen Sie auf das Symbol Veroffentlichen

“¥ | um das Element 6ffentlich verfigbar zu machen.
Tippen Sie im Bereich Freigegeben fur auf den
soeben hinzugeflgten Benutzer Offentlich und legen
Sie die Zugriffseinstellungen auf ,Offentlichkeit” fest.

10 (Optional:) Tippen Sie auf Benachrichtigen und
wahlen Sie aus den folgenden
Benachrichtigungsoptionen aus:

Keine: Es werden keine Benachrichtigungen
gesendet.

Alle Empfanger: Alle Empfanger der Freigabeliste
werden benachrichtigt.

Nur neu hinzugefiigte Empfénger: Nur die neu zur
Freigabeliste hinzugefligten Empféanger werden
benachrichtigt.

Neue und geédnderte Empfanger: Es werden nur
neue Empfanger benachrichtigt und Empféanger, deren
Freigaberechte Sie andern.

11 i0S-Geréte: Tippen Sie auf Speichern, um die
Freigabeeinstellungen zu speichern.

Android-Gerate: Tippen Sie auf das Symbol

Bestatigen “#, um die Freigabeeinstellungen zu
speichern.

Verteilen eines Links zu einer Datei

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verflgbar.

Sie kdnnen auch einen Link (eine URL) zu einer Datei
verteilen. Wenn Sie einen Link zu einer Datei verteilen,
kann jeder Benutzer, der Uber den Link verfugt, auf die
Datei zugreifen. Die Datei wird jedoch nicht im Bereich
,Offentlich* angezeigt. Nur Benutzer mit direktem Zugriff
auf den Link kdnnen auf die Datei zugreifen.

1 Navigieren Sie zum Speicherort, an dem sich die Datei
befindet, flr die Sie einen Link freigeben mdchten.
2 Tippen Sie neben dem Dateinamen auf das

Informationssymbol (bei iOS [i; bei Android (*)).

3 Tippen Sie auf das Symbol Link senden
Das Dialogfeld ,Dateilink abrufen® wird angezeigt.

4 \Wenn zuvor noch kein Link fur die Datei erstellt wurde,
klicken Sie auf Dateilink abrufen oder Link abrufen.

Fir den Zugriff auf die Datei werden folgende URLs
erstellt:

Link zum Herunterladen der Datei: Je nach den
Browsereinstellungen erhalten die Benutzer eine
Aufforderung zum Herunterladen oder Offnen der
Datei oder die Datei wird automatisch im Browser
angezeigt. Uber den Link kénnen die Benutzer direkt
auf die Datei zugreifen.

Link zum Anzeigen der Datei: Uber diesen Link kann
die Datei in einem Webbrowser als HTML-Ansicht
angezeigt werden. Wenn der Dateityp nicht in einem
Webbrowser angezeigt werden kann, ist diese Art Link
nicht verflgbar.

Der Dateilink ist nun im Dialogfeld ,Freigeben”
enthalten. Uber das Dialogfeld ,Freigeben” kénnen Sie
das mit dem Link verkniipfte Ablaufdatum und den
Hinweis bearbeiten oder den Link entfernen, sodass
die Benutzer nicht mehr tUber den Link auf die Datei
zugreifen kénnen. Gehen Sie hierzu wie unter
.Freigeben von Dateien und Ordnern®, auf Seite 4
beschrieben vor.

(Optional) Um ein Ablaufdatum festzulegen, klicken
Sie auf den Bereich Lauft ab, wéahlen Sie ein
Ablaufdatum aus und klicken Sie dann auf Fertig oder
Festlegen.

Sie kdnnen entweder festlegen, dass der Link nach
einer bestimmten Anzahl von Tagen ablauft (jeder Tag
zahlt dabei als Zeitraum von 24 Stunden ab dem
Zeitpunkt, zu dem Sie das Ablaufdatum festlegen),
oder ein bestimmtes Ablaufdatum festlegen (die
Rechte laufen zu Beginn des Tages ab, den Sie als
Ablaufdatum auswéhlen).

i0S-Geréate: Wahlen Sie zum Verteilen des Dateilinks
eine der folgenden Aktionen aus:

+ Kopieren: Wahlen Sie den Link zum
Herunterladen oder den Link zum Anzeigen der
Datei aus, um ihn in die Zwischenablage des
Gerats zu kopieren. Sie kénnen den Link dann in
einer anderen Anwendung auf dem Gerét
einflgen.

¢ Per Email senden: Der Link wird mit der
standardméaRigen Email-Anwendung des Gerats
per Email versendet. In die Email werden sowohl
der Link zum Herunterladen als auch der Link
zum Anzeigen der Datei eingefiigt.

¢ Filr-Email: Der Link wird Uber das integrierte
Email-System von Filr als Email versendet. In die
Email werden sowohl der Link zum Herunterladen
als auch der Link zum Anzeigen der Datei
eingeflgt.

+ Entfernen: Der Dateilink wird geléscht, sodass
die Benutzer nicht mehr Uiber die aktuellen Links
auf die Datei zugreifen kdnnen.

Android-Gerate: Klicken Sie auf Senden.



Eine Liste der Optionen zum Senden der
Dateilinkdaten zu anderen Anwendungen auf dem
Gerat wird angezeigt. Die folgenden Filr-spezifischen
Aktionen werden unterstitzt:

+ Email tUber Filr: Die Links werden Uber das
integrierte Email-System von Filr als Email
versendet. In die Email werden sowohl der Link
zum Herunterladen als auch der Link zum
Anzeigen der Datei eingefugt. Uber das Email-
Formular kénnen Sie ein Ablaufdatum festlegen.

+ In Zwischenablage kopieren: Wahlen Sie den
Link zum Herunterladen oder den Link zum
Anzeigen der Datei aus, um ihn in die
Zwischenablage des Geréats zu kopieren. Sie
kdénnen den Link dann in einer anderen
Anwendung auf dem Gerat einfugen.

(Optional) Nach dem Erstellen des Dateilinks kénnen
Sie die Benutzerzugriffsrechte &ndern und weitere
Verwaltungsfunktionen fur den Dateilink ausfuhren.
Offnen Sie hierzu das Dialogfeld ,Freigeben*, wie
unter ,Freigeben von Dateien und Ordnern®, auf
Seite 4 beschrieben.

Anzeigen von neuen Elementen

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verfugbar.

Mit der Filr-App kdnnen Sie alle neu zur Filr-Site
hinzugefligten Dateien anzeigen. (Es werden die Dateien
angezeigt, die zuletzt hinzugefiigt, geandert oder
kommentiert wurden.)

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen

Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem
i0S-Gerat auf [iT1], bei einem Android-Gerat auf@
und bei einem Windows-Geréat auf @).

Tippen Sie auf Neuigkeiten E

Die zuletzt hinzugefligten, bearbeiten oder
kommentierten Dateien, auf die Sie Zugriff haben,
werden angezeigt.

Sie kdnnen die Liste durch Tippen auf eine Kategorie
filtern, beispielsweise ,Meine Dateien®, ,Fiir mich
freigegeben®, ,Von mir freigegeben” oder
.Netzwerkordner*.

Tippen Sie auf eine Datei, um sie anzuzeigen.
Wenn die Datei nicht angezeigt wird,

+ unterstitzt Ihr Gerat den Dateityp méglicherweise
nicht.

oder

+ die Datei ist zu grof3, um in der Filr-App angezeigt
zu werden. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Unterstltzung der Dateianzeige®, auf
Seite 1.

WICHTIG: Passwortgeschitzte Dateien und Dateien,
deren Rendering nicht unterstitzt wird, miissen zur
Anzeige in einer anderen Anwendung gedffnet
werden.

Informationen zum Offnen der Datei in einer anderen
Anwendung finden Sie unter ,Filr-basierte Dateien in
einer anderen Anwendung bearbeiten oder anzeigen®,
auf Seite 9.

Zuletzt verwendete Dateien anzeigen

Auf der Startseite werden in chronologischer Reihenfolge
die Dateien angezeigt, die Sie zuletzt angezeigt oder
bearbeitet haben.

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

i0OS-Gerat auf {21, bei einem Android-Gerat auf @

und bei einem Windows-Gerat auf @).

Die zuletzt angezeigten oder bearbeiteten Dateien
werden in der Spalte Meine Dateien angezeigt.

2 i0S-und Android-Geréate:

+ Mobiltelefon: Wischen Sie auf dem Bildschirm
nach rechts, um die zuletzt verwendeten Dateien
in den Spalten Fiur mich freigegeben,
Netzwerkordner, Von mir freigegeben und
Offentlich anzuzeigen.

Die zuletzt verwendeten Dateien fiir den
gegebenen Bereich werden angezeigt.

Windows-Gerate: Streichen Sie nach links, um die
Liste ,Aktuell* anzuzeigen.

3 Tippen Sie auf eine Datei, um sie anzuzeigen. Die App
navigiert zum Dateispeicherort und rendert die Datei,
sofern die Plattform den Dateityp unterstiitzt.

WICHTIG: Passwortgeschitzte Dateien und Dateien,
deren Rendering nicht unterstitzt wird, miissen zur
Anzeige in einer anderen Anwendung gedffnet
werden.

Informationen zum Offnen der Datei in einer anderen
Anwendung finden Sie unter ,Filr-basierte Dateien in
einer anderen Anwendung bearbeiten oder anzeigen®,
auf Seite 9.



Kommentare zu einer Datei anzeigen

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verfugbar.

1 Navigieren Sie auf dem Mobilgerat zur Datei, deren
Kommentare Sie anzeigen mochten, und zeigen Sie
die Datei an.

2 iPhone, iPad und Android-Geréte: Tippen Sie
wahrend dem Anzeigen der Datei auf das Symbol

Kommentar

Kommentieren einer Datei

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verflgbar.

1 Navigieren Sie auf dem Mobilgeréat zur Datei, die Sie
kommentieren mdéchten, und zeigen Sie die Datei an.

2 iPhone, iPad und Android-Gerate: Tippen Sie
wahrend dem Anzeigen der Datei auf das Symbol

Kommentar

3 Tippen Sie auf das Plus-Symbol, um einen neuen
Kommentar hinzuzufiigen,

oder

tippen Sie auf das Antworten-Symbol neben dem
Kommentar, auf den Sie antworten mochten.

4 Geben Sie einen Kommentar ein und tippen Sie auf
Hinzufiigen/Senden.

Filr-basierte Dateien in einer anderen
Anwendung bearbeiten oder anzeigen

Unter Umsténden mussen Sie eine Filr-basierte Datei in
einer anderen Anwendung 6ffnen, beispielsweise in
folgenden Féllen:

+ Die Anzeige wird fur den gegebenen Dateityp in der
Filr-Anwendung nicht unterstutzt.

+ Sije moéchten die Datei bearbeiten.

WICHTIG: Wenn der Filr-Administrator die Mdglichkeit zum
Herunterladen von Dateien zu einem mobilen Gerat
deaktiviert hat, kbnnen Sie Dateien nicht wie in den
folgenen Abschnitten beschrieben in einer externen
Anwendung bearbeiten oder anzeigen.

DATEIEN UBER FILR IN EINER ANDEREN ANWENDUNG
OFFNEN

So greifen Sie ausgehend von der Filr-App in einer
externen Anwendung auf eine Datei zu:

1 Navigieren Sie zur Datei, die Sie in einer externen
Anwendung 6ffnen mdchten, und tippen Sie auf das

Symbol Aktionen (iOS: |+|; Android: |l Windows:

®).

2 Tippen Sie auf den Namen der Anwendung, die Sie
zum Offnen der Datei verwenden mochten.

Auf iOS-Geraten ist Filr bei der Funktion ,Offnen mit*
fiir das Importieren und Exportieren aller Dateitypen
registriert. In anderen Anwendungen kann ebenfalls
festgelegt werden, welche Dateitypen untersttitzt
werden.

3 (Optional) Bearbeiten Sie die Datei und speichern Sie
sie wie unter ,Heraufladen einer Datel”, auf Seite 11
beschrieben auf der Filr-Site.

oder

Android-Geréate: bearbeiten Sie die Datei in einer
externen Anwendung und speichern Sie die Datei.
SchlieRen Sie dann die App oder wechseln Sie mit der
Zuriuck-Taste wieder zur Filr-App.

In Filr werden Sie gefragt, ob Sie die vorgenommenen
Anderungen heraufladen méchten. Tippen Sie auf
Heraufladen. Die Anderungen werden heraufgeladen.

FILR-BASIERTE DATEIEN MIT PICKERN/PROVIDERN
OFFNEN

In vielen Anwendungen sind Picker (i0S, Windows) oder
Provider (Android) integriert, mit denen Sie Filr-basierte
Dateien aus der Anwendung selbst 6ffnen kénnen.

1 Wenn Sie in einer anderen Anwendung eine Filr-Datei
6ffnen méchten, greifen Sie auf den Picker bzw.
Provider zu und wahlen Sie Filr als Dateiquelle.

2 Suchen Sie die Datei und 6ffnen Sie sie.

3 (Optional) Bearbeiten Sie die Datei und speichern Sie
sie direkt in Filr.

Dateien in der Fotos-App speichern (nur iOS)

Sie kdnnen eine Datei direkt in der Fotos-App lhres iOS-
Gerats speichern:

1 Navigieren Sie auf dem Mobilgeréat zur Datei, die Sie in
der Fotos-App speichern méchten, und zeigen Sie die
Datei an.

Es muss sich um eine Bilddatei handeln,
beispielsweise eine Datei mit der Endung .jpg oder

.png.



2 Tippen Sie auf das Symbol Aktionen |_|-| und dann auf
Bild speichern.

3 (Bedingt) Klicken Sie auf OK, wenn Sie aufgefordert
werden, den Zugriff von Filr auf ihr Fotoalbum
zuzulassen.

Herunterladen einer Dateli

Sie kdnnen Dateien auf Ihr mobiles Gerat herunterladen,
damit sie auch offline verfigbar sind. Kommentare, die
bereits zu den heruntergeladenen Dateien erstellt wurden,
sind ebenfalls verfugbar.

Ihr Filr-Administrator kann die Funktion zum Herunterladen
von Dateien von der Filr Mobile-App auf ein Mobilgerat
deaktivieren. Wenn Sie Dateien nicht wie in diesem
Abschnitt beschrieben auf ihr Mobilgeréat herunterladen
kdnnen oder wenn zuvor heruntergeladene Dateien nicht
mehr vorhanden sind, hat der Administrator diese Funktion
deaktiviert.

1 Navigieren Sie zur Datei, die Sie herunterladen
mdchten.

2 iPhone: Zeigen Sie die Datei auf dem iPhone an und
tippen Sie auf das Symbol Aktionen |_|-|. Tippen Sie
dann auf Zu Downloads hinzuftigen.

Um die Datei aus den Downloads zu entfernen, tippen
Sie auf das Symbol Aktionen |_|-| und anschlie3end
auf Aus Downloads entfernen..

iPad: Zeigen Sie die Datei auf dem iPad oder auf dem
Android-Gerat an und tippen Sie auf das Symbol

Herunterladen .

Tippen Sie auf das Symbol Entfernen (&4, um die
Datei aus den Downloads zu entfernen.

Android-Gerate: Tippen Sie auf die Menu-
Schaltflache und dann auf Zu Downloads hinzufiigen.

Um die Datei aus den Downloads zu entfernen, tippen
Sie auf die Menu-Schaltflache und anschlieRend auf
Aus Downloads entfernen.

Windows-Gerate: Tippen Sie wahrend der Anzeige
der Datei auf einem Windows-Mobiltelefon auf das

Symbol Herunterladen @

Tippen Sie auf das Symbol Entfernen @ um die
Datei aus den Downloads zu entfernen.
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Folgende Symbole weisen darauf hin, dass eine Datei
heruntergeladen wurde:

+ Das Download-Symbol Uberlagert das Dateisymbol
neben dem Dateinamen.

Android-Gerate:

W
)

iOS- und Windows-Gerate:

W

@

+ Auf iPads wird das Symbol Herunterladen durch
das Symbol Entfernen [%!] ersetzt.

Auf Windows-Geréaten wird das Symbol Herunterladen

@ durch das Symbol Entfernen @ ersetzt.

Um auf die heruntergeladenen Dateien zuzugreifen, tippen

Sie auf dem Startbildschirm auf Downloads .

So kdnnen Sie anzeigen, wie viel Speicherplatz die
heruntergeladenen Dateien auf Ihrem Geréat belegen:

1 Tippen Sie auf die Taste fur den Startbildschirm (bei

iOS: [ﬂ Android: ; Windows: @).

2 i0S-Gerate: Tippen Sie auf Einstellungen E] >
Auslastung.

Im Bereich Heruntergeladene Dateien wird die
Speicherauslastung durch die heruntergeladenen
Dateien angezeigt.

Android-Geréte: Tippen Sie auf Einstellungen E'] >
Speicher.

Im Bereich Aktuelle Grélze der Downloads wird die
Speicherauslastung durch die heruntergeladenen
Dateien angezeigt.

Windows-Gerate: Tippen Sie auf Einstellungen @
und wischen Sie dann zum Bereich Speicher. Im
Bereich Aktuelle GréRe der Downloads wird die
Speicherauslastung durch die heruntergeladenen
Dateien angezeigt.



Heruntergeladene Dateien synchronisieren

Die Synchronisierung der auf ihr Mobilgeréat
heruntergeladenen Dateien mit dem Server erfolgt nach
einem vom Filr-Administrator festgelegten Zeitplan.

Gehen Sie folgendermalRen vor, um die
Synchronisierungseinstellungen zu &ndern oder Dateien
sofort zu synchronisieren:

1 Tippen Sie auf die Taste fir den Startbildschirm (bei

ios: [ Android: [ windows: ®)).

2 i0S-Geréate: Tippen Sie auf Einstellungen E >
Allgemein und Uberprifen Sie die Optionen im Bereich
Downloads synchronisieren.

Android-Gerate: Tippen Sie auf Einstellungen Eﬂ >
Downloads synchronisieren.

Windows-Geréte: Tippen Sie auf Einstellungen @
und wischen Sie dann zum Bereich Synchronisieren,
um die Synchronisierungsoptionen anzuzeigen.
(Zusatzlich zu den Synchronisierungseinstellungen
werden das Datum und die Uhrzeit der letzten
Synchronisierung angezeigt, und ob momentan eine
Synchronisierung ausgefihrt wird.)

Die folgenden Optionen werden angezeigt:

+ Nur WLAN: Wenn diese Option aktiviert ist,
erfolgt die Synchronisierung nur bei einer aktiven
WLAN-Verbindung des Gerats. Ist diese Option
deaktiviert, erfolgt die Synchronisierung tber die
WLAN-Verbindung, wenn eine solche verflugbar
ist, und Uber den Dateniibertragungsdienst des
Mobildienstanbieters, wenn kein WLAN verfugbar
ist.

+ Jetzt synchronisieren: Die Dateien werden
unabhéangig von der Einstellung der Option Nur
WLAN sofort synchronisiert.

Heraufladen einer Datei

HINWEIS: Diese Funktion ist auf folgenden Geraten derzeit
nicht verfigbar:

+ Windows Phone-Geréate

+ BlackBerry-Gerate

Sie kdnnen Dateien von lhrem Mobilgerat auf die Filr-Site
heraufladen.

HERAUFLADEN EINER DATEI AUS FILR

1 i0S-Gerate: Navigieren Sie zu dem Ordner bzw.
Bereich, in den Sie die Datei heraufladen mochten,

tippen Sie auf das Plus-Symbol - und wahlen Sie
dann die heraufzuladende Datei aus.

Android-Gerate: Tippen Sie neben dem Ordner, in
den Sie die Datei heraufladen méchten, auf das

Menlsymbol (%) und dann auf Datei hochladen.
Wahlen Sie dann die heraufzuladende Datei aus.

HERAUFLADEN EINER DATEI AUS EINER ANDEREN APP

1 Zeigen Sie die Datei, die Sie zu Filr heraufladen
mochten, in einer anderen Anwendung auf lhrem
Mobilgerat an.

2 i0S-Gerate: Tippen Sie auf das Symbol Offnen mit

und dann auf das Filr-Symbol.

In der Fotos-App auf iOS-Geréaten ist diese Option
nicht verflgbar.

HINWEIS: Filr ist bei der Funktion ,Offnen mit* fir das
Importieren und Exportieren aller Dateitypen
registriert. In anderen Anwendungen kann ebenfalls
festgelegt werden, welche Dateitypen unterstiitzt
werden.

Android-Geréate: Tippen Sie auf Freigeben und dann
auf das Filr-Symbol.

Die Filr-App wird gestartet und das Dialogfeld ,Datei
heraufladen” wird angezeigt.

3 (Optional) Benennen Sie die Datei Uiber das Feld
Dateiname um.

4 Tippen Sie auf Heraufladen, um die Datei am
Standardspeicherort (Meine Dateien) zu speichern,

oder

gehen Sie folgendermaf3en vor, um die Datei an einem
anderen Speicherort der Filr-Site zu speichern:

i0S-Geréte: Tippen Sie im Bereich Ziel auswahlen
auf Meine Dateien, auf Fir mich freigegeben oder auf
Netzwerkordner, navigieren Sie zum Ordner, in dem
Sie die Datei speichern mochten, und tippen Sie auf
Auswahlen > Heraufladen.

Android-Geréate: Tippen Sie auf Durchsuchen und
dann auf die Dropdown-Liste der Speicherorte.
Waéhlen Sie hier entweder Meine Dateien oder
Netzwerkordner aus, tippen Sie auf den Ordner, in
dem Sie die Datei speichern mdchten, und dann auf
Auswahlen > Heraufladen.

Erstellen eines Ordners

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verflgbar.

Sie kénnen von lhrem mobilen Gerat aus einen neuen
Ordner erstellen.

1 (Bedingt) Wenn Sie einen Ordner in einem
vorhandenen Ordner erstellen méchten, navigieren
Sie zum Ordner, in dem der neue Ordner erstellt
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werden soll. Tippen Sie dann auf das Symbol in der
Symbolleiste (tippen Sie in i0S auf B8 bzw. in Android

auf ().

2 Geben Sie den Namen fiir den neuen Ordner ein und
tippen Sie auf Speichern/OK.

Verschieben einer Datei oder eines Ordners

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verflgbar.

Mit Inrem mobilen Gerat kénnen Sie Dateien und Ordner an
einen anderen Speicherort auf der Filr-Website
verschieben.

1 Navigieren Sie zum Speicherort, der die Datei oder
den Ordner enthélt, die bzw. den Sie verschieben
mochten.

2 Tippen Sie neben dem Namen der Datei bzw. des
Ordners, die/den Sie verschieben moéchten, auf das

Informationssymbol (bei iOS [i; bei Android (*)).
3 i0S-Geréte: Tippen Sie auf das Symbol Aktionen |_|-|.
4 Tippen Sie auf Verschieben.

5 Tippen Sie im Bereich Ordner wechseln entweder auf
das Symbol Meine Dateien, Fir mich freigegeben
oder Netzwerkordner, je nachdem, wohin Sie die Datei
oder den Ordner verschieben mdchten.

Wenn Sie die Datei oder den Ordner beispielsweise in
den Bereich ,Meine Dateien“ verschieben mdchten,
klicken Sie auf das Symbol Meine Dateien.

6 (Optional) Wenn Sie die Datei oder den Ordner in
einen bestimmten Ordner unter ,Meine Dateien®, ,Fir
mich freigegeben” oder ,Netzwerkordner” verschieben
mochten:

6a Navigieren Sie zum Ordner, in den die Datei
verschoben werden sollen.

6b i0S-Gerate: Klicken Sie auf Auswahlen.
6¢c Klicken Sie auf Verschieben.

Kopieren einer Datei oder eines Ordners

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verfugbar.

Mit Threm mobilen Gerét kénnen Sie Dateien und Ordner an
einen anderen Speicherort auf der Filr-Website kopieren.

1 Navigieren Sie zum Speicherort, der die Datei oder
den Ordner enthalt, die bzw. den Sie kopieren
mochten.

2 Tippen Sie neben dem Namen der Datei bzw. des
Ordners, die/den Sie kopieren mochten, auf das

Informationssymbol (bei iOS (i ; bei Android (*)).
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3 (Bedingt) Tippen Sie auf einem iOS-Geréat auf das

Symbol Aktionen |_|-|
4 Tippen Sie auf Kopieren.

5 Tippen Sie im Bereich Ordner wechseln entweder auf
das Symbol Meine Dateien, Fir mich freigegeben
oder Netzwerkordner, je nachdem, wohin Sie die Datei
oder den Ordner kopieren mdchten.

Wenn Sie die Datei oder den Ordner beispielsweise in
den Bereich ,Meine Dateien“ kopieren mdchten,
klicken Sie auf das Symbol Meine Dateien.

6 (Optional) Wenn Sie die Datei oder den Ordner in
einen bestimmten Ordner unter ,Meine Dateien", ,FUr
mich freigegeben” oder ,Netzwerkordner* kopieren
mochten:

6a Navigieren Sie zum Ordner, in den die Datei
verschoben werden sollen.

6b i0S-Gerate: Klicken Sie auf Auswahlen.
6¢c Klicken Sie auf Kopieren.

Datei oder Ordner umbenennen

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verfugbar.

Sie kdnnen eine Datei oder einen Ordner von |hrem
mobilen Gerat aus umbenennen.

1 Navigieren Sie zum Speicherort, der die Datei oder
den Ordner enthélt, die bzw. den Sie umbenennen
mdochten.

2 Tippen Sie neben dem Namen der Datei bzw. des
Ordners, die/den Sie umbenennen méchten, auf das

Informationssymbol (bei iOS [1; bei Android (*).
3 i0S-Gerdte: Tippen Sie auf das Symbol Aktionen .
4 Tippen Sie auf Umbenennen.

5 Geben Sie den neuen Namen ein und tippen Sie auf
Speichern/Umbenennen.

Datei oder Ordner l6schen

HINWEIS: Diese Funktion ist derzeit unter Windows Phone
nicht verfugbar.

Sie kénnen eine Datei oder einen Ordner von |lhrem
Mobilgerét aus léschen.

1 Navigieren Sie zur Datei bzw. zum Ordner, die/den Sie
|I6schen méchten.

2 Tippen Sie neben der Datei bzw. dem Ordner, die/den
Sie lIéschen moéchten, auf das Informationssymbol (bei

iOS (1: bei Android ().
3 i0S-Geréate: Tippen Sie auf das Symbol Aktionen |+|.



4 Tippen Sie auf Loschen.

5 Tippen Sie auf Ja/Léschen, um den Léschvorgang zu
bestatigen.

Dateidetails anzeigen

Auf ihrem Mobilgerat kénnen Sie wichtige Details zu den
Dateien anzeigen.

1 Navigieren Sie zur Datei, deren Details Sie anzeigen
mochten.

2 i0S und Android: Tippen Sie neben dem
Dateinamen auf das Informationssymbol (bei iOS L1/,
bei Android (¥ > Details).

Windows: Halten Sie den Dateinamen gedriickt und
tippen Sie dann auf Details.

Die folgenden Details werden angezeigt:
+ Dateiname: Der Name der Datei.
+ Dateipfad: Der Pfad zur Datei.
+ GroRe: Grole der Datei
+ Erstellt von: Benutzer, der die Datei erstellt hat
+ Erstellt: Erstellungsdatum der Datei

+ Gedandert von: Benutzer, der die Datei zuletzt
geandert hat

+ Zuletzt geandert: Letztes Anderungsdatum der
Datei

+ Hinweis: Mit der Freigabe verknipfter Hinweis
vom Benutzer, der die Datei freigegeben hat.
(Wird nur fur freigegebene Dateien im Bereich
»FUr mich freigegeben” angezeigt.)

+ Heruntergeladen: Gibt an, ob die Datei
heruntergeladen wurde und offline angezeigt
werden kann.

+ Freigeben fir: Zeigt den Empfanger der
Dateifreigabe und weitere Informationen zur
Freigabe an.

Ordnerdetails anzeigen

Auf ihrem mobilen Gerat kdnnen Sie wichtige Details zu
den Ordnern anzeigen.

1 Navigieren Sie zum Ordner, dessen Details Sie
anzeigen mochten.

2 i0S- und Android-Gerate: Tippen Sie neben dem
Ordnernamen auf das Informationssymbol (bei iOS

i ): bei Android ().
Windows-Gerate: Halten Sie den Ordnernamen
gedruckt und tippen Sie dann auf Details.

Die folgenden Details werden angezeigt:
¢ Ordnername: Der Name des Ordners.
¢ Ordnerpfad: Der Pfad zum Ordner.

+ Erstellt von: Benutzer, der den Ordner erstellt
hat

+ Erstellt: Erstellungsdatum des Ordners

+ Geandert von: Benutzer, der den Ordner zuletzt
geandert hat

+ Zuletzt geandert: Letztes Anderungsdatum des
Ordners

+ Hinweis: Mit der Freigabe verknipfter Hinweis
vom Benutzer, der den Ordner freigegeben hat.
(Wird nur fur freigegebene Ordner im Bereich ,Fir
mich freigegeben” angezeigt.)

+ Freigeben flr: Zeigt den Empfanger der
Ordnerfreigabe und weitere Informationen zur
Freigabe an.

Im Cache gespeicherte Dateien verwalten

Wenn Sie keine aktualisierten Inhalte in der Filr-App sehen
oder andere, dhnliche Probleme auftreten, miissen Sie
mdglicherweise den Filr-Cache I6schen. Sie kdnnen
auBerdem die Datenmenge der Dateien im Cache
anzeigen und eine maximale GréRe fiir im Cache
gespeicherte Dateien festlegen.

* Cache l6schen”, auf Seite 13

+ . Maximale Gro6Re fur Dateien im Cache festlegen®, auf
Seite 14

CACHE LOSCHEN

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

i0OS-Gerat auf [i:1], bei einem Android-Gerat auf

und bei einem Windows-Geréat auf @).

2 i0S-Gerate: Tippen Sie auf Einstellungen E] >
Auslastung > Cache I6schen.

Android-Geréate: Tippen Sie auf Einstellungen E]
Speicher > Cache Idschen.

Windows-Gerate: Tippen Sie auf Einstellungen @
wischen Sie Uber den Bildschirm zum Abschnitt
Speicher und tippen Sie auf Cache l6schen.

Der von den Elementen im Cache belegte
Speicherplatz wird auf3erdem im Abschnitt Im Cache
gespeicherte Dateien (i0OS), Aktuell im Cache
gespeicherte Dateien (Android) bzw. Aktuelle Cache-
GroRRe (Windows) angezeigt.
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MAXIMALE GRORE FUR DATEIEN IM CACHE FESTLEGEN

Sie kdnnen eine maximale Dateigrof3e festlegen, damit nur
Dateien im Cache gespeichert werden, die kleiner als der
festgelegte Wert sind.

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

iOS-Gerat auf i, bei einem Android-Gerat auf

und bei einem Windows-Geréat auf @).

2 i0S-Geréte: Tippen Sie auf Einstellungen E >
Auslastung und dann auf Maximale Cache-Grole.

Android-Gerate: Tippen Sie auf Einstellungen Eﬂ >
Speicher > Maximale GréRRe des Cache.

Windows-Geréte: Tippen Sie auf Einstellungen @
wischen Sie tber den Bildschirm zum Bereich
Speicher und tippen Sie in das Feld Max. Cache-
GroRe.

3 Geben Sie die maximale GroRRe fiur Dateien ein, die
Sie im Cache speichern mochten.

Grundlegendes zu Konflikten bei der
Dokumentenbearbeitung

Wenn ein Dokument auf mehreren Geraten gleichzeitig
bearbeitet wird, wird nur die zuerst zu Filr heraufgeladene
Version unter dem Originaldateinamen abgelegt. Die
anderen Dateiversionen werden unter einem jeweils
anderen Namen zu Filr heraufgeladen. Kommentare und
Freigabeinformationen sind nur in der Originaldatei
hinterlegt.

Angenommen, Benutzer A und Benutzer B beginnen jeder
auf seinem Gerat zur selben Zeit mit der Bearbeitung der
Datei Dateil.doc. Benutzer A speichert seine Anderungen
und ladt die Datei zu Filr herauf. Die Datei wird in Filr mit
den Anderungen von Benutzer A und unter dem
Originalnamen (Dateil.doc) gespeichert. Dann speichert
Benutzer B seine Anderungen und ladt die Datei zu Filr
herauf. Die Version von Benutzer B wird in Dateil (Kopie
Datum mit Konflikt von Benutzer B) .doc umbenannt.
Dann wird die Version von Benutzer A, filel.doc, in Filr
angezeigt und Benutzer B dartiber benachrichtigt, dass
seine Datei umbenannt wurde.

WICHTIG: Eine umbenannte Datei kann nur heraufgeladen
werden, wenn der erstellende Benutzer fur den Ordner, aus
dem die Datei stammt, die Rechte eines Mitwirkenden hat.
Wenn eine Datei beispielsweise fir Benutzer B freigegeben
wurde, der fur sie statt des Zugriffsrechts ,Mitwirkender* nur
das Recht ,Bearbeiter” fir den Gibergeordneten Ordner hat,
kann die Datei nach dem Umbenennen nicht zu Filr
heraufgeladen werden.
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Sicherheitsiberlegungen

Wenn Sie Uber ein Mobilgerat auf Filr zugreifen, ist es
besonders wichtig, dass lhre vertraulichen Dokumente
sicher sind. Filr bietet einen sicheren Zugriff auf Dateien
von Ihrem Mobilgerat. Wenn der Filr-Administrator jedoch
das Herunterladen von Dateien auf Mobilgerate zulasst,
sollten Sie sicherstellen, dass Ihr Gerat zur
Verschlisselung der Dateien eingerichtet ist.

+ Standardmafige Sicherheitseinstellungen®, auf
Seite 14

+ _Konfigurieren eines vierstelligen Sicherheitscodes",
auf Seite 14

+ Verschlisseln heruntergeladener Dateien”, auf
Seite 15

STANDARDMARIGE SICHERHEITSEINSTELLUNGEN

Beim Zugriff auf Novell Filr von einem Mobilgeréat profitieren
Sie von den gleichen Sicherheitsfunktionen wie beim
Zugriff auf Filr von einer Arbeitsstation. Zu den
Sicherheitsfunktionen z&ahlen:

+ Sicherer Zugriff iber SSL

+ Alle zuvor erstellten Einstellungen fur die
Zugriffssteuerung

KONFIGURIEREN EINES VIERSTELLIGEN
SICHERHEITSCODES

Um den Zugriff auf die Filr-App zu beschranken, kénnen
Sie einen vierstelligen Code konfigurieren. Wenn lhr Gerét
Touch ID unterstutzt, kdnnen Sie statt des Codes auch
diese Technologie aktivieren.

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem
i0S-Gerat auf (7], bei einem Android-Geréat auf

und bei einem Windows-Gerat auf @).

2 i0S-Geréte: Tippen Sie auf Einstellungen E] >
Konto > Codesperre.

Android-Gerate: Tippen Sie auf Einstellungen E >
Konto > Codesperre.

Windows-Gerate: Tippen Sie auf Einstellungen @
wischen Sie tUber den Bildschirm zum Abschnitt Konto
und tippen Sie auf Codesperre.

3 Tippen Sie auf Code aktivieren.

4 Legen Sie den vierstelligen Code fest und bestatigen
Sie ihn.

5 i0S-Geréate: (Optional) Wenn Ihr Geréat Touch 1D
unterstiitzt, kénnen Sie die Option Touch ID
verwenden aktivieren.



VERSCHLUSSELN HERUNTERGELADENER DATEIEN

Der Filr-Administrator kann zulassen, dass Sie Dateien von
Filr auf Ihr mobiles Gerat herunterladen und in
Drittanbieteranwendungen 6ffnen. Wenn der Filr-
Administrator Ihnen diese Moglichkeiten gewahrt, stellen
Sie sicher, dass lhr Mobilgerat zur Verschlisselung von
Dateien eingestellt ist:

+  Heruntergeladene Dateien auf iOS-Geraten
verschlisseln®, auf Seite 15

+  Heruntergeladene Dateien auf Android-Geraten
verschlisseln®, auf Seite 15

+  Heruntergeladene Dateien auf Windows-Geraten
verschlisseln®, auf Seite 15

Heruntergeladene Dateien auf iOS-Geréaten verschlisseln

HINWEIS: Diese Funktion ist nur bei Geraten verfugbar, die
eine Hardwareverschliisselung bieten, beispielsweise
iPhone 3GS und spatere Modelle, iPad (alle Modelle) und
iPod touch 3. Generation und spéter.

Zur Einrichtung der Dateiverschlisselung auf Ihrem iOS-
Gerat missen Sie einen Code aktivieren:

1 Aktivieren Sie die Code-Verschlisselung, indem Sie
auf Einstellungen > Allgemein > Codesperre tippen.

2 Befolgen Sie die Anweisungen zum Erstellen eines
Codes.

3 Fuhren Sie nach dem Erstellen des Codes einen
Bildlauf zum unteren Bildschirmrand aus und stellen
Sie sicher, dass der Text Datenschutz ist aktiviert
angezeigt wird.

Heruntergeladene Dateien auf Android-Geraten
verschliisseln

HINWEIS: Diese Funktion ist nur auf Geraten mit der
Version Android 4 oder héher verfiligbar. Die Schritte
kénnen je nach verwendetem Geratemodell variieren.

Zur Einrichtung der Dateiverschlisselung auf Ihrem
Android-Geréat missen Sie die Datenverschliisselung
aktivieren:

1 Tippen Sie auf Einstellungen > Systemsicherheit.

2 Tippen Sie auf Datenverschlisselung und befolgen
Sie die Bildschirmanweisungen zur Einrichtung der
Datenverschliisselung fur das Gerat und fur die SD-
Karte (die heruntergeladenen Dateien werden auf der
SD-Karte gespeichert).

Heruntergeladene Dateien auf Windows-Geraten
verschlusseln

HINWEIS: Diese Funktion ist nur unter Windows Phone 8.0
und 8.1 verfugbar. Die Funktion muss auRerdem vom
Systemadministrator aktiviert werden.

1 Vergewissern Sie sich, dass das Gerat mit einem
Netzwerk verbunden ist, in dem Exchange ActiveSync
ausgefiuhrt wird. Wahlen Sie dann
RequireDeviceEncryption aus.

Weitere Informationen zu Windows Phone fiir den
Unternehmensbereich finden Sie auf der Microsoft-Website
(http://www.microsoft.com/en-us/windows/enterprise/
products-and-technologies/windows-phone.aspx).

Abmelden

1 Wenn Sie nicht bereits auf der Startseite sind, tippen
Sie auf die Start-Schaltflache (tippen Sie bei einem

i0OS-Gerat auf E: bei einem Android-Geréat auf

und bei einem Windows-Gerét auf @).
2 iPhone: Tippen Sie auf das Symbol Benutzer Symbol

iPad und Android-Geréte: Tippen Sie oben rechts
auf der Seite auf den verknupften Benutzernamen.

Windows: Tippen Sie auf Einstellungen @
3 Tippen Sie auf Abmelden.

Nicht in der Mobile-App enthaltene
Funktionen

Mit der Filr Mobile-App kénnen Sie von einem beliebigen
Standort aus auf lhre wichtigsten Dateien zugreifen. In der
Mobile-App sind jedoch nicht alle Filr-Funktionen verfligbar.
Um den gesamten Funktionsumfang zu nutzen, greifen Sie
Uber einen Webbrowser von lhrer Arbeitsstation auf Filr zu,
wie im Filr 2.0 Web-Anwendung-Benutzerhandbuch
beschrieben.

Rechtliche Hinweise: Copyright © 2013-2015 Novell, Inc. Alle Rechte vorbehalten. Ohne
ausdriickliche, schriftliche Genehmigung des Herausgebers darf kein Teil dieser
Verodffentlichung reproduziert, fotokopiert, tibertragen oder in einem Speichersystem
verarbeitet werden. Hinweise zu Novell-Marken finden Sie in der Novell Trademark and
Service Mark-Liste (http://www.novell.com/company/legal/trademarks/tmlist.html). Die
Rechte fiir alle Marken von Drittanbietern liegen bei den jeweiligen Eigentiimern.
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