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Kurzanleitung

Novell

Novell Messenger ist ein plattformubergreifendes Instant Messaging-Produkt fur Unternehmen, das auf Novell eDirectory
basiert. Das Messenger-System kann unter Linux oder Windows eingerichtet werden. Sie kénnen unter anderem
Direktnachrichten senden und festlegen, ob andere Benutzer den Status Ihrer Verfugbarkeit anzeigen kénnen, und ein

Gesprachsarchiv auf Unternehmensebene erstellen.

Diese Kurzanleitung enthélt Informationen zum Installieren von Novell Messenger und Ausfiihren einiger grundlegender
Aufgaben. Vollstandige Angaben zu den Systemanforderungen sowie genaue Installationsanweisungen finden Sie in der
Novell Messenger 3.0-Installationsanleitung (https://www.novell.com/documentation/novell_messenger30/
messenger30_install/data/a20gkue.html). Vollstandige Informationen zu den Funktionen des Novell Messenger-Clients
erhalten Sie im Novell Messenger 3.0-Benutzerhandbuch (https://www.novell.com/documentation/novell_messenger30/
messenger30_client/data/front.html) oder wenn Sie Hilfe > Hilfe im Client auswahlen.

Installieren von Messenger

Vollstandige Anweisungen zum Installieren eines Novell
Messenger-Servers und der zugehdrigen Clients finden Sie
in der Novell Messenger 3.0-Installationsanleitung (https://
www.novell.com/documentation/novell_messenger30/
messenger30_install/data/a20gkue.html).

Messenger-Systemanforderungen

Weitere Informationen zu den Systemanforderungen fir
den Messenger-Server und die Clients finden Sie unter
.Novell Messenger — Hardware- und Software-
Anforderunegn® in der Novell Messenger 3.0-
Installationsanleitung (https://www.novell.com/
documentation/novell_messenger30/messenger30 _install/
data/a20gkue.html).

Grundfunktionen in Novell Messenger

SENDEN VON DIREKTNACHRICHTEN

1 Doppelklicken Sie auf einen Kontakt und befolgen Sie
anschlieRend die Anweisungen unter Schritt 3.

Alternativ:

Wenn Sie eine Nachricht an jemanden senden
mdchten, der nicht in Ihrer Kontaktliste enthalten ist,
klicken Sie auf Nachricht senden und befolgen Sie
anschlieRend die Anweisungen unter Schritt 2.

2 Klicken Sie auf Benutzer suchen, wahlen Sie Diese

Benutzer-ID verwenden aus, geben Sie die Benutzer-
ID der Person ein und klicken Sie anschlieRend auf
Fertig stellen.

Alternativ:

Klicken Sie auf Benutzer suchen, wahlen Sie Nach
einem Benutzer suchen aus, geben Sie den gesuchten
Namen ganz oder teilweise ein und klicken Sie
anschlieRend auf Weiter. Wahlen Sie den
gewulnschten Benutzer aus der Liste Suchergebnisse
aus, klicken Sie auf Hinzufigen, wenn der Benutzer zu
Ihrer Kontaktliste hinzugefligt werden soll, und klicken
Sie anschlieend auf Fertig stellen.

Alternativ:

Klicken Sie auf Benutzer suchen und auf Erweitert.
Klicken Sie in der Dropdown-Liste neben einem Feld
auf Beginnt mit, Enthalt oder Gleich. Geben Sie die
gesuchten Informationen im Feld ein und klicken Sie
anschlieRend auf Weiter. Wahlen Sie den
gewunschten Benutzer aus der Liste Suchergebnisse
aus, klicken Sie auf Hinzufuigen, wenn der Benutzer zu
Ihrer Kontaktliste hinzugefligt werden soll, und klicken
Sie anschlieend auf Fertig stellen.

Geben Sie die Nachricht ein.

Klicken Sie auf das ~' oder driicken Sie die
Eingabetaste.


https://www.novell.com/documentation/novell_messenger30/messenger30_install/data/a20gkue.html
https://www.novell.com/documentation/novell_messenger30/messenger30_client/data/front.html
https://www.novell.com/documentation/novell_messenger30/messenger30_install/data/a20gkue.html
https://www.novell.com/documentation/novell_messenger30/messenger30_install/data/a20gkue.html
https://www.novell.com/documentation/novell_messenger30/messenger30_install/data/a20gkue.html

SENDEN EINER DIREKTNACHRICHT AUS DEM
GROUPWISE-CLIENT

1 Klicken Sie auf Datei > Neu > Direktnachricht.

2 Klicken Sie auf die Person, an die Sie eine
Direktnachricht senden mdchten.

Alternativ:

Klicken Sie auf die Schaltflache Benutzer suchen, um
nach einer Person zu suchen, die nicht in lhrer
Kontaktliste enthalten ist.

3 Kilicken Sie auf OK.

4 Geben Sie die Nachricht ein. Klicken Sie anschliel3end
auf die Pfeilschaltflache oder driicken Sie die
Eingabetaste.

SMILEYS IN IHREN NACHRICHTEN VERWENDEN

1 Klicken Sie in einem gedffneten Gesprach auf =/ und
anschlieBend auf das Bild, das lhre Geflihle zum
Ausdruck bringen soll.

Alternativ:

Geben Sie eine der folgenden Tastenkombinationen
fur den gewiinschten Smiley ein:

Tastenkombination Smiley Bedeutung

:) oder :-) & Lacheln

:(oder :-( & Veréargert

;) oder ;-) 5 Zwinkern

:0 oder :-O Uberrascht

:@ oder -@ v Wiitend

:/ oder :-/ Unentschlossen

:D oder :-D & Breites Lacheln
’(oder ’-( & Weinen

O:) oder O:-) & Unschuldig

[ oder :-[ Peinlich berlhrt

:X oder :-X Totale Verschwiegenheit
:I oder :-! @ In ein Fettnapfchen

getreten

Wenn Sie das Bild nicht auswéhlen, sondern tber die
Tastatur eingeben, wird die entsprechende Grafik
angezeigt, sobald Sie die Eingabetaste driicken, um
Ihre Nachricht zu senden. Um die erforderlichen
Tastenkombinationen anzuzeigen, wahrend Sie eine
Nachricht eingeben, klicken Sie auf Bearbeiten >
Smileys.

Wenn die Tastaturanschlage nicht in Bilder
umgewandelt werden sollen, klicken Sie auf Tools >
Optionen. Heben Sie anschliel3end die Auswahl der

Option Grafische Smileys verwenden auf. Durch diese
Einstellung wird verhindert, dass die eingegebenen
Zeichen in Grafiken konvertiert werden.

HINZUFUGEN VON KONTAKTEN

1 Kilicken Sie auf Kontakt hinzuftigen.

2 Geben Sie den Namen der Person, die Sie hinzufligen
mdchten, teilweise bzw. vollstandig ein, klicken Sie auf
Weiter. Klicken Sie in der Liste Suchergebnisse auf
den Namen und anschliel3end auf Hinzufugen.

Alternativ:

Wabhlen Sie Diese Benutzer-ID verwenden aus, geben
Sie die Benutzer-ID der Person ein und klicken Sie
anschlieRend auf Hinzuflgen.

Alternativ:

Klicken Sie auf Erweitert. Klicken Sie in der Dropdown-
Liste neben einem Feld auf Beginnt mit, Enthalt oder
Gleich. Geben Sie die gesuchten Informationen im
Feld ein und klicken Sie auf Weiter. Markieren Sie den
gewunschten Benutzer in der Liste Suchergebnisse
und klicken Sie anschlieRend auf Hinzufligen.

FUHREN VON GRUPPENGESPRACHEN

Sie kdnnen Instant Messaging-Gesprache mit mehreren
Benutzern fuhren. Beginnen Sie ein Gesprach mit einem
Benutzer und laden Sie anschliel3end zusétzliche Benutzer
dazu ein.

1 Doppelklicken Sie in Ihrer Kontaktliste auf einen
Benutzer.

2 Klicken Sie auf den Erweiterungspfeil neben dem
Namen des Benutzers, mit dem Sie ein Gesprach
fuhren.

3 Kilicken Sie auf Andere einladen.

4 Klicken Sie auf einen Benutzer (oder klicken Sie bei
gedrlckter Strg-Taste auf mehrere Benutzer) in lhrer
Kontaktliste und anschlieBend auf OK.

Sie kbnnen auch bei gedrickter Strg-Taste auf mehrere
Benutzer in Ihrer Kontaktliste klicken und die Eingabetaste
driicken, um ein Gruppengesprach zu beginnen.

Fir jeden eingeladenen Benutzer wird eine Mitteilung
angezeigt, mit der er zum Gesprach eingeladen wird.

Wenn die Liste der Teilnehmer fiir dieses Gesprach nicht
angezeigt wird, klicken Sie auf [>3], um die Systemsteuerung
zu 6ffnen.

Sobald ein Benutzer die Einladung zu dem Gesprach
bestatigt hat, kann er Nachrichten an die anderen
Teilnehmer senden. Der Benutzer kann keine Nachrichten
sehen, die gesendet wurden, bevor er sich dem Gespréach
angeschlossen hat bzw. nachdem er das Gespréch
beendet hat.



ANDERN IHRES STATUS

1 Klicken Sie auf die Statusleiste. (Hier wird unter der
Menuleiste Ihr Name angezeigt.)

2 Kilicken Sie auf den Status, der den anderen
Benutzern neben lhrem Namen in den Kontaktlisten
angezeigt werden soll.

+ &2 online

+ & Belegt

+ @ Abwesend

+ 4 Offline erscheinen

Sie kdnnen auch im Benachrichtigungsbereich mit der

rechten Maustaste auf das Novell Messenger-Symbol ‘:’
(nur Windows und Linux) klicken, auf Status klicken und
anschlieBend auf einen Status.

ERSTELLEN VON CHATROOMS

Sie kdnnen einen Chatroom nur erstellen, wenn der
Verwalter Ihnen Zugriff zum Erstellen von Chatrooms
gewahrt hat. Mit dem Standardzugriff ist Ihnen die
Chatroom-Erstellung nicht gestattet.

1 Klicken Sie auf Tools > Chatrooms und anschlieRend
auf Erstellen.

2 (Optional) Wahlen Sie den Eigentimer des Chatrooms
aus.

StandardmaRig handelt es sich bei dem Eigentiimer
um den Benutzer, der den Chatroom erstellt.

3 Geben Sie den Namen fir den Chatroom ein.

4 (Optional) Geben Sie eine Beschreibung und eine
BegrufRungsnachricht fir den Chatroom ein.

5 (Optional) Wahlen Sie die maximal zulassige
Teilnehmerzahl aus.

Die Anzahl von Teilnehmern ist standardmafig auf 50
festgelegt, die maximale Anzahl pro Chatroom betragt
500.

6 (Optional) Geben Sie an, ob der Chatroom archiviert
werden soll.

7 (Optional) Geben Sie an, ob der Chatroom durchsucht
werden kdnnen soll.

8 (Optional) Klicken Sie auf die Registerkarte Zugriff,
wahlen Sie anschlieRend die Zugriffsrechte fur alle
Benutzer oder fur einen bestimmten Benutzer aus.

9 Klicken Sie auf OK, um den Chatroom zu erstellen.

SENDEN EINER RUNDSENDUNG AN AUSGEWAHLTE
BENUTZER

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen
Kontakt, klicken Sie auf Rundsendung senden und
fahren Sie anschlieRend mit Schritt 3 fort.

Alternativ:

Wenn eine Rundsendung an jemanden gesendet
werden soll, der nicht in lhrer Kontaktliste enthalten ist,
klicken Sie auf Rundsendung senden und fahren Sie
anschlieBend mit Schritt 2 fort.

2 Klicken Sie auf Benutzer suchen, wahlen Sie Diese
Benutzer-ID verwenden aus, geben Sie die Benutzer-
ID der Person ein und klicken Sie anschlieBend auf
Hinzuflgen.

Alternativ:

Klicken Sie auf Benutzer suchen, wéahlen Sie Nach
einem Benutzer suchen aus, geben Sie den gesuchten
Namen ganz oder teilweise ein und klicken Sie
anschlieRend auf Weiter. Wahlen Sie den
gewunschten Benutzer in der Liste Suchergebnisse
aus, klicken Sie gegebenenfalls auf Meiner
Kontaktliste hinzufiigen und anschlie3end auf Fertig
stellen.

Alternativ:

Klicken Sie auf Benutzer suchen und auf Erweitert.
Klicken Sie in der Dropdown-Liste neben einem Feld
auf Beginnt mit, Enthalt oder Gleich. Geben Sie die
gesuchten Informationen im Feld ein und klicken Sie
anschlieRend auf ,Weiter”. Wahlen Sie den
gewiinschten Benutzer in der Liste Suchergebnisse
aus, klicken Sie gegebenenfalls auf Meiner
Kontaktliste hinzufigen und anschlieend auf Fertig
stellen.

3 Geben Sie die Rundsendung ein.

4 Klicken Sie auf das oder driicken Sie die

Eingabetaste.

IHREN PERSONLICHEN VERLAUF ANZEIGEN

1 Klicken Sie im Gespréachsfenster, im Chatroom-
Fenster bzw. im Rundsendungs-Fenster auf Aktionen
> Verlauf anzeigen.

Dokumentationsmaterial

Das Dokumentationsmaterial zu Novell Messenger finden
Sie auf der Website fiir die Messenger 3.0-Dokumentation
(http://www.novell.com/documentation/beta/
novell_messenger30/index.html).

Rechtliche Hinweise
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