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Tama asiakirja tutustuttaa sinut Novell Filriin ja auttaa sinua ymmartamaan nopeasti jotkin tarkeimmat kasitteet ja tehtavat.

Tietoja Filrista
Filrilla voit tehda seuraavia:

+ Kayttaa tarvitsemiasi tiedostoja seka
+ verkkoselaimessa
+ poytatietokoneella
+ ettd mobiililaitteella
Katso lisatietoja Filr 2.0: Web -sovelluksen
kayttboppaan kohdasta "Filrin kayttd".
+ Jakaatiedostoja tydtoverien kanssa.
Mydntaa oikeuksia jaettuihin tiedostoihin
Esimerkiksi:

+ Jaa tiedosto kayttajan A kanssa ja myonna talle
vain lukuoikeus.

+ Jaa sama tiedosto kayttajan B kanssa ja myonna
talle muokkausoikeus.

+ Katsella, mita on jaettu sinun kanssasi ja mita itse
olet jakanut.

Katso lisétietoja Filr 2.0: Web -sovelluksen
kayttéoppaan kohdasta "Tiedostojen ja kansioiden
jakaminen”.

¢ Tehda yhteistyota lisdamalla kommentteja
jaettuihin tiedostoihin.

Kayttajat, joille tiedosto on jaettu, voivat lukea ja
kirjoittaa kommentteja.

Katso lisatietoja Filr 2.0: Web -sovelluksen
kayttooppaan kohdasta "Tiedoston kommentoiminen®.

Filr nayttaa tiedostoja naissa:

+ Verkkokansiot

* Omat tiedostot

VERKKOKANSIOT

Verkkokansioilla pystyt kayttamaan yrityksesi
tiedostojarjestelmaa. Filr-jarjestelméanvalvojasi maarittelee
mitk& verkkokansiot voit nahda ja mita jakamisoikeuksia
sinulla on niissa.

Katso lisétietoja verkkokansioista Filr 2.0: Web
-sovelluksen kayttdoppaan kohdasta "Tiedostojen ja
kansioiden kaytto yrityksen tiedostojarjestelméassa
(verkkokansiot)".

OMAT TIEDOSTOT

Filr-jarjestelménvalvojasi voi maarittdd Omat tiedostot
-alueelle ndkymaén toisen tai molemmat seuraavista:

+ Henkilokohtainen tallennustila tiedostoille ja
kansioille, jotka haluat ladata suoraan Filr-sivustolle.

+ Kotihakemistosi yrityksesi tiedostojarjestelméassa.

Omat tiedostot -alueella olevat tiedostot ja kansiot nékyvat
oletusarvoisesti vain sinulle. Jarjestelménvalvojasi
maéarittelee Omat tiedostot -alueen jakamisoikeutesi.

Filrin kaytto
Filria voidaan kayttéaa kolmella helpolla tavalla:

+ "Filrin kaytto verkkoselaimella” sivulla 1
+ "Filrin kaytto tiedostojarjestelman kautta” sivulla 2
+ "Filrin kaytté mobiililaitteella” sivulla 2

FILRIN KAYTTO VERKKOSELAIMELLA

Voit kayttaa Filria verkkoselaimella, kuten Filr 2.0: Web
-sovelluksen kayttboppaassa on kuvattu.



FILRIN KAYTTO TIEDOSTOJARJESTELMAN KAUTTA

Voit kayttaa Filria suoraan tietokoneen (Windows tai Mac)
tiedostojarjestelman kautta.

Katso lisatietoja seuraavista oppaista: Filr Desktop
-sovellus Windowsille — pika-aloitus (http://www.novell.com/
documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-desktop/data/filr-2-gs-
desktop.html) ja Filr Desktop -sovellus Macille — pika-
aloitus (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/
filr-2-qs-desktopmac/data/filr-2-gs-desktopmac.html).

FILRIN KAYTTO MOBIILILAITTEELLA

Filr-sivuston kayttéon on alkuperaiset i0OS-, Android- ja
Windows-puhelimen mobiilisovellukset. Filrin kaytt6a
mobiililaitteen verkkoselaimella ei tueta. Lataa sen sijaan
Filr Mobile -sovellus, joka on yhteensopiva mobiililaitteesi
kanssa.

Katso lisatietoja Filr 2.0 Mobile -sovellus — pika-
aloituksesta (http://www.novell.com/documentation/novell-
filr-2/filr-2-gs-mobile/data/filr-2-gs-mobile.html).

+ "Matkapuhelin-kayttoliittyma" sivulla 2

+ "Taulutietokone-kayttoliittyma" sivulla 2
Matkapuhelin-kayttoliittyma

Tassa esimerkissa ndytetdan Filr iOS-laitteella.
Kayttotuntuma poikkeaa Android- ja Windows-laitteista.
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Taulutietokone-kayttoliittyma

Tassa esimerkissa naytetddn Filr iOS-laitteella.
Kayttétuntuma poikkeaa Android- ja Windows-laitteista.
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Filrin kayttd verkkoselaimella

Tasséa kohdassa esitellaan Filrin kayttod verkkoselaimella.
Taman liséksi voit kayttaa Filria tydpoytasovelluksella tai
mobiililaitteella luvuissa "Filrin kayttd tiedostojarjestelman
kautta" sivulla 2 ja "Filrin ké&yttd mobiililaitteella” sivulla 2
esitellyilla tavoilla.

Filrin kayttd verkkoselaimella:

1 Avaa verkkoselain (esimerkiksi Mozilla Firefox tai
Internet Explorer).

2 Siirry yrityksesi Filr-sivuston URL-osoitteeseen.

|
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Kirjaudu sisaan kayttamalla OpenlD:ta

Kayttajatunnus

Salasana

Unohtuiko salasana?

3 (Ehdollinen) Jos vierailijakdytté on otettu kayttoon Filr-
sivustolla, voit kirjautua siséan Filr-sivustolle
vierailijana napsauttamalla kirjautumisvalintaikkunassa
Kirjaudu sisédén vieraana. (Vain julkisesti jaetut kohteet
ovat vieraan kaytettavissa.)

4 Kirjoita Kayttajatunnus-kenttaan Filr-
kayttajatunnuksesi.
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5 Kirjoita Salasana-kenttdan Filr-salasanasi.

Ellet tieda Filr-kayttajatunnustasi ja -salasanaasi, ota
yhteytta Filr-jarjestelménvalvojaan.

Unohtuiko salasana? -painike koskee sinua vain, jos
olet ulkopuolinen kayttaja (olet saanut séhkdpostitse
kutsun Filr-sivustolle). Jos tdma on yrityksesi Filr-
sivusto, olet todennakdisesti sisdinen kayttaja, etka voi
vaihtaa salasanaasi télla toiminnolla.

6 Napsauta Kirjaudu sisaan.

Filr -kayttoliittyma&an ja sen ominaisuuksiin
tutustuminen

Kun kaynnistat Filrin verkkoselaimessa, ndet Omat
tiedostot -sivun. Talta sivulta voit hallita kaikkia luomiasi
tiedostoja.
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TIETOJA NIMIPALKISTA

Nimipalkkiin kuuluvat seuraavat ominaisuudet:

Henkildt: Napsauttamalla Henkilot-kuvaketta E naet
luettelon kaikista jarjestelmassasi olevista kayttajista.

Mitd uutta: Napsauta Mita uutta -kuvaketta
nahdaksesi ajan tasalla olevan ndkyman Filr-sivustolla
tapahtuneista viimeisimmista muutoksista.

Talla alueella voit katsoa niiden dokumenttien viimeisimmat
muutokset, joihin sinulla on kayttdoikeus. Taalla naytetdan
uudet ja muokatut tiedostot seka ketka niita ovat
muokanneet.

Omat tiedostot: Hallinnoi kaikkia luomiasi tiedostoja.

Jaettu minulle: Nayttaa kaikki tiedostot, jotka toiset
kayttajat ovat jakaneet kanssasi.

Minun jakamani: Hallinnoi kaikkia tiedostoja, jotka olet
jakanut toisten kayttajien kanssa.

Talla alueella voit hallinnoida toisten kayttajien oikeuksia
jakamiisi tiedostoihin. Voit poistaa kayttéoikeudet, liséta
oikeuksia ja niin edelleen.

Verkkokansiot: Nayttaa kaikki tiedostot, joihin sinulla on
kayttooikeus yrityksen tiedostojarjestelmassa.

Julkinen: Tarkastele kaikkia tiedostoja ja kansioita, jotka
on jaettu yleisélle. Tama alue on kaytettavissa vain, kun
jakaminen julkisesti on sallittu Filr-sivustolla.

Nimilinkki: Napsauta minka tahansa Filr-sivun oikeassa
ylakulmassa olevaa linkitettya nimeéasi nahdaksesi
Seuraavat vaihtoehdot:

+ Datakiintion tiedot: (Ehdollinen) Nykyinen kiintidsi ja
kiintiosta kayttamasi osuus naytetaan.

Jos tdma vaihtoehto ei ole nakyvissa, Filr-
jarjestelménvalvoja ei ole rekisteroinyt sinulle
datakiintiota. Katso lisatietoja datakiintidista Filrissa
Filr 2.0: Web -sovelluksen kayttboppaan kohdasta
"Datakiintion hallinta".

+ Nayta profiili: Nayttaa Filr-profiilisi.
+ Omat asetukset: Nayttdd omat asetuksesi. Voit
asettaa seuraavat omat asetukset:

+ Kohteita kansiosivua kohti: M&arita, kuinka
monta tiedostoa kullakin sivulla naytetdén. Katso
lisatietoja Filr 2.0: Web -sovelluksen
kayttdoppaan kohdasta "Kansiosivulla
naytettavien tiedostojen maaran maarittdminen".

+ Napsauttaessasi tiedostoa: Maarita
tiedostonimed& napsautettaessa tapahtuva
oletustoiminto.Katso lisétietoja Filr 2.0: Web
-sovelluksen kayttdoppaan kohdasta
"Tiedostonimen napsauttamisen oletustoiminnon
muuttaminen”.

+ Piilota julkinen kokoelma: Valitse tdméa

vaihtoehto piilottaaksesi Julkinen-kuvakkeen
nimipalkista, jolloin sita ei enaa nayteta WWWw-
asiakasohjelmassa. Katso lisatietoja julkisesti
jaettujen tiedostojen katselusta Filr 2.0: Web
-sovelluksen kayttboppaan kohdasta "Julkisten
tiedostojen ja kansioiden kaytto".

+ Maarita editorin ohitusasetukset: Talla
toiminnolla voit muuttaa tiedostojen muokkauksen
oletuseditorin asetuksia. Katso lisatietoja Filr 2.0:
Web -sovelluksen kayttdoppaan kohdasta
"Tiedostojen muokkaus ei onnistu”.

+ Salasanan vaihtaminen: Kirjoita nykyinen ja uusi
salasana.

+ Ohje:

+ Lataa Filr Desktop -sovellus: (Ehdollinen) Nayttaa
Filr Desktop -sovelluksen lataussivun.

Nayttdd Filr Web -sovelluksen kayttéohjeen.

Jos tdma vaihtoehto ei ole nakyvissa Filr-
jarjestelmanvalvoja ei ole ottanut sitd kayttéon.

+ Kirjaudu ulos: Kirjaa sinut ulos Filr-sivustolta.

Hakukentta: Yleishaku, jolla haetaan koko Filr-sivuston
sisalléstd mukaan lukien tiedostojen metatiedoista ja
sisallgista.

TIETOJA SISALTOALUEESTA

Filrin siséltdalueella naytetddn suurin osa informaatiosta.



Kun paivitat profiilikuvasi, saattaa kestaa tunnin
ennen kuin kuva paivittyy Filr Mobile
-sovellukseen.

Salasanan vaihtaminen

Vain paikalliset ja ulkoiset kayttajat voivat vaihtaa
salasanaansa tassa kohdassa esitetylla tavalla. Jos et voi
vaihtaa Filr-salasanaasi esitellylla tavalla, ota yhteytta Filr-
jarjestelmanvalvojaasi.

+ Aikavythyke

Ala muuta taté asetusta; selaimesi
aikavybhykeasetus ohittaa taman joka kerta, kun

1 Napsauta mink& tahansa Filr-sivun oikeassa kaynnistat Filrin.

ylakulmassa olevaa linkitettya nimeasi.
+ Alueasetus

2 Napsauta Vaihda salasana. L L o
Tama muuttaa Filrin nayttokielen, kun kaytat Filr

Web -sovellusta.
3 Kirjoita nykyinen salasanasi, sitten kirjoita ja vahvista + Tehtavanimike
uusi salasana.

4 Valitse OK.

Salasanan vaihtamisen valintaikkuna naytetaan.

+ Tietoja minusta
+ Sahkoposti

Profiilin muokkaaminen ¢ Puhelin

Jos olet asettanut puhelinnumeron profiiliisi, voit
valita, etta tilaamiesi tiedostojen ilmoitukset
lahetetdaan sinulle tekstiviestilla. Liséatietoja tasta
on Filr 2.0: Web -sovelluksen kayttboppaan
kohdassa "Kansion tai tiedoston tilaaminen".

Sinun pitédé ehk& muokata profiiliasi kasin, jotta saat
nakyviin tarkeat yhteystiedot, kuten sahkdpostiosoitteesi,
puhelinnumerosi ja kuvasi.

1 Napsauta minka tahansa Filr-sivun oikeassa
ylakulmassa olevaa linkitetty& nimeasi. + Tekstiviestisahkopostit

Jos et voi muokata kenttia, se saattaa johtua siita, etta
ne synkronoidaan yrityshakemistosta.
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Ohjeiden nayttaminen

Kaytetty kintio: oMt (@
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S|tten OK ataa Filr-tyopodytasovelius
Saatavilla olevat kentéat:
audu

+ Kayttajatunnus
+ Salasana

Et ehk& voi muokata naita tietoja, jos tietosi
synkronoidaan yrityksen hakemistosta.

+ Etunimi
+ Sukunimi

+ Kuva

2 Napsauta Ohjeet-kuvaketta

Filr nayttaa Web-sovelluksen kayttéohjeet uudessa
selainikkunassa.

Uloskirjautuminen

1 Napsauta minka tahansa Filr-sivun oikeassa
ylakulmassa olevaa linkitettya nimeasi.



- Julio Chavez
BAL  patakiintio 100 Mt

Kaytelty kintia: oMt @

Nayta profill
Omat asetukset
Waihda salasana
Ohjeita

Lataa Filr-tyopoytasovellus

Kirjaudu ulos

2 Napsauta Kirjaudu ulos.

Tekijanoikeustiedot: Liséatietoja tekijanoikeuksista, tavaramerkeistéa,
vastuuvapausilmoituksista, takuista, viennin ja muun kayton rajoituksista, Yhdysvaltain
hallituksen oikeuksista, patenttimenettelyisté ja FIPS-vaatimustenmukaisuudesta saat
osoitteesta https://www.novell.com/company/legall.
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