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A kézikonyvrol

Ez a kézikényv a Filr webbdngészdben valé hasznalatat ismerteti.
A Filrt emellett az alabbi médokon is elérheti:

+ Mobileszk6zokrél, amivel kapcsolatban a Gyorskalauz a Filr Mobile alkalmazashoz (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-mobile/data/filr-2-gs-mobile.html) cim{
dokumentumban talal részletes informaciokat.

+ Asztali gépekrdl, amelynek madjat a Gyorskalauz a Windowshoz készlilt Filr Desktop
alkalmazéashoz (https://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-desktop/data/filr-2-
gs-desktop.html) és a Gyorskalauz a Machez késziilt Filr Desktop alkalmazashoz (https://
www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-desktopmac/data/filr-2-qs-
desktopmac.html) cim{ dokumentum ismerteti.

A kézikdnyvben érintett témakorok:

. Fejezet, ,ElIs6 lépések”, 9. oldal

. Fejezet, ,Tajékozodasi lehetéségek”, 17. oldal

. Fejezet, ,Fajlok és mappak megosztasa”, 31. oldal

. Fejezet, ,Mappakezelési funkciok”, 43. oldal

. Fejezet, ,Mappakhoz kapcsolodé fellgyeleti tevékenységek”, 53. oldal
. Fejezet, ,Fajlok kezelése”, 55. oldal

. Fejezet, ,A Filr hasznalata mobileszkdzokrél”, 67. oldal

*
O N O O b~ W0 N -

. Fejezet, ,Filr-fajlok kezelése a szamitogépérdl”, 69. oldal

*

©

. Fejezet, ,A lomtarba helyezett elemek visszaallitasa”, 71. oldal
+ 10. Fejezet, ,Az adatkvéta kezelése”, 73. oldal
+ A Fuggelék, ,Hibaelharitas”, 77. oldal

Célkozonség

A kézikdnyv a Filr 4j felhasznalodinak szol.

Visszajelzés

Orémmel vessziik a kézikdnyvvel, valamint a termékhez kapcsolddo tobbi dokumentacidval
kapcsolatos észrevételeit és javaslatait. Hasznalja az online dokumentacié minden oldalanak aljan
elérhetd megjegyzés a témakérben funkciot.

A dokumentum frissitései

A jelen kézikdnyv legujabb verzidja a Filr 2.0 dokumentaciés webhelyén (https://www.novell.com/
documentation/novell-filr-2/) talélhato.

Tovabbi dokumentacié és segédanyagok

Tovabbi informacidkat a Filr dokumentécidja tartalmaz, amely a Filr 2.0 dokumentaciés webhelyén
(https://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/) talalhato.

A kézikdnyvrél
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1 Els6 lépések

+ A Filr bemutatasa”, 1.1. szakasz (9. oldal)

+ AFilrelérése”, 1.2. szakasz (10. oldal)

+ LA Filr elérése webbdngész6bdl”, 1.3. szakasz (12. oldal)

+ A Filr Web kezel6fellletének és funkcidinak attekintése”, 1.4. szakasz (13. oldal)
+ LA jelsz6 megvaltoztatasa”, 1.5. szakasz (14. oldal)

+ Profil médositasa”, 1.6. szakasz (15. oldal)

+ A sugodokumentacié megjelenitése”, 1.7. szakasz (16. oldal)

+ Kijelentkezés”, 1.8. szakasz (16. oldal)

1.1 A Filr bemutatasa

A Filr az aldbbi mlveletek elvégzését teszi lehetbve:

+ A sziikséges fajlok elérése tobbféle médon:
+ Webbdngészobdl
+ Asztali alkalmazasbdl
+ Mobileszkdzrél
Tovabbi informaciéért olvassa el ,A Filr elérése” ciml szakaszt a Filr 2.0 Web alkalmazas
felhasznaldi kézikbényvében.
+ Fajlok megosztasa a munkatéarsaival.
Jogosultsagok kiosztasa a megosztott fajlokhoz
Példaul:
+ Megoszthat egy fajlt egy felhasznaldval irasvédett moédon.
+ Megoszthatja ugyanazt a fajlt egy masik felhasznaldval is ugy, hogy 8 szerkeszthesse a
fajlt.
+ A megosztasok megtekintése, ideértve az Onnel megosztott és az On altal megosztott
tartalmakat.

Tovabbi informacidért olvassa el a ,Fajlok és mappak megosztasa” cim(i szakaszt a Filr 2.0 Web
alkalmazas felhasznaloi kézikbnyvében.

+ Ko6z6s munka hozzaszoélasok irasaval a megosztott fajlokban.

A megosztasban részt vevé felhasznalok lathatjak a hozzaszoélasokat, és sajat maguk is
hozzaszolhatnak.

Tovabbi informacioért olvassa el a ,Hozzaszolas fajlhoz” ciml szakaszt a Filr 2.0 Web
alkalmazas felhasznaloi kézikényvében.

A Filr az aldbbi két formaban teszi elérhetdévé a fajlokat:

+ Halozati mappak
+ Sajat fajlok

Elsé Iépések
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1.1.2

1.2

1.2.1

1.2.2

Halézati mappak

A halézati mappak a szervezet fajlrendszeréhez nyujtanak hozzaférést. A Filr-rendszergazdaja
hatarozza meg, hogy On mely halézati mappakat lathatja, és milyen megosztasi jogosultsaggal
rendelkezik benniik.

Ha szeretne tébbet megtudni a halézati mappakrol, olvassa el a ,Szervezeti fajlrendszerekben tarolt
fajlok és mappak (halézati mappak) elérése” cim( témakaort a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaloi
kézikényvében.

Sajat fajlok
A Sajat fajlok terulet tartalmazhatja az alabbiak egyikét, illetve mindkettét, a Filr-rendszergazda altal

megadott beallitasoktdl fuggben:

+ Személyes tar: azoknak a fajloknak és mappaknak a helye, amelyeket kdzvetlenil a Filr-
webhelyre akar feltolteni.

+ Sajat kezdékonyvtar: a szervezet fajlrendszerében 1évd kezdb6konyvtara.

A Sajat fajlok terlileten megjelené fajlokat és mappakat alapértelmezés szerint csak a feltoltd
felhasznalé latja. A rendszergazda hatarozza meg a Sajat fajlok teriletre vonatkozé megosztasi
jogosultsagokat.

A Filr elérése

A Filr az alabbi harom praktikus médon érheté el:

+ A Filr elérése webbdngészdbdl”, 1.2.1. szakasz (10. oldal)
+ A Filr elérése a fajlrendszeren keresztll”, 1.2.2. szakasz (10. oldal)

+ A Filr elérése mobileszkdzokrdl”, 1.2.3. szakasz (11. oldal)

A Filr elérése webbongészobél

A Novell Filrt elérheti a webbdngészdjébdl, a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaloi kézikényvében
ismertetett médon.

A Filr elérése a fajlrendszeren keresztul

A Filr Windows és Mac rendszer( szamitégépeken kdzvetlendl a fajlrendszerbdl is elérhetd.

A részletekért olvassa el a Gyorskalauz a Windowshoz készlilt Filr Desktop alkalmazashoz (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-desktop/data/filr-2-qs-desktop.html) és a
Gyorskalauz a Machez késziilt Filr Desktop alkalmazashoz (http://www.novell.com/documentation/
novell-filr-2/filr-2-gs-desktopmac/datal/filr-2-qs-desktopmac.html) cimi dokumentumot.

A Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaléi kézikonyve
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1.2.3 A Filr elérése mobileszkozokrol

A Filr-portal elérésére egy mobilalkalmazas hasznalhaté, melynek iOS-, Android- és Windows
Phone-verzidja is késziilt. A Filr webbdngész8bdl vald elérése mobileszk6zokdn nem tamogatott.
Ehelyett toltse le a mobileszkdzével kompatibilis Filr Mobile alkalmazast.

Tovabbi tudnivaldkat a Gyorskalauz a Filr 2.0 Mobile alkalmazashoz (http://www.novell.com/
documentation/novell-filr-2/filr-2-gs-mobile/data/filr-2-gs-mobile.html) cim{ dokumentum tartalmaz.

+ _Mobiltelefonos kezel6felllet”, 11. oldal

+  Tablagépes kezelbfelllet”, 11. oldal

Mobiltelefonos kezelofeliilet

Az alabbi képen lathato a Filr egy i0OS-eszkdzdn. A felllet megjelenése és mikddése Android- és
Windows-eszkdz6kon eltér ettdl.

Julio Chavez

o)

Sajat fajlok

rwi Sales_Enablement docx

Tablagépes kezelofeliilet

Az alabbi képen lathato a Filr egy iOS-eszkdzon. A felllet megjelenése és miikbdése Android- és
Windows-eszkdzokon eltér ettél.

Elsé Iépések 1
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1.3 A Filr elérése webbongészohol

A Filr e szakaszban ismertetett, webbdngészén keresztili elérése mellett a Filr asztali gépekrdl (Id. ,A
Filr elérése a fajlrendszeren keresztil”, 1.2.2. szakasz (10. oldal)) és mobileszk6zokrdl (Id. ,A Filr
elérése mobileszk6zokrdl”, 1.2.3. szakasz (11. oldal)) is elérhetd.

A Filr megnyitasa webbdngészébél:

1 Inditsa el a bdngészéjét (példaul a Mozilla Firefoxot vagy az Internet Explorert).
2 Nyissa meg munkahelye Filr-portaljat.

Novell. Filr

Felhasznaloi azonosito: |

Jelszo:

Elfelejtette jelszavat?

3 (Szituaciofliggd) Ha a Filr-portalon engedélyezett a vendégek altali elérés, a bejelentkezési
parbeszédablak Belépés vendégként lehetéségét valasztva vendégként Iéphet be a Filr-portalra.
(A vendégek csak a nyilvanossaggal megosztott fajlokat és mappakat latjak.)

4 A Felhasznaldéi azonosité mez6ben adja meg Filr-felhasznalonevét.
5 A Jelsz6 mezd8ben adja meg Filr-fidkja jelszavat.

Ha nem ismeri Filr-felhasznalénevét vagy a felhasznalénévhez tartozé jelszét, kérje a Filr
rendszergazdainak segitségét.

A Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaléi kézikonyve



Az Elfelejtette jelszavat? gombbal elérhetd funkcid csak a kiilsd, azaz a Filr-portalra e-mailbeli
meghivobdl regisztrald felhasznaldknak nyujt segitséget. Ha munkahelye Filr-portaljara prébal
belépni, nagy valészinliséggel belsd felhasznald, és igy ezzel a funkciéval nem tudja
megvaltoztatni jelszavat.

6 Kattintson a Bejelentkezés gombra.

1.4 A Filr Web kezelofeluletének és funkcidinak

1.4.1

attekintése

A Filr els6 webbdngészdbeli megnyitasakor a Sajat fajlok oldal jelenik meg. Ezen az oldalon kezelheti
a sajat maga altal létrehozott dsszes fajlt.

Tartalomteriilet Fejléc

Novell. Filr @ !@
saj iy

L GF

|| Sajat fajlok " a

A fejléc elemei

A fejlécen a kodvetkez6 funkciok érhetdk el:

Személyek: A Felhaszné/ékm ikonra kattintva megtekintheti a rendszer dsszes felhasznélojat
tartalmazo listat.

Ujdonsagok: Az Ujdonsagok ikonra kattintva megtekintheti a Filr-portalon tortént legutébbi
valtozasok naprakész listajat.

Itt tekintheti meg az elérhet6 dokumentumokkal kapcsolatos legujabb eseményeket és valtozasokat.
Az oldalon megjelennek az uj és a médositott dokumentumok, utdbbi esetben a modositast végzé
felhasznaldk nevével.

Sajat fajlok: A sajat maga altal feltoltétt fajlok kezelésére szolgald oldal megnyitasa.
Velem megosztott: Ezen az oldalon megtekintheti a masok altal Onnel megosztott 6sszes fajlt.

Sajat megosztasok: Ezen az oldalon kezelheti mindazon fajlokat, amelyeket megosztott mas
felhasznaldkkal.

Itt tudja példaul médositani a megosztott fajlokhoz a felhasznaldknak biztositott jogokat. A jogok
visszavonhatok, a felhasznaloknak Ujabb jogokat adhat, és igy tovabb.

Halézati mappak: Az ezzel az ikonnal elérhet6 oldalon megtekintheti a céges fajlrendszer 6sszes
olyan fajljat és mappajat, amelyhez van hozzaférése.

Nyilvanos: Itt a nyilvanossaggal megosztott fajlokat és mappakat tekintheti meg. Ez a teriilet csak
akkor érhetd el, ha a nyilvanossaggal valé megosztas engedélyezve van a Filr-portalra vonatkozoan.

Sajat neve: A Filr minden oldalanak jobb fels6 sarkaban megjelenik hivatkozasként a sajat neve.
Erre kattintva az alabbi lehetéségek valnak elérhetévé:

+ Adatkvoéta-informacidk: (Szituaciéfliggd) Megtekintheti sajat adatkvétajat, illetve az ebbdl
jelenleg felhasznalt teriletet.

Elsé Iépések 13



1.4.2

14

1.5

Ha nem jelennek meg ezek az informacidk, a Filr rendszergazdai nem allitottak be adatkvétat. A
Filr adatkvétajaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokeért olvassa el ,Az adatkvota kezelése” cimi
szakaszt a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaloi kézikbnyvében.

+ Profil megtekintése: A Filr-profil megjelenitése.

+ Személyes beallitasok:  Itt megtekintheti személyes beallitasait. Az alabbi személyes
beallitasok megadasara van lehetéség:

+ Elemek szama oldalanként: A beallitassal megadhatja, hogy egy oldalon hany f4jlt

szeretne latni. Tovabbi informécidért olvassa el ,A mappalapokon megjelenitendd fajlok
szamanak beallitasa” cimi szakaszt a Filr 2.0 Web alkalmazés felhasznaloi kézikényvében.

Fajlra kattintaskor ez térténjen: Itt azt adhatja meg, hogy mi térténjen a fajlnévre
kattintaskor alapértelmezés szerint. Tovabbi informaciéért olvassa el , A fajinévre kattintasra
alapértelmezésben bekdvetkezé miivelet megvaltoztatasa” cimii szakaszt a Filr 2.0 Web
alkalmazas felhasznaloi kézikbényvében.

A Nyilvanos gyiijtemény elrejtése: E beallitas bejelolésével elrejtheti az ablakfejlécrél a

Nyilvanos ikont , hogy az ne legyen lathatd a webes lgyfélfelileten. A nyilvanossaggal
megosztott fajlok megtekintésével kapcsolatos tovabbi tudnivalokért olvassa el a ,Nyilvanos
fajlok és mappak elérése” cimi szakaszt a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaldi
kézikényvében.

Szerkeszt6 feliilbiralasanak meghatarozasa: Ezzel a funkciéval a fajlok szerkesztésére
vonatkozo alapértelmezett szerkeszt6i beallitadsokat valtoztathatja meg. Tovabbi
informaciéért olvassa el a ,Nem szerkeszthet6k a fajlok” cimi szakaszt a Filr 2.0 Web
alkalmazas felhasznaloi kézikényvében.

+ Jelszé6 médositasa: Adja meg a jelenlegi és az U] jelszavat.
+ Suagé:  Megjeleniti A Filr Web alkalmazas felhasznaloi kézikbnyve cimi dokumentumot.

+ A Filr Desktop alkalmazas letoltése: (Szituaciofliggd) A Filr Desktop alkalmazas letoltési
lapjanak megjelenitése.

Ha nem jelenik meg ez a lehet&ség, a Filr rendszergazdai nem engedélyezték a letdltést.
+ Kijelentkezés: Kijelentkezés a Filr-portalrél.

Keresdmezd: Innen a teljes Filr-portalra kiterjed6 globalis keresést kezdeményezhet. A keresés a
fajlok metaadatainak és tartalmanak keresését is magaban foglalja.

A tartalomterulet

A tartalomterulet a Filr weboldalainak az a része, ahol az informaciok tdbbsége megjelenik.

A jelsz6 megvaltoztatasa

Az itt leirt mddon csak a helyi és a kiilsé felhasznalék médosithatjak a jelszavukat. Ha nem tudja
modositani Filr-jelszavat az itt leirt moédon, forduljon a Filr rendszergazdajahoz.
1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.
2 Kattintson a Jelszé megvaltoztatasa gombra.
Ekkor megjelenik a Jelszé modositasa parbeszédablak.
3 Adja meg a jelenlegi jelszavat, majd irja be és erGsitse meg az Uj jelszot.
4 Kattintson az OK gombra.
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1.6 Profil médositasa

Idénként sziikségessé valhat profiljanak kézi frissitése, ha példaul lathatéva szeretné tenni
valamelyik elérhet8ségét (példaul az e-mail cimét vagy a telefonszamat), esetleg fotéjat.

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

I E f Julio Chavez L

-

] 100 MB
Felhasznalt kvita: OMB @

Adatk

2 Kattintson a Profil megtekintése parancsra.

3 Kattintson a Szerkesztés lehetéségre, végezze el a sziikséges modositasokat, végul kattintson

az OK gombra.

Hasznalhatdé mezok:

*

*

Felhasznaldi azonositd

Jelszo

Ha az adatok a céges cimtarbdl szinkronizalédnak, nem biztos, hogy mdodosithatok..
Utonév

Vezetéknév

Kép

A profilkép cseréje utan az 0j kép kis (legfeljebb egy 6ras) késéssel jelenik meg a Filr
Mobile alkalmazasban..

Id6zona

Ezt a beallitast ne médositsa, mert a bongész6é idézona-beallitasa a Filr minden
megnyitasakor felilirja.

Terlleti beallitas

A webbdngészében megjelend Filr nyelvének beallitasa.
Beosztas

Bemutatkozas

E-mail

Telefonszam

Elsé Iépések
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Ha tartozik telefonszadm a profiljahoz, akkor kérheti a fajlokkal kapcsolatos értesitések SMS-
Uzenetben valo elkiildését. Tovabbi informacidért olvassa el a ,Feliratkozas egy mappa
vagy fajl figyelemmel kiséréséhez” cimili szakaszt a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaldi
kézikényvében.

+ SMS-fogadasi e-mail cim

Ha a mez&k egyike sem szerkeszthetd, akkor nagy valdszinliséggel a céges cimtarbdl
szinkronizalddnak.

1.7 A sugédokumentacié megjelenitése

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

I Julio Chavez

2 Kattintson a Sugé ikonra

A Filr egy Uj béngészdablakban megjeleniti A webalkalmazas felhasznal6i kézikényve cimi
dokumentumot.

1.8 Kijelentkezés

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

I Julio Chavez

Adatkvota 100 MB
Felhasznalt kvita: OMB @

B

Profil megtekintese

2 Kattintson a Kijelentkezés elemre.
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2.1

2.1.1

Tajékozodasi lehetoségek

,Az Ujdonsagok megtalalasa”, 2.1. szakasz (17. oldal)
.Megosztott fajlok és mappak elérése”, 2.2. szakasz (20. oldal)

.ozervezeti fajlrendszerekben tarolt fajlok és mappak (halézati mappak) elérése”, 2.3. szakasz
(21. oldal)

A személyes fajlok és mappak elérése (Sajat fajlok)”, 2.4. szakasz (21. oldal)
,Nyilvanos fajlok és mappak elérése”, 2.5. szakasz (21. oldal)
.Informaciok keresése”, 2.6. szakasz (22. oldal)

.Feliratkozas mappara vagy fajlra”, 2.7. szakasz (27. oldal)

Az ujdonsagok megtalalasa

A hatékony csapatmunka egyik legfontosabb feltétele, hogy tudja, min dolgoznak a munkatarsai és
mirél beszélgetnek egymassal. A Filr Ujdonsagok lapjan elérheti az j fajlok listajat és a fajlokkal
végezhetd miveleteket. Megtekintheti az Uj fajlokat, hozzaszélast irhat a fajlokhoz, és egyéb
lehet6ségei is vannak. (A fajimiiveletek végrehajtasahoz megfeleld jogosultsag sziikséges. A
jogosultsagokrél bévebben lasd: ,A megosztaselérési jogok ismertetése”, 3.1. szakasz (31. oldal).)

Az (] fajlok Filr Mobile alkalmazason keresztlli megtalalasardl a Filr Mobile alkalmazas
gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-mobile/data/filr-2-qs-
mobile.html) tdjékozdédhat.

Nyissa meg egy webbdngészdben a Filr-webhelyet (lasd: ,A Filr elérése webbdngész&bdl”, 1.3.
szakasz (12. oldal)), majd folytassa az alabbi szakaszokkal:

*

*

”

,Uj fajlok megtekintése”, 2.1.1. szakasz (17. oldal)

.Fajl megjeldlése olvasatlanként”, 2.1.2. szakasz (18. oldal)

,Hozzaszoblas egy Uj fajlhoz”, 2.1.3. szakasz (18. oldal)

.Feliratkozas egy U] fajl figyelemmel kiséréséhez”, 2.1.4. szakasz (19. oldal)
,Uj fajl megosztasa”, 2.1.5. szakasz (19. oldal)

,Uj fajl letdltése”, 2.1.6. szakasz (19. oldal)

,Csak az olvasatlan fajlok megjelenitése”, 2.1.7. szakasz (20. oldal)
,Frissitések sziineteltetése az Ujdonsagok lapon”, 2.1.8. szakasz (20. oldal)

»A laponként megjelenitendd fajlok szamanak beallitasa”, 2.1.9. szakasz (20. oldal)

Uj fajlok megtekintése

1

Kattintson az Ujdonsagok ikonra a lap tetején az Ujdonsagok lap megnyitasahoz, melyen
megtekintheti a legujabb, On szamara elérhet6 fajlokat.

Tajékozddasi lehetéségek
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2.1.2

21.3

Az Ujdonsagok lap bal oldalan 1évé kategériakra kattintva megtekintheti az uj elemeket az alabbi
kategdridkra bontva:

. Jlelenlegi hely: Megjeleniti az uj fajlokat arrél a teriiletrél, amelyen tartézkodott az
Ujdonsagok elemre kattintaskor.

+ Sajat fajlok: Megjeleniti a Sajat fajlok terlilethez hozzaadott Uj fajlokat.

+ Velem megosztott: Megjeleniti az Onnel legutoljara megosztott fajlokat.

+ Sajat megosztasok: Megjeleniti az On altal legutoljara megosztott fajlokat.
+ Halézati mappak: Megjeleniti a hal6zati mappakhoz hozzaadott uj fajlokat.
+ Nyilvanos: Megjeleniti az uj, nyilvanosan megosztott fajlokat.

Ez a kategoria csak akkor érhet el, ha a Filr-rendszergazda engedélyezte a fajlok
nyilvanos megosztasat.

+ Teljes webhely: Megjeleniti az Uj elemeket a Filr-webhely teljes teriletérél.

2 (Feltételes) Ha egy kategérig tartalmaz alkategodriakat, az Uj elemek még pontosabb sziiréséhez
kibonthatja a kategoriat az Ujdonsagok lap navigaciés paneljén.

Fajl megjelolése olvasatlanként

Miutan megtekintett egy fajlt az Ujdonsagok lapon, a rendszer olvasottként jeléli. Ha szeretné,
visszaallithatja a fajl olvasatlan allapotat kézvetleniil az Ujdonsagok laprol 1.

1 Kattintson a Miiveletek nyilra @ az olvasatlanként megjel6lendd fajl mellett.

2 Valassza a Megjeldlés olvasatlanként miiveletet.

Olvasottként is jeldlheti a fajlokat. Ehhez kattintson a kivant fajl melletti Miiveletek nyilra @, és
valassza a Megjeldlés elolvasottként miiveletet.

Ha szeretné megtudni, hogy hogyan tudja csak az olvasatlan fajlokat megjeleniteni az Ujdonsagok
lapon, 14sd: ,Csak az olvasatlan fajlok megjelenitése”, 2.1.7. szakasz (20. oldal).

Ha arrél szeretne tajékozédni, hogy hogyan tudja olvasatlannak jeldlni a fajlokat az Ujdonsagok lapon
kivulrél, lasd: ,Fajl megjeldlése olvasatlanként”, 6.13. szakasz (64. oldal).

Hozzaszdélas egy uj fajlhoz
A fajlokhoz kézvetleniil az Ujdonsagok laprol is hozza tud szdlni.

1 Kattintson a Miiveletek nyilra @ a mellett a fajl mellett, amelyhez hozza szeretne szdlni.
2 Vélassza a Hozzaszéblas miveletet.

Ekkor megjelenik egy hozzaszolasi mezé az Ujdonsagok lap adott pontjan.
3 irja be a hozzaszdlasat a mezébe, és kattintson a Kiildés gombra.

Ha szeretné megtudni, hogy hogyan tud hozzaszélni a fajlokhoz az Ujdonsagok lapon kiviilrdl, lasd:
,Hozzaszolas fajlhoz”, 6.1. szakasz (56. oldal).
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2.1.5

2.1.6

Feliratkozas egy uj fajl figyelemmel kiséréséhez

Feliratkozhat a fajlokra kdzvetleniil az Ujdonsagok lapon =

1 Kattintson a Miiveletek nyilra €@ a mellett a fajl mellett, amelyre fel szeretne iratkozni.
2 Valassza a Feliratkozas miveletet.
Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.

3 Jeldlje ki, mely e-mail cimeire vagy telefonszamaira kéri az értesitéseket. Feliratkozhat az
egyszer( e-mailekre, a mellékletet tartalmazé6 e-mailekre vagy a széveges uzenetekre.

4 Kattintson az OK gombra.

A Filr altal az értesitések kikildéséhez hasznalt e-mail cimeket és telefonszamokat a személyes
profilja mddositasaval frissitheti. Tovabbi informacidért 1asd: ,Profil médositasa”, 1.6. szakasz (15.
oldal).

Ha szeretné megtudni, hogy hogyan iratkozhat fel egy fajira az Ujdonsagok lapon kiviilrél, lasd:
.Feliratkozas mappara vagy fajlra”, 2.7. szakasz (27. oldal).

Uj fajl megosztasa
Megoszthatja a fajlokat kézvetleniil az Ujdonsagok laprol.

1 Kattintson a megosztando fajl melletti Miiveletek nyilra @ .
2 Valassza a Megosztas miveletet.
Ekkor megjelenik a Megosztas parbeszédablak.
3 Folytassa itt: 3. [épés, ,Fajlok és mappak megosztasa”, 3.3. szakasz (33. oldal).

Uj fajl letoltése
Kozvetleniil az Ujdonsagok laprol tolthet le fajlokat.

1 Kattintson a let6ltendé fajl nevére.
A bongészéjétdl fliggéen a fajl ekkor vagy letdltédik, vagy megnyilik egy uj lapon.

A letoltési funkcid egy eléugro ablakot nyit. Ha nem jelenik meg ilyen ablak, ellendrizze, hogy
engedélyezve vannak-e az eléugro ablakok a béngészében.

2 (Feltételes) Ha a fajl nem toIt6doétt le a fajinévre kattintva, kattintson a jobb gombbal a fajinévre,

és valassza a Hivatkozas mentése masként parancsot.

3 Mentse a fajlt a gépére. A fajlt at is nevezheti, de ez nem sziikséges.

4 (Nem kotelezd lépés) A letoltott fajlt akar szerkesztheti is, majd szerkesztés utan visszatoltheti a

Filrre. Részletek: ,Fajl letdltése és szerkesztése”, 6.2.2. szakasz (57. oldal).

Tajékozddasi lehetéségek
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2.1.7

2.1.8

2.1.9

20

2.2

Csak az olvasatlan fajlok megjelenitése
Az Ujdonsagok lapon valaszthatja csak az olvasatlan fajlok megjelenitését. Alapértelmezés
szerint az 6sszes fajl lathato.

1 Kattintson az Ujdonsagok lap jobb felsd sarkaban lévé Az 6sszes bejegyzés megjelenitése
elemre.

2 Valassza az Olvasatlanok megjelenitése lehet6séget.

Ha szeretné megtudni, hogy hogyan jel6lhet fajlokat az elolvasasuk utan olvasatlankeént az
Ujdonsagok lapon kivulrél, 1asd: ,Fajl megjeldlése olvasatlanként”, 2.1.2. szakasz (18. oldal).

Frissitések sziineteltetése az Ujdonsagok lapon

Az Ujdonsagok lap alapértelmezés szerint 60 mésodpercer)ként automatikusan frissul a legujabb
hozzaszolasokkal és fajlokkal. Ideiglenesen ledllithatja az Ujdonsagok lap frissitését. Ez akkor lehet
hasznos, ha tébb id6ére van sziksége a pillanatnyilag lathato fajlok attekintéséhez.

1 Kattintson az Ujdonsagok lap jobb felsd sarkaban talalhato Sziinet ikonra o.
Az Ujdonsagok lap frissitésének folytatasahoz kattintson az Inditas ikonra ©.

A laponként megjelenitendd fajlok szamanak beallitasa

A személyes beallitaslapjan megadhatja, hogy hany fajlt szeretne latni a Filr kezelbfellletének egyes
lapjain. A beallitasrol bévebben lasd: ,A mappalapokon megjelenitend6 fajlok szamanak beallitasa”,
4.8. szakasz (49. oldal).

Megosztott fajlok és mappak elérése

A masokkal megosztott fajlokat és mappakat egy kényelmes kdzponti felliletrdl érheti el. A masok
altal Onnel megosztott fajlok és mappak egy masik, szintén kbzponti feliileten érheték el.

Egy idében vagy a masokkal megosztott, vagy a masok altal megosztott fajlok és mappak tekintheték
meg.

1 A masok altal megosztott fajlok és mappak megtekintéséhez kattintson a Velem megosztott

fllre. A Sajat megosztasok @ fulre kattintva megtekintheti a sajat maga altal masokkal
megosztott fajlokat és mappakat.

Részletes tudnivalok a megosztasrol, valamint a megosztott fajlok és mappak megtekintésérdl: 3.
Fejezet, ,Fajlok és mappak megosztasa”, 31. oldal.

A megosztott fajlok és mappak Filr Mobile alkalmazason keresztili elérésérél a Filr Mobile
alkalmazas gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-mobile/data/
filr-2-gs-mobile.html) tajékozodhat.
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2.3

2.4

2.5

Szervezeti fajlrendszerekben tarolt fajlok és
mappak (halézati mappak) elérése

A Halézati mappék terllet a szervezet haldzati fajlrendszerében tarolt mappakat és fajlokat jeleniti
meg. Ezek lehetnek a kezd6kdnyvtaraban 1évé fajlok, a csatlakoztatott meghajtékon Iévé fajlok,
illetve tavoli kiszolgalon 1évé fajlok is. A Filr tarhelyUktdl fuggetlen elérést biztosit ezekhez. A Filren
keresztul elérhetd halozati fajlok korét a Filr-rendszergazdaja hatarozza meg.

A hélézati mappakban tarolt fajlok indexeltsége és Filren keresztiili kereshet6sége a Filr-
rendszergazda altal megadott beallitasoktdl fugg.

1 Kattintson a fejléc Hal6zati mappak fulére.
Részletes tudnivalok a halézati mappakrdl: ,Haldozati mappak”, 1.1.1. szakasz (10. oldal).

A halézati mappak Filr Mobile alkalmazason keresztlili elérésérél a Filr Mobile alkalmazas
gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-mobile/data/filr-2-qs-
mobile.html) tajékozodhat.

A személyes fajlok és mappak elérése (Sajat
fajlok)
Minden sajat (személyes) fajlja és mappaja kényelmesen elérheté egy kdzponti helyen.

A sajat fajlokat gyiijt6 Sajat fajlok tertleten taldlhaték a Filr-portalra sajat maga altal feltoltétt fajlok,
valamint a hal6zati kiszolgalén 1évé kezd6konyvtarahoz tartozo egyéb személyes fajlok.

A Sajat fajlok terulet elérése:

1 Kattintson a fejléc Sajat fajlok @ fulére.
Részletek: ,Sajat fajlok”, 1.1.2. szakasz (10. oldal).

A személyes fajlok (Sajat fajlok) Filr Mobile alkalmazason keresztiili elérésérdl a Filr Mobile

alkalmazas gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-mobile/data/

filr-2-gs-mobile.html) tajékozodhat.

Nyilvanos fajlok és mappak elérése

A nyilvanos fajlok olyan fajlok, amelyek nyilvanosan meg lettek osztva. A fajlok és mappak

nyilvanossa tételére csak azok a felhasznaldk jogosultak, akiknek a rendszergazda ezt engedélyezte.

Nyilvanos fajlok és mappak elérése:

1 Kattintson az ablakfejlécen talalhatd Nyilvanos ikonra .
El is rejtheti ezt a funkcidt, ha azt szeretné, hogy ne legyen elérhet a webes tgyfélfellleten:

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

2 Kattintson a Személyes beallitasok ikonra, majd jelélje be A Nyilvanos gydljtemény elrejtése
beallitast.

3 Kattintson az OK gombra.
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2.6

2.6.1

A fajlok és mappak nyilvanossa tételérél a kdvetkezé helyen olvashat: ,Fajlok és mappak
megosztasa”, 3.3. szakasz (33. oldal).

A Filr-fickkal nem rendelkez6 felhasznaldk vendégfelhasznaloként Iéphetnek be a Filr-portalra (ennek
menetét lasd itt: ,A Filr elérése webbongészébdl”, 1.2.1. szakasz (10. oldal)), ahol a nyilvanossaggal
megosztott elemek barmelyikét megtekinthetik.

Informaciok keresése

A Filr keresési funkcidjaval feltarhatja az egyes témakorokhoz kapcsolddo tartalmakat.

Ha gyorsan, adott sz6 vagy szavak alapjan szeretne kikeresni bizonyos elemeket egy mappa vagy
terllet tartalmabdl, szlirheti az elemek listajat. Ennek lépéseit lasd itt: ,Mappalista szlrése”, 4.9.1.
szakasz (50. oldal).

A Filr Mobile alkalmazason keresztiili keresésrdl a Filr Mobile alkalmazas gyorskalauzaban (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-mobile/data/filr-2-qs-mobile.html) tajékozddhat.

A Filrben kezdeményezett keresések esetén a Filr az alabbi tartalmakban keres:

+ Mappanevek

+ Fajlnevek és a fajlok tartalma
+ Fajlokhoz irt hozzaszoélasok
+ Halozati mappak

A keresési funkci6 alapértelmezés szerint a fajinevekben keres, de a Filr rendszergazdai altal
megadott beallitdsok fliggvényében a keresés a fajlok tartalmara is kiterjedhet.

Ha rendelkezik egy fajl megtekintésére vonatkozd hozzaférési jogokkal, a fajlt tarol6 mappahoz
azonban nem, akkor a fajl nem jelenik meg a talalatok kozott.

A keresési funkciot ismertetd szakaszok:

+ A keresési funkcio hasznalata”, 2.6.1. szakasz (22. oldal)
+ A keresési funkcio altal figyelmen kivil hagyott gyakori szavak”, 2.6.2. szakasz (26. oldal)

+ Klldnleges jelentés(i karakterek a keresési kifejezésekben”, 2.6.3. szakasz (27. oldal)

A keresési funkcio hasznalata

+ _Keresés a teljes portalon”, 22. oldal
+ Keresés egy adott helyen”, 23. oldal
+ Helyettesit6 karakterek és operatorok keresésekben”, 23. oldal

Keresés a teljes portalon

A teljes portalra kiterjed6 keresés lépései:

1 Nyissa meg a Filr-portalt egy webbdngészében (részletek: ,A Filr elérése webbongészdbdl”, 1.3.
szakasz (12. oldal)).

2 irja be a keresett szavakat vagy karaktereket a keresémezébe, és nyomja le az Enter billentyiit.
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Keresés egy adott helyen

Keresés a portal egy szlikebb terlletén, példaul a sajat fajlok k6z6tt, a halézati mappakban vagy a
Velem megosztott tertleten:

1 Végezzen egy teljes portalra kiterjed6 keresést a ,Keresés a teljes portalon”, 22. oldal
szakaszban irt modon.

2 A talalatok lapjan talalhaté Keresés mezében adja meg a keresés hatékorét.

3 A kovetkezd lehetbségek kozil valaszthat:

Keresés a teljes webhelyen: A teljes portalra kiterjed6 keresés. Ha az el6bb teljes portalra
kiterjed6 keresést hajtott végre, ez a lehetéség van kijeldlve.

Keresés a Sajat fajlok teriileten: A keresés szlikitése a Sajat fajlok terileten tarolt fajlokra és
mappakra.

Keresés a halézati mappakban: A keresés szlikitése a Hal6zati mappak terileten tarolt,
jogosultsagai szerint elérhetd fajlokra és mappakra.

Keresés a Velem megosztott teriileten: A keresés sz(ikitése a Velem megosztott terlleten
talalhato fajlokra és mappakra.

Keresés a Sajat megosztasok teriileten: A keresés szlkitése a Sajat megosztasok tertleten
talalhat6 fajlokra és mappakra.

Keresés az aktualis mappaban: A keresés sziikitése az aktualis mappaban tarolt fajlokra és
mappakra. Ha bejeldli az Aimappakkal egyditt beallitast, a keresés az aktualis mappa almappaira
is ki fog terjedni.

4 Kattintson a Keresés gombra.
Helyettesité karakterek és operatorok keresésekben
A Filrben tébbféleképp finomithatja a keresési feltételeket. Az alabbi tablazatban 6sszefoglalt

helyettesitd karakterek és keresési operatorok a Filr webbdngészén és mobileszkdzon keresztiili
elérésekor is hasznalhatok.

tablazat 2-1 A kereséshez hasznalhat6 operatorok és helyettesité karakterek

Helyettesité karakter vagy Funkcié Példa:
operatorszintaxis

AND, OR és NOT operatorok két Azon Filr-fajlok keresése, Az értékesités NOT szamok
keresési kifejezés kozott amelyekre igaz, hogy bennik a két kifejezéssel azokat a fajlokat
kifejezés: keresheti meg a Filren, amelyek
tartalmazzak az ,értékesités” szot,
¢ egyarant szerepel (AND); de nem tartalmazzak a ,szamok”
vagy szot.
+ legalabb egyike szerepel
(OR); vagy

+ egyike szerepel, a masik
viszont nem (NOT).

A Filr alapértelmezés szerint az
AND operatort helyezi a keresési
kifejezések kozé, ha a felhasznald
nem ad meg mast.
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Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

Kifejezés koruli idézdjelek

Mezdnéyv, utana egy kettéspont,
majd szdgletes vagy kapcsos
zarojelek kozott egy
datumtartomany

Csillag karakter (*) szorészletek
utan

Kérdgjel (?) egy karakter helyén

Hullamjel (~) egy kifejezés utan

Szavak csoportositasa egy
kifejezésbe.

Azon tartalmak keresése, amelyek
keresésben megadott mez&jének
értéke a szintén a keresésben
megadott intervallumba esik.

A keresésben megadhat6é mez6k
és jelentésiik:

_creationDate (létrehozasi datum)
_creatorName (szerzd)

_modificationDate (utolsé
maodositas datuma)

_modificationName (utolso
szerkeszt6 neve)

_ownerName (tulajdonos neve)

_fileName (fajinév, a mez&értéknek
része a fajlkiterjesztés is)

_fileExt (fajlkiterjesztés)
_loginName (felhasznalénév)
_groupName (csoportnév)
firstName (utonév)

middleName (k6zépsé név)
lastName (csaladnév)
emailAddress (e-mail cim)
txtEmailAddress (SMS e-mail cim)

mobileEmailAddress (mobil e-mail
cim)

title (megszolitas, megnevezés
vagy cim)

A megadott szérészlettel kezd6d6
szavak keresése.

Szérészletek elé nem helyezhetd
csillag karakter.

A taldlatok kozott a kérddjel helyén
tetsz6leges karakter szerepelhet.
Tobb kérdgjellel tobb karakter is
helyettesithetd.

A keresési kifejezések els6
karaktere nem lehet kérddjel.

Keresés az adott széra vonatkozé
hozzavetdleges talalatok
keresésével egyutt.

"vezetdségil jegyzbkdnyvek"

A creationDate:{20110503*
TO 20130608*} kifejezés azokat
a fajlokat adja vissza, amelyek
_creationDate mezéje egy
2011.05.03-nél késdbbi, de
2013.06.08-nal korabbi datumot
tartalmaz. Ha a megadott kezdd és
zaro6 datumokat szeretné kizarni a
keresésbdl, a szdgletes zarojelek
helyett kapcsos zardéjeleket kell
hasznalni. Ha a megadott kezd6 és
zaro datumokat nem szeretné
kizarni, szogletes zardjeleket kell
hasznalnia.

A _creationDate: [20110503*
TO 20130608*] kifejezéssel
példaul minden olyan fajl
megtalalhato, amelynek van
_creationDate mezéje, és a mezd
értéke egy 2011.05.03-nal nem
korabbi, egyben 2013.06.08-nal
nem késébbi datumot tartalmaz.

A munka* kifejezéssel egyarant
megtalalhatok példaul a
»,munkatertlet”’ és a ,munkahely”
szo6t tartalmazo fajlok is.

A *terulet kifejezéssel ellenben
nem keresheték meg a ,terilet”
betlkre végz8d6 szavak — példaul
~-munkaterilet”.

Az 4?7?a kifejezésre adott talalatok
kozo6tt megjelennek példaul azok a
fajlok, amelyek tartalmazzak az
~abra” vagy az ,arva” szot.

Az el 5~ kifejezés esetén a
keresési funkcié megtalélja példaul
az ,elol” és az ,@l6” szt is.

A Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaléi kézikonyve



Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

Hullamjel (~) szavak csoportja utan,
mogotte egy szam

Kalapjel (*) egy kifejezés utan

Minuszjel (-) egy sz6 el6tt.

A csoportba foglalt szavak
el6fordulasainak keresése bizonyos
tavolsagon beldil.

Tobb szobdl allo keresési kifejezés
esetén a kalapjellel fokozhat6 az
elétte allé szé relevanciaja a
keresésben (ennek eredményeként
a talalatok kozott elébb jelennek
meg azok a fajlok, amelyekben
tébbszor szerepel a kiemelt sz6).
Ha a kalapjel utan szam szerepel,
az adott sz6 még nagyobb
relevanciaju lesz.

Az alapértelmezés szerinti
relevanciatényezé 1. Az
értékesités kifejezés
relevanciaja azonos az
értékesités™1 kifejezésével.

Csak azon fajlok megjelenitése,
amelyekben nem szerepel a
minuszjelt kdvet6 sz6.

A "marketing jegyzetek"~5
kifejezés azokat az el6fordulasokat
keresi meg, ahol a ,marketing” és a
sJegyzetek” szo6 egymastol 5 szényi
tavolsagon belll jelenik meg.

Az értékesités” adat kifejezés
esetén a keresés azokat a fajlokat
taldlja meg, amelyekben az
Jertékesités” és az ,adat” szo is
szerepel, azonban az ,értékesités”
kifejezés nagyobb relevanciaja
miatt el6bb jelennek meg a talalatok
koz6tt azok a fajlok, amelyekben
tébbszoér szerepel az ,eértékesités”
sz0. Az értékesités”2 kifejezés
relevancigja magasabb az
értékesités” kifejezésénél, az
értékesités”3 kifejezésé pedig
magasabb az értékesités™2
relevanciajanal, és igy tovabb.

Relevanciaértéket idézdjelbe foglalt
kifejezésekhez is megadhat.
Példaul "értékesitési
adat"”2 "marketing adat"

A -abra kifejezéssel példaul azok
a fajlok keresheték meg,
amelyekben nem szerepel sem az
,abra”, sem az ,Abra”, sem az
LABRA” s26.
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Helyettesité karakter vagy Funkcié Példa:
operatorszintaxis

Mez8kdd, utana egy kettdspont, Keresés a megadott mezdben. A Atitle:megbeszélés

majd egy keresési kifejezés mez6specifikus keresés esetén a  kifejezéssel példaul megtalalhato
mezd neve helyett a kodjat kell minden olyan fajl, amelynek Cim
megadni. A kédnevek az angol mezjében szerepel a
nyelvi fellleten megjelené .megbeszélés” szo.

mez8nevekhez hasonlitanak.
Az emailAddress:klaszlo*
A keresésben megadhaté mezdk kifejezéssel pedig azok a fajlok
és jelentésik: kereshet6k meg, amelyek E-mail
cim mez6jében szerepel a klaszlo

_creationDate (létrehozasi datum) |5 aktersorozat.

_creatorName (szerz6)

_maodificationDate (utolsé
modositas datuma)

_modificationName (utolso
szerkeszt6 neve)

_ownerName (tulajdonos neve)

_fileName (fajlnév, a mez6értéknek
része a fajlkiterjesztés is)

_fileExt (fajlkiterjesztés)
_loginName (felhasznalénév)
_groupName (csoportnév)
firstName (utonév)

middleName (k6zépsd név)
lastName (csaladnév)
emailAddress (e-mail cim)
txtEmailAddress (SMS e-mail cim)

mobileEmailAddress (mobil e-mail
cim)

title (megszolitas, megnevezés
vagy cim)

MezG8specifikus keresés esetén a
mezdékddokban tgyelni kell a kis-
és nagybetiik fenti irdsmaodjara. Ha
példaul a fajinév mezdjében
(_fileName) szeretne keresni,
fontos, hogy _fileName alakban
irja be a mezkodot, ne _filename
alakban.

2.6.2 A keresési funkcio altal figyelmen kivul hagyott gyakori
szavak

MEGJEGYZES: Ez a szakasz csak az angol nyelvii valtozatra vonatkozik. A nem angol nyelvii
gyakori szavakat nem tavolitja el a rendszer a keresésekbdl.

A Filr eltavolitja a keresési kifejezések kozil a tul altalanos, vagy a keresés szempontjabdl irrelevans
jelentési gyakori angol szavakat. A figyelmen kivil hagyott szavak kére: a, an, and, are, as, at, be,
but, by, for, if, in, into, is, it, no, not, of, on, or, such, that, the, their, then, there, these, they, this, to,
was, will.
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2.6.3

2.7

2.7.1

A funkcié az idézdjelezett kifejezésekbdl is eltavolitjia ezeket a szavakat. Ha példaul angol nyelvi
dokumentumok kereséséhez a "sell the products" idéz6jelezett kifejezést adja meg, talalatnak szamit
az 6sszes ,sell their products”, ,sell with products”, ,sell the products” stb. kifejezés is. A talalatok
k6zo6tt azonban nem jelenik meg a ,sell products” kifejezés.

Kulonleges jelentésii karakterek a keresési kifejezésekben

A Filr az aldhuzasjelet (_) széhatérolonak tekinti. Ha példaul a piaci elemzés kifejezést ijra a
keresémezébbe, a Filr megtalal minden olyan fajlt, amelyben szerepel a piaci és az elemzés sz0 is.
Ha azt szeretné, hogy a Filr csak a teljes piaci_ elemzés, kifejezést tartalmazo fajlokat talalja meg,
felsd idézéjelek kdzé kell foglalnia a kifejezést (azaz “piaci elemzés” formdban kell megadnia).

Feliratkozas mappara vagy fajlra

E-mail értesitéseket kaphat mappakra és almappaikra, valamint 6nall6 fjlokra vonatkozéan. Az
értesitések beallitdsahoz az alabbi lehetéségek kdzul valaszthat:
+ Feliratkozhat a mappakra vagy a fajlokra (az alabbi részekben ismertetett médon).

+ A mappatulajdonosok beallithatjak a Filrben, hogy kik kapjanak értesitést e-mailben (a
kovetkezd részben ismertetett médon: ,Mappak beallitasa mas felhasznalok levélbeli
értesitésére”, 5.1. szakasz (53. oldal)).

Ha szeretné szorosan figyelemmel kisérni egy mappa vagy fajl valtozasait, célszer( feliratkoznia a
vele kapcsolatos értesitésekre. Ha feliratkozott egy mappa vagy fajl értesitéseire, a Filr informalni
fogja az adott mappat vagy fajlt érinté miveletekrol.

A feliratkozashoz be kell allitania e-mail cimét a Filr-profiljaban. Ha eddig még nem adott meg e-mail
cimet a Filrben, médositsa profiljat. Részletek: ,Profil médositasa”, 1.6. szakasz (15. oldal).

+ _Feliratkozas egy mappa vagy fajl figyelemmel kiséréséhez”, 2.7.1. szakasz (27. oldal)

+ ,Magasabb szintl értesitési beallitasok fellilbiralasa”, 2.7.2. szakasz (28. oldal)

+ Ertesitési cimek és szamok moédositasa”, 2.7.3. szakasz (29. oldal)

Feliratkozas egy mappa vagy fajl figyelemmel kiséréséhez

Egy adott mappa vagy féjl valtozasairdl az aldbbi |épésekkel kérhet e-mail értesitéseket:
1 Jeldlje ki mindazokat a fajlokat és mappakat, amelyekre fel szeretne iratkozni, majd kattintson az
Egyebek > Feliratkozas parancsra.

Ha egyszerre t6bb fajlra és mappara iratkozik fel, a kdvetkez6 1épésekben valasztott értesitési
beallitdsok lesznek érvényesek mindegyikukre.

—vagy —

Kattintson a feliratkozasra kiszemelt fajl vagy mappa meniigombjara @, és valassza ki a
Feliratkozas lehetéséget.

Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.
2 Jeldlje ki, melyik e-mail cimére vagy telefonszdmara kéri az értesitéseket.
Az egyes értesitési tipusokhoz kilonb6z6 e-mail cimeket és telefonszamokat is valaszthat.

Minden megjelend szakaszban megadhatja az értesitési cimeket és szamokat. Az adott cimre
vagy szamra érkez6 értesitések tipusat az hatarozza meg, hogy melyik értesitéstipus
szakaszaban allitotta be az adott cimet vagy szamot. Az alabbi értesitéstipusokbdl valaszthat:
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Kivonat: (Csak mappék el6fizetése esetén) A Filr egyetlen Gizenetben foglalja ssze a
mappaban és az almappaiban lezajlott tevékenységeket. A Filr a portal rendszergazdaja altal
bedllitott gyakorisaggal kildi a kivonatos értesitéseket.

Csak e-mail: A Filr minden uj fajl Iétrehozasa és minden fajl médosulasa esetén kild egy e-
mailt. A Filr nem csatolja a fajlt a levélhez, csak a fajl adatait és a lezajlott tevékenységet foglalja
Ossze. A Filr a kulonallé értesitéseket (tipustdl fliggetlendil) 6t perces gyakorisaggal kildi.

E-mail kiildése mellékletekkel: A Filr minden uj fajl Iétrehozasa és minden fajimédositas
esetén kild egy e-mailt, mely mellékletként magat a fajlt is tartalmazza.

SMS: E lehetbség valasztasa esetén a Filr SMS-ként megtekintheté Gzeneteket kild. Ezek az
Uzenetek az Uj és a modosult fajloknak csak a hivatkozasként is funkcionald nevét tartalmazzak.
A Filr 6t percenként kild SMS-értesitéseket.

Ehhez a funkciéhoz be kell allitani egy telefonszdmot felhasznaléi profiljaban. A felhasznaléi
profil médositasa: ,Profil médositasa”, 1.6. szakasz (15. oldal).

(Szituaciofliggd) Ha tobb fajlra vagy mappara iratkozik fel egyszerre, az alabbi beallitasok is
megjelennek az egyes értesitéstipusoknal:

Elemhez kapcsolodo feliratkozasok torlése: A kijeldlt mappakkal és fajlokkal kapcsolatos
értesitéskérések torlése. Ha példaul két fajl értesitési beallitasait médositja, és bejeldli az
Elemhez kapcsolodo feliratkozasok tériése beallitast a Kivonat szakaszban, a kijeldlt fajlokra és
mappakra vonatkozé minden kivonatos értesités kiildése megszinik.

Nincs valtozas: Alapértelmezés szerint ez a lehetdség van bejel6lve tobb fajlra és mappara
vonatkozo feliratkozas esetén. Ez a beallitas azt jelenti, hogy a kijeldlt fajlokra és mappakra
vonatkozd, korabban megadott értesitési beallitasok valtozatlanok maradnak.

(Nem kotelez6 1épés) Ha a sajat beallitdsaival felll szeretné biralni a rendszergazda vagy a
mappatulajdonos altal megadott beallitasokat, jeldlje be az El6re beallitott feliratkozasok
feltilbiralasa bedllitast.

Ez a beallitas csak akkor érhetd el, ha pontosan egy mappara készlil feliratkozni.

Részletek: ,Magasabb szintl értesitési beallitasok felllbiralasa”, 2.7.2. szakasz (28. oldal).

5 Kattintson az OK gombra.

2.7.2 Magasabb szintii értesitési beallitasok felllbiralasa

28

Ha egy mappa tulajdonosa vagy egy rendszergazda bedllitotta Onnek az e-mail értesitéseket egy
mappaban, médosithatja ezt a beallitast.

Jeldlje be annak a mappénak a nevétél balra elhelyezked§ jel6lénégyzetét, amelynek felsébb
szintl értesitési beallitasait modositani szeretné.

Ehhez a funkcidéhoz egyszerre csak egy mappat valaszthat; tdbb mappa valasztasa esetén nem
tudja felllbiralni a beallitasokat.

Kattintson a Tovabb > Feliratkozas lehetéségre.
Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.

3 Adja meg, milyen értesitéseket kér.
4 Jelolje be az Elére beadllitott feliratkozasok feliilbiralasa beallitast.
5 Kattintson az OK gombra.

Ha nem szeretne e-mail értesitéseket fogadni:

1 Jeldlje be annak a mappanak a nevétdl balra elhelyezkedd jel6lénégyzetét, amelynek felsébb

szint( értesitési beallitasait médositani szeretné.
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Ehhez a funkcidhoz egyszerre csak egy mappat valaszthat; tdbb mappa valasztasa esetén nem
tudja felllbiralni a beallitasokat.

2 Kattintson a Tovabb > Feliratkozas lehetdségre.

Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.
3 Ugyeljen arra, hogy ne legyen e-mail cim kijelélve egyik szakaszban sem.
4 Jeldlje be az El6re beéllitott feliratkozasok feliilbiralasa beallitast.

5 Kattintson az OK gombra.

2.7.3 Ertesitési cimek és szamok modositasa

Személyes profiljdban (az elérhetéségi adatok kdzott) médosithatja e-mail cimeit és telefonszamait,
valamint Ujabb e-mail cimet és telefonszamot is beéllithat.

1 Kattintson a felhasznalonevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban, és kattintson a
Profil megtekintése parancsra.

I - f Julio Chavez L

100 MB

2 Kattintson a Szerkesztés lehet6ségre.
3 Adja meg a kivant értesitési cimet az E-mail mezében.

4 Kattintson az OK gombra.

Ettél kezdve az 0j vagy mddositott elérhetéségi adatok fognak megjelenni az értesitéstipusok
beallitasi képernydjén.,Feliratkozas egy mappa vagy fajl figyelemmel kiséréséhez”, 2.7.1. szakasz
(27. oldal)

Tajékozddasi lehetéségek
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3 Fajlok és mappak megosztasa

3.1

A Novell Filrben a fajlok és mappak a Filr tobbi felhasznaldjaval és a szervezeten kiviili
felhasznaldkkal egyarant megoszthatok.

A funkciét kilén engedélyezniiik kell a Filr rendszergazdainak. Ha nem tud fajlokat és mappakat
megosztani az ebben a szakaszban ismertetett mdédon, a rendszergazdak nem engedélyezték a
megosztasi funkciot.

+ A megosztaselérési jogok ismertetése”, 3.1. szakasz (31. oldal)

+ A megosztasi lehetéségek bemutatasa”, 3.2. szakasz (32. oldal)

+ Fajlok és mappak megosztasa”, 3.3. szakasz (33. oldal)

+ _F3jl hivatkozasanak terjesztése”, 3.4. szakasz (35. oldal)

+ .Megosztas munkahelyen (szervezeten) kivili felhasznaldkkal”, 3.5. szakasz (37. oldal)

+ ,Sajat maga altal megosztott elemek megtekintése”, 3.6. szakasz (39. oldal)

+ ,Masok altal Onnel megosztott elemek megtekintése”, 3.7. szakasz (40. oldal)

+ _Elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajat megosztasok teriileten”, 3.8. szakasz (40.
oldal)

+ ,Megosztas modositasa és megszintetése”, 3.9. szakasz (41. oldal)

+ ,Megosztott fajlok és mappak URL-jének (kdzvetlen hivatkozasanak) megszerzése”, 3.10.
szakasz (42. oldal)

A megosztaselérési jogok ismertetése

MEGJEGYZES: A halézati mappakban a megosztas az egyes fajlokra korlatozédik. Vagyis a halézati
mappakban lévé mappakat nem tudja megosztani.

A megosztaselérési jogok hatarozzak meg, hogy a megosztasban résztvevé felhasznaldk milyen
miveleteket tudnak végezni a velilk megosztott fajlokkal és mappakkal.

A fajlok és mappak megosztasakor az alabbi jogokat biztosithatja azoknak a felhasznaloknak, akikkel
megosztja az adott fajlokat és mappakat:

Olvasé: A felhasznaldk a kdvetkez8kre jogosultak:

+ Megosztott mappak: megtekintés
+ Megosztott almappak: megtekintés
+ Mappak és almappak fajljai: megtekintés és olvasas

Szerkeszt6: A felhasznalok a kévetkezbkre jogosultak:

+ Megosztott mappak: megtekintés
+ Megosztott almappak: megtekintés
+ Mappak és almappak fajljai: megtekintés, olvasas és iras
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3.2

Kozremiik6do (csak a Sajat fajlok teriilet mappaira érvényes): A felhasznalok a kdvetkez6kre
jogosultak:

*

*

*

Megosztott mappak: megtekintés, atnevezés, torlés és masolas

FONTOS: Legyen 6vatos a Kozremikodé hozzaférési jog valasztasakor, mert ahogyan az
fentebb is lathatd, a megosztasba meghivott személyek atnevezhetik, atmasolhatjak és akar
torélhetik is a mappat az On Sajat fajlok tertletérol.

Megosztott almappak: megtekintés, atnevezés, toérlés, masolas és athelyezés

Mappak és almappak fajljai: megtekintés, atnevezés, térlés, masolas, athelyezés, olvasas és
iras

Tovabbosztas a kovetkezokkel: Ha annak, akivel megosztotta az elemet, engedélyezni szeretné az
elem mas felhasznaldkkal valé megosztasat, a kdvetkez6 tovabbosztasi jogosultsagok kozdl
valaszthat:

*

*

*

*

Belso6 felhasznaldk: A Filr rendszeren beliili felhasznaldkkal valé tovabbosztasra jogosit fel.
Kiilsé felhasznalék: A Filr rendszeren kivili felhasznaldkkal val6 tovabbosztasra jogosit fel.
Nyilvanos: A nyilvanossaggal val6 tovabbosztasra jogosit fel.

Fajlhivatkozas: Fajlhivatkozas utjan torténd tovabbosztasra jogosit fel (ennek részleteit lasd:
,Fajl hivatkozasanak terjesztése”, 3.4. szakasz (35. oldal)).

A megosztasi lehetoségek bemutatasa

A Filr tébbféle modszert is kinal a felhasznalénak arra, hogy fajljait és mappait masok szamara
elérhetévé tegye. Amikor a fajlok elérhetdvé tételérdl dont, tébb tényezbt is érdemes lehet figyelembe
venni — példaul hogy a terjeszteni kivant informacié mennyire bizalmas jellegd, illetve mennyire lehet
érdekes bizonyos személyek szamara.

*

Megosztas egyes felhasznalokkal és csoportokkal: A fajlokat és mappakat sajat
szervezetén belil konkrét felhasznaldkkal és csoportokkal, a szervezeten kivil pedig konkrét
felhasznaldkkal oszthatja meg. A fajlok és mappak megosztasakor a megosztaselérési jogok
egyikét is kiosztja az adott személy vagy csoport szamara. Bévebb tajékoztatasért olvassa el ,A
megosztaselérési jogok ismertetése” cimi szakaszt a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaldi
kézikbnyvében.

Az adott felhasznaldkkal, illetve csoportokkal valé megosztas biztositja a fajlok és mappak
legmagasabb foku védelmét. A felhasznaldk értesitést kapnak a megosztasrdl, és az elem
megjelenik naluk a ,Velem megosztott” terileten.

Tovabbi informacioét a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaldi kézikényvének a ,Fajlok és mappak
megosztasa” cimil szakaszaban talal.

Fajlhivatkozas terjesztése: Lehetdsége van arra is, hogy egy fajlra mutaté hivatkozast (URL-t)
klldjon el az érintetteknek. Amikor egy fajl hivatkozasat kildi el, minden olyan felhasznal6 hozza
tud férni a fajlhoz, aki megkapja a hivatkozast. A fajl azonban nem jelenik meg a Nyilvanos
terlleten, ezért kizardlag azok tudjak megtekinteni, akik kézvetleniil megkaptak a hivatkozast.

A fajlhivatkozasok terjesztésérdl bévebben a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaloi
kézikbnyvének a ,Fajl hivatkozasanak terjesztése” cimii szakaszaban olvashat.
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+ Megosztas a nyilvanossaggal: Amikor nyilvanosan oszt meg egy elemet, minden olyan
személy megtekintheti a fajlt a Filr-portal Nyilvanossag teriletén, aki megkapta a portal URL-
cimét.

A fajlok és mappak nyilvanossaggal valé megosztasarol sz6ldé bévebb informacidkért olvassa el
a ,Fajlok és mappak megosztasa” cimi szakaszt a Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaldi
kézikbnyvében.

3.3 Fajlok és mappak megosztasa

A mappakat és fajlokat belsd és kiilsé felhasznaldkkal is megoszthatja.
Mappak és fajlok megosztasa:
1 Nyissa meg azt a mappat, amelyet meg szeretne osztani, illetve amely a megosztani kivant
fajlokat tartalmazza.
Megosztasi jogosultsag birtokaban az alabbiakat oszthatja meg:
+ A Sajat fajlok @ a Velem megosztott és a Sajat megosztasok E lapon lévé mappak

és fajlok (feltéve ha megosztasi jogosultsdggal rendelkezik hozzajuk). (Hal6zati mappaban
talalhaté mappakat nem oszthat meg.)

* A Halozati mappék terlleten Iévé fajlok. (Halézati mappéban taldlhaté mappakat nem
oszthat meg.)

2 Jeldlje ki mindazokat a fajlokat és mappakat, amelyeket meg szeretne osztani, és kattintson a
Megosztas > Megosztas parancsra.

—vagy —

Kattintson a megosztandd fajl vagy mappa menligombjara @, majd valassza ki a Faji
megosztasa, illetve a Mappa megosztasa lehetéséget.

Ekkor megjelenik a Megosztas parbeszédablak.

3 Megosztasi partnerként belsé Filr-felhasznaldkat, kilsé felhasznaldkat és a nyilvanossagot is
megadhatja:

+ Ha belsé Filr-felhasznalokkal szeretné megosztani az anyagokat, kezdje el beirni annak a
felhasznalénak vagy csoportnak a nevét, akivel vagy amelynek tagjaival meg szeretné
osztani az anyagokat, és kattintson a legdrdulé listaban megjelené megfelel névre.

+ Ha a cégén kivili felhasznaldkkal szeretne anyagokat megosztani, adja meg egy
felhasznalé e-mail cimét, és nyomja le az Enter billentyt.

—vagy —
Kattintson a Kiils6 felhasznalo ikonra <7, adja meg a felhasznalé e-mail cimét, és
kattintson az OK gombra.

A Filr rendszergazdainak kilén engedélyezniiik kell ezt a funkciot. Azt, hogy On jogosult-e
a kils6 felhasznalokkal valé megosztasra, ugy deritheti ki, hogy az egérmutatot a bevitel

mez6 melletti Informacié ikonra '0' helyezi.

Részletek a kiils6 felhasznalokkal valé megosztasrol: ,Megosztas munkahelyen
(szervezeten) kivli felhasznaldkkal”, 3.5. szakasz (37. oldal).

+ A nyilvanossaggal valé megosztashoz kattintson a Megosztas parbeszédablak jobb felsé
sarkaban talalhaté Nyilvanossa tétel elemre.
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A Filr-fiokkal nem rendelkezé felhasznaldk vendégfelhasznaldként 1éphetnek be a Filr-
portalra (ennek menetét lasd itt: ,A Filr elérése webbdngész&bdl”, 1.2.1. szakasz (10.
oldal)), ahol a nyilvanossaggal megosztott elemek barmelyikét megtekinthetik.

A kuls6 felhasznaldk nem jogosultak arra, hogy a nyilvanossaggal megosztott elemeket
megtekintsék. Ahhoz, hogy egy kilsé felhasznalé megtekinthesse a nyilvanossa tett
elemeket, be kell jelentkeznie vendégként a Filr-portalra.

A Filr rendszergazdainak kilén engedélyezniiik kell ezt a funkciot. Azt, hogy On jogosult-e
a nyilvanossaggal valé megosztasra, ugy deritheti ki, hogy az egérmutatot a beviteli mezé

melletti Informacié ikonra '0' helyezi.

+ Egyszerre sok felhasznaloval ugy oszthat meg valamit gyorsan, hogy a felhasznaldk e-mail
cimeit a vagoélapra masolja, majd beilleszti a Megosztas parbeszédablak Felhasznalo,
csoport vagy e-mail cim hozzaadasa mezéjébe.

Az e-mail cimek kozott belsd és kiils6 felhasznaldk cimei is szerepelhetnek; a cimeket
vesszével (,) vagy szokdzzel kell elvalasztani egymastol.

A Megosztasi partnerek oszlopban kattintson azon felhasznaldk vagy csoportok nevére, akiknek
vagy amelyek tagjainak a megosztasi beallitasait modositani szeretné. Akar egyszerre tébb
felhasznalét is kijeldlhet, és egyszerre mdédosithatja megosztasi beallitasaikat.

A Megosztasi partnerek oszlopba legutébb felvett felhasznalé megosztasi beallitasai mar
lathatok.

Jeldlje ki a felhasznaldknak vagy csoporttagoknak biztositandé megosztaselérési jogokat ,A
megosztaselérési jogok ismertetése”, 3.1. szakasz (31. oldal)).

MEGJEGYZES: A nyilvanossaggal valé megosztas, illetve fajlhivatkozas terjesztése esetén a
megosztaselérési jogok nem maédosithatok.

A Tovabbosztas a kbvetkezbkkel: szakaszban adja meg, hogy a megosztasi partnerek tovabb
oszthassak-e az anyagokat belsé felhasznalokkal, kilsé felhasznalokkal vagy a
nyilvanossaggal, illetve terjeszthessék-e fajlhivatkozasként.

A Lejarat mez8ben valasszon az alabbi lehet6ségek kdzul:
+ Soha: A megosztas sohasem jér le.
+ Adott napon: E lehet6ség valasztasa esetén megadhatja a jogok lejarati datumat.
A jogok a kivalasztott nap kezdetén jarnak le.

+ Adott idé mulva: Ebben az esetben megadhatja, hogy hany napig legyenek érvényesek a
jogok.

A napok a lejarat beallitdsanak idépontjaval kezd6dd 24 éras idészaknak szamitanak.
Ha személyes megjegyzést szeretne flizni a megosztashoz, azt a Megjegyzés mezébe irja be.

A megjegyzést csak azok a felhasznalok, illetve azoknak a csoportoknak a tagjai tekinthetik
meg, akikkel vagy amelyekkel megosztja a fajlokat.

A megosztashoz irt megjegyzés nem lehet hosszabb 255 karakternél.
Vélassza az alabbi értesitési lehet6ségek valamelyikét:

+ Minden cimzett: A megosztott elem megosztasi listajan szerepl6 felhasznaldk és
csoporttagok mindegyike kap értesitést.

+ Csak az ujonnan felvett cimzettek: Csak azok a felhasznalok kapnak értesitést, akikkel a
jelen eljaras soran készil megosztani az elemet.

+ Uj és médositott cimzettek: Csak azok a felhasznalok kapnak értesitést, akikkel a jelen
eljaras soran készll megosztani az elemet, illetve akiknek megosztasi jogait most
modositja.
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+ Nincs: Senki sem kap értesitést.
Az értesitések az alabbi informacidkat tartalmazhatjak:
+ Hivatkozas a megosztott elemre
+ A felhaszndlé szamara a megosztaskor megadott megjegyzeés (Id. 8. 1épés)
+ A megosztas lejarata (Id. 8. Iépés)

10 Kattintson az OK gombra.

3.4 Fajl hivatkozasanak terjesztése

Lehet6sége van arra is, hogy egy fajlra mutaté hivatkozast (URL-t) kiildjon el az érintetteknek. Amikor
egy fajl hivatkozasat kildi el, minden olyan felhasznal6 hozz4 tud férni a fajlhoz, aki megkapja a
hivatkozast. A fajl azonban nem jelenik meg a Nyilvanossag terlleten, ezért kizardlag azok férnek
hozza, akik kdzvetlenll megkaptak a hivatkozast.

+ Fajlhivatkozas masolasa”, 3.4.1. szakasz (35. oldal)

+ _Fajlhivatkozas elkildése e-mailben”, 3.4.2. szakasz (36. oldal)

+ _Fajlhivatkozas szerkesztése vagy eltavolitasa”, 3.4.3. szakasz (37. oldal)

3.41 Fajlhivatkozas masolasa

Bemasolhatja a fajlhivatkozast a vagolapra, majd tetszés szerinti médon elkildheti az érintetteknek.
Elkildheti a masolt hivatkozast példaul azonnali Gzenetben vagy SMS-ben.

1 Keresse meg azt a fajlt, amelyiknek masolni szeretné a hivatkozasat.

2 Kattintson a fajl neve melletti menligombra @, és valassza a Hivatkozas masolasa parancsot.
—vagy -
Jeldljon ki egyszerre tobb fajlt, és kattintson a Megosztas > Hivatkozas masoldsa parancsra.
Megjelenik a Fajlhivatkozas masolasa parbeszédablak.

3 (Szituaciofiigg6) Ha a fajlhoz nem volt még létrehozva hivatkozas, kattintson a Fajlhivatkozas
kérése lehetbségre.

4 Masolja a vagodlapra az alabbi hivatkozasok egyikét:
A kijeldlt fajlok mindegyikéhez kilén hivatkozas jon létre.

Megtekintési fajlhivatkozas: Ez a hivatkozas bongészéprogramban, HTML nézetben jeleniti
meg a fajlt. Ha egy webbdngész6 nem tud megjeleniteni egy adott fajltipust, a hivatkozas nem
érhet6 el.

Letoltési fajlhivatkozas: A bongészébeallitasoktol fliggben a felhasznalok kérdést kaphatnak
arrol, hogy letoltik-e vagy megnyitjak-e a fajlt, vagy a fajl automatikusan megnyilik a
béngész6ben. Ezzel a hivatkozassal a felhasznalok kdzvetlenll hozzaférhetnek a fajlhoz.

5 Kattintson a Bezars gombra.
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3.4.2

Fajlhivatkozas elkuldése e-mailben

A fajlhivatkozasok e-mailben valo elkiildésére hasznalhatja a Filr beépitett levelezérendszerét vagy
sajat alapértelmezett levelez6programjat (példaul a Novell GroupWise rendszert).

+ Fajlhivatkozas elkildése a Filr beépitett e-mail rendszerével”, 36. oldal
+ ,Fajlhivatkozas elkildése e-mailben az alapértelmezett levelez6programmal”, 36. oldal
Fajlhivatkozas elkiuldése a Filr beépitett e-mail rendszerével

1 Keresse meg azt a fajlt, amelyiknek hivatkozasat el szeretné kiildeni e-mailben.

2 Kattintson a fajl neve melletti meniigombra @, majd kattintson a Hivatkozas elkiildése e-

mailben a Filr parancsra.

—vagy —
Jeloljon ki egyszerre tobb fajlt, majd kattintson a Megosztas > Hivatkozas elkiildése e-mailben a
Filrrel parancsra.

Megijelenik a Fajlhivatkozas megosztasa e-mailben parbeszédablak.

Adja meg azt az e-mail cimet, amelyre el szeretné kuldeni a hivatkozast, irjon be személyes
megjegyzeést, és adja meg, mikor jarjon le a hivatkozas.

Kattintson a Kiildés gombra.
Az e-mail a kdvetkez6 hivatkozasokat fogja tartalmazni:

Megtekintés: Ez a hivatkozas bongészéprogramban, HTML nézetben jeleniti meg a fajlt. Ha
egy webbodngészd nem tud megjeleniteni egy adott fajltipust, a hivatkozas nem érhet6 el.

Letoltés: A bongészébeallitasoktol fliggden a felhasznaldk kérdést kaphatnak arrél, hogy
letdltik-e vagy megnyitjak-e a fajlt, vagy a fajl automatikusan megnyilik a béngészében. Ezzel a
hivatkozassal a felhasznaldk kdzvetlenil hozzaférhetnek a fajlhoz.

Fajlhivatkozas elklildése e-mailben az alapértelmezett
levelez6programmal

1 Keresse meg azt a fajlt, amelyiknek hivatkozasat el szeretné kildeni e-mailben.

2 Kattintson a fajl neve melletti meniigombra @, majd valassza a Hivatkozas elkiildése e-mailben

parancsot.
Ekkor megjelenik egy Uj e-mail, amelynek szdvegtorzsébe be lettek illesztve az alabbi URL-ek:

Megtekintés: Ez a hivatkozas bdngészéprogramban, HTML nézetben jeleniti meg a fajlt. Ha
egy webbdngészd nem tud megjeleniteni egy adott fajltipust, a hivatkozas nem érhet6 el.

Letoltés: A bongészébeallitasoktol fliggden a felhasznaldk kérdést kaphatnak arrél, hogy
letdltik-e vagy megnyitjak-e a fajlt, vagy a fajl automatikusan megnyilik a béngészében. Ezzel a
hivatkozassal a felhasznaldk kdzvetlenil hozzaférhetnek a fajlhoz.

3 Adja meg a cimzetteket, majd kuldje el az e-mailt.
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3.43 Fajlhivatkozas szerkesztése vagy eltavolitasa

Miutan szétkuldott egy fajlhivatkozast masolas vagy e-mailbeli elkiildés utjan, a megfeleld
jogosultsag birtokaban moédositast végezhet rajta. Modosithatja a hivatkozas lejarati datumat vagy a
hozza fliz6tt megjegyzést, vagy akar el is tavolithatja a hivatkozast, hogy a fajlhoz ezen keresztul
hozzaférd felhasznaldk tébbé ne tudjak elérni.

+ A lejarati datum moédositasa és a fajlhivatkozas torlése”, 37. oldal

+ Fajlhivatkozashoz irt megjegyzés szerkesztése”, 37. oldal

A lejarati datum modositasa és a fajlhivatkozas torlése

1 Keresse meg azt a fajlt, amelyiknek hivatkozasat modositani szeretné.

2 Kattintson a fajl neve melletti meniigombra @, majd valassza a Hivatkozas szerkesztése
parancsot.
Megjelenik a Fajlhivatkozas szerkesztése parbeszédablak.

3 (Szituaciofiiggd) A fajlhivatkozas lejarati datumanak moédositasahoz kattintson a Lejarat mezé
melletti menligombra, és valassza ki a lejarat napjat, vagy adja meg, hogy hany nap elteltével
jarjon le a hivatkozas.

4 (Szituaciofliggd) A fajlhivatkozas torléséhez kattintson a Térlés > Igen gombra.

Fajlhivatkozashoz irt megjegyzés szerkesztése

Ahhoz, hogy szerkeszthessen egy fajlhivatkozashoz tartozé megjegyzést, a fajlra vonatkozéan
megosztasi jogosultsaggal kell rendelkeznie. A megjegyzést ugy szerkesztheti, hogy a Megosztas
parbeszédablak hasznalataval médositja a fajlhivatkozast (ennek részleteit lasd: ,Megosztas
moédositasa és megsziintetése”, 3.9. szakasz (41. oldal)).

A Megosztas parbeszédablak segitségével a lejarati datumot is mdédosithatja, valamint torélheti is a
fajlhivatkozast.

3.5 Megosztas munkahelyen (szervezeten) kivuli
felhasznaldkkal

MEGJEGYZES: A munkahelyen vagy szervezeten kiviili felhasznalokkal valé megosztast kiilon
engedélyezniuk kell a Filr rendszergazdainak.

A Filr lehetéséget ad ra, hogy a munkahelyi szervezeten kivili adott felhasznaloknak is lehetévé
tegye a céges fajlok elérését, és igy kozdsen dolgozhassanak rajtuk.

Ha egy kilsé felhasznaldoval oszt meg egy fajlt vagy mappat, a Filr automatikusan létrehoz egy Filr-
fiokot a felhasznald szamara, fioknévként a felhasznalé e-mail cimét hasznalva. A felhasznalénak
ezutan regisztraltatnia kell magat a Filr-portalon.

+ _Bejelentkezés kilsé felhasznaldként egy megosztott fajl megtekintéséhez”, 3.5.1. szakasz (38.
oldal)

+ Fajlok nyilvanossa tétele”, 3.5.2. szakasz (39. oldal)
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3.5.1

Bejelentkezés kiils6 felhasznaléként egy megosztott fajl
megtekintéséhez

Ha megosztanak egy fajlt vagy mappat egy kiilsé felhasznaléval, az e-mail cime alapjan a Filr
automatikusan készit szamara egy Filr-fidkot.

A felhasznalénak ezutan regisztraltatnia kell magat a Filr-portadlon ahhoz, hogy be tudjon jelentkezni.
(A Filr 1.1-es verzidjat megel6zden a felhasznaldk bejelentkezhettek a Filr-portéljukra a Google- vagy
a Yahoo-fiokjukkal. Ez a funkcié mar nem érheté el az uj Filr-felhasznélok szamara a Filr 1.1-es és

Ujabb verzidiban. A médositasrél a Novell Filr 1.1 informacios fajlja (Readme) (http://www.novell.com/

documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_readme_novell/data/filr-1-1_readme_novell.html) tartalmaz
tovabbi informaciokat.

A sikeres bejelentkezéshez legalabb egy le nem jart megosztas sziikséges.

1 A megosztasrol sz6lo értesitd levélben kattintson a megosztott fajl vagy mappa hivatkozasara.

= =,

Novell. Filr

Eqgy fajit vagy mappat osztoftak meg Onnel. A hozzaféréshez
adja meg regiszirdcios adatait, és kattintson a Regisztralds
lehetdségre.

Felhasznaldi azonositd: | fildesii@live com
Udnéy

Vezetékndw:

Jalsza:

Jelszd ismét

2 Adja meg csaladnevét és utdnevét a Filr bejelentkezési oldalan, majd valasszon jelszét.

Felhasznaloi azonositdja az az e-mail cim lesz, ahové az értesitést kapta. Ez nem médosithato.

3 Kattintson a Regisztracié gombra.

Ekkor lezajlik a hitelesités a Filrben, és megjelenik a megosztott fajl vagy mappa.

4 (Nem kotelezb lépés) A kils6 felhasznaldk a velik megosztott elemeken kivil a nyilvanossa tett

elemeket is meg tudjak tekinteni; ehhez az ablakfejlécen talalhatd Nyilvanos &l
kattintaniuk.

ikonra kell

A fajlok és mappak nyilvanossa tételére csak azok a felhasznaldk jogosultak, akiknek a
rendszergazda ezt engedélyezte.
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3.5.2

3.6

Fajlok nyilvanossa tétele

A fajlok és mappak a nyilvanossag szamara (azaz a munkahelyi szervezeten kivili illeték szamara) is
elérhetdvé teheték. Részletek a fajlok és mappak nyilvanossa tételérdl: ,Fajlok és mappak
megosztasa”, 3.3. szakasz (33. oldal).

A nyilvanossaggal megosztott elemeket az alabbi felhasznalétipusok lathatjak:

¢ Minden belsé felhasznalo
+ A Filr rendszerbe vendégfelhasznaloként bejelentkezék

A Filr-fiokkal nem rendelkezé felhasznaldk vendégfelhasznaldként Iéphetnek be a Filr-portalra
(ennek menetét lasd itt: ,A Filr elérése webbongészobdl”, 1.2.1. szakasz (10. oldal)), ahol a
nyilvanossaggal megosztott elemek barmelyikét megtekinthetik.

MEGJEGYZES: A kiilsé felhasznalék nem jogosultak arra, hogy a nyilvanossaggal megosztott
elemeket megtekintsék. Ahhoz, hogy egy kiilsé felhasznalé megtekinthesse a nyilvanossa tett
elemeket, be kell jelentkeznie vendégként a Filr-portalra.

Sajat maga altal megosztott elemek megtekintése

A Filrben egyszerlien megtekintheti a masokkal megosztott fajlokat és mappakat. A felhasznaldk
megosztott elemekre vonatkozé jogait is gyorsan médosithatja, értesitést kildhet a megosztasban
részesitett felhasznaloknak és igy tovabb.

1 Kattintson a Sajat megosztasok m fllre a Filr valamelyik oldalan.

Ezen a lapon megjelenik minden On éltal megosztott fajl €s mappa, mellettiik az alabbi
informaciokkal:

Hozzaszoélasok: Az adott elemhez irt hozzaszoélasok.

Megosztva a kovetkezdvel: Azoknak a felhasznaldknak a neve, akikkel megosztotta az
elemet. Ha tobb felhasznaldval osztotta meg az elemet, itt mindegyik felhasznalo fel lesz
tintetve.

Megosztva: Az elem megosztasanak datuma és idépontja.

Lejarat: A megosztas lejaratanak napja. E napot kévetéen nem lesz elérheté a megosztott fajl
vagy mappa.

Hozzaférés: A felhasznaldk megosztott elemre vonatkozd hozzaférési joga. A hozzaférési
jogoktdl figgbéen a felhasznaldk megtekinthetik, médosithatjak, és tovabboszthatjak a vellk
megosztott elemet. Ha a megosztott elem egy mappa, akkor a felhasznalék a mappaban lévé
fajlok kezelését lehetbvé tevo jogot is kaphatnak.

Részletes informaciok a hozzaférési jogokrol: ,A megosztaselérési jogok ismertetése”, 3.1.
szakasz (31. oldal).

Megjegyzés: Azon felhasznaldknak szant megjegyzés, akikkel megosztja az elemet. Ezt csak
azok a felhasznaldk és csak azon csoportok tagjai tekinthetik meg, akikkel vagy amelyekkel
megosztottak az elemet.
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3.7

3.8

3.8.1

Masok altal Onnel megosztott elemek
megtekintése

A Filrben a masok altal Onnel megosztott fajlok és mappak is egyszeriien megtekinthetk. A
megosztott elemek webcimét e-mail értesitésben is megkaphatja.

1 Kattintson a Velem megosztott fulre a Filr valamelyik oldalan.

Ezen a lapon megjelenik minden Onnel megosztott fajl és mappa, mellettiik az alabbi
informaciokkal:

Hozzaszolasok: Az adott elemhez irt hozzaszoélasok.

Megosztotta: Azoknak a felhasznaldknak a neve, akik megosztottak az elemet. Ha tébb
felhasznal6 is megosztotta ugyanazt az elemet, mindegyikiik neve megjelenik.

Megosztva: A megosztas datuma és idépontja.

Lejarat: A megosztas lejaratanak napja. E napot kévetéen nem lesz elérheté a megosztott fajl

vagy mappa.

Hozzéaférés: A megosztott elemre vonatkozé hozzaférési joga. A hozzaférési jogoktdl fuggben

megtekintheti, modosithatja, és sajat maga is megoszthatja a megosztott elemet. Ha a

megosztott elem egy mappa, akkor a benne 1évé fajlok kezelését lehetévé tévd jogot is kaphat.

Részletes informacidk a hozzaférési jogokrol: ,A megosztaselérési jogok ismertetése”, 3.1.
szakasz (31. oldal).

Megjegyzés: A megosztast végzé felhasznald altal a kifejezetten a megosztasban részesilé
felhasznaldknak irt megjegyzés. Ezt csak azok a felhasznalok és csak azon csoportok tagjai
tekinthetik meg, akikkel vagy amelyekkel megosztottak az elemet.

Elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajat
megosztasok teruleten

Az Onnel megosztott és az On altal megosztott fajlok és mappak el is rejtheték. Az elrejtett fajlok és

mappak alapértelmezés szerint nem jelennek meg a webes fellilet, a Filr Desktop alkalmazas,
valamint a Filr Mobile alkalmazéas Velem megosztott és Sajat megosztasok nézetében.

Az elrejtett fajlok és mappak a késébbiekben a rejtett elemek megjelenitésével kezelheték. A rejtett

elemek dnmagukban és a nem rejtett elemekkel kbzbésen is megjelenithetdk — és kezelhetdk.

+ ,Megosztott elemek elrejtése”, 3.8.1. szakasz (40. oldal)
+ Rejtett elemek megjelenitése”, 3.8.2. szakasz (41. oldal)

+ ,Csak a rejtett elemek megjelenitése”, 3.8.3. szakasz (41. oldal)

Megosztott elemek elrejtése

Megosztott elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajat megosztasok nézetben:

1 Nyissa meg a Velem megosztott vagy a Sajat megosztasok nézetet.

2 Jeldlje be az elrejteni kivant fajlok és mappak melletti jel6lénégyzetet, majd valassza a Tovabb >

Kijelélt megosztasok elrejtése lehet6séget.
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3.8.2

3.8.3

3.9

Rejtett elemek megjelenitése

A Velem megosztott és a Sajat megosztasok nézetben elrejtett elemek meg is jelenitheték. Ennek
eredményeként a rejtett elemek a nem rejtettekkel egyutt fognak megjelenni.

1 Nyissa meg a rejtett elemeket tartalmazé Velem megosztott vagy Sajat megosztasok nézetet.

2 Kattintson a nézet jobb fels6 sarkdban, a sz(ir§ mellett talalhaté mentigombra '°' és
kattintdssal aktivalja a Rejtett megosztasok megjelenitése beallitast.

3 (Nem kotelezd 1épés) A rejtett fajlok és mappék rejtettsége véglegesen visszavonhatd, ha
bejeldli a mellettik 1&évd jeldlénégyzetet, és az Egyebek > Kijelblt megosztasok felfedése
lehetdségre kattint.

Csak a rejtett elemek megjelenitése

Arra is lehetésége van, hogy csak a Velem megosztott és a Sajat megosztasok nézetben elrejtett
elemeket jelenitse meg. Ebben az esetben a nem rejtett fajlok és mappak nem fognak megjelenni.

1 Nyissa meg a rejtett elemeket tartalmazé Velem megosztott vagy Sajat megosztasok nézetet.

2 Kattintson a nézet jobb fels6 sarkaban, a sziré mellett talalhaté mentgombra '°' és
kattintassal aktivalja a Rejtett megosztasok megjelenitése bedllitast.

3 Kattintson a nézet jobb felsd sarkaban, a sz(ir6 mellett talalhaté mentgombra '°' és
kattintédssal tordlje a Nem rejtett megosztasok megjelenitése beallitas melletti pipajelet.

Megosztas moédositasa és megszintetése

A mas felhasznaldknak megosztason keresztil biztositott jogok barmikor médosithatdk, és meg is
szlntetheték.

1 Kattintson a Sajat megosztasok @ fulre a Filr valamelyik oldalan.

2 Jeldlje ki azokat a megosztott fajlokat vagy mappakat, amelyre vagy amelyekre vonatkozéan
modositani szeretné vagy meg szeretné szlintetni valamelyik felhasznald(csoport) jogait, és
kattintson a Megosztas > Megosztas parancsra.

—vagy —

Kattintson a meniigombra €@ azon fajl vagy mappa mellett, amelyet megosztott legalabb egy
olyan felhasznaléval, akinek médositani vagy tordlni szeretné a hozzaférését, majd valassza a
Fajl megosztasa vagy a Mappa megosztasa lehetséget.

Megjelenik a Megosztasok kezelése parbeszédablak.
3 (Szituaciofiiggd) A felhasznalok hozzaférési jogainak modositasa:

3a Jeldlje ki azokat a felhasznaldkat, akik hozzaférési jogait meg szeretné valtoztatni, és
valassza ki az Uj jogosultsagszintet a Hozzaférési jogok szakaszban. Tovabbi informacié a
-A megosztaselérési jogok ismertetése”, 3.1. szakasz (31. oldal)

3b A Tovéabbosztas a kvetkezbkkel: szakaszban adja meg, hogy a megosztasi partnerek
tovabb oszthassak-e az anyagokat belsé felhasznaldkkal, kilsé felhasznaldkkal vagy a
nyilvanossaggal, illetve terjeszthessék-e fajlhivatkozasként.

3c A Lejarat mezbben valasszon az alabbi lehetéségek kozdl:
+ Soha: A megosztas sohasem jar le.
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+ Adott napon: E lehet6ség valasztdsa esetén megadhatja a jogok lejarati datumat.
A jogok a kivalasztott nap kezdetén jarnak le.

+ Adott id6 mulva: Ebben az esetben megadhatja, hogy hany napig legyenek
érvényesek a jogok.

A napok a lejarat beallitasanak idépontjaval kezd6d6 24 6ras idészaknak szamitanak.

3d Ha személyes megjegyzést szeretne flizni a megosztashoz, azt a Megjegyzés mezdébe irja
be.

A megjegyzést csak azok a felhasznaldk, illetve azoknak a csoportoknak a tagjai tekinthetik
meg, akikkel vagy amelyekkel megosztja a fajlokat.

A megosztashoz irt megjegyzés nem lehet hosszabb 255 karakternél.

4 (Szituaciofiggd) A felhasznaldi hozzaférés eltavolitasahoz jeldlje ki az eltavolitandd megosztast,
és kattintson a Térlés lehetbségre.

5 Kattintson az OK gombra.

Megosztott fajlok és mappak URL-jének (kozvetlen
hivatkozasanak) megszerzése

A Filr a rendszerében megtalalhaté minden egyes fajlhoz URL-cimet rendel. Ezeket a (k6zvetlen
hivatkozasnak is nevezett) URL-eket arra hasznalhatja, hogy egyszer( elérési utat adjon a
felhasznaldknak egy fajlhoz vagy mappahoz, vagy letdltson egy fajlt a Filr rendszerébdl.

FONTOS: Ahhoz, hogy egy felhasznald kdzvetlen hivatkozassal elérhessen egy fajlt vagy mappat,
egyeénre sz06l6 vagy a nyilvanossaggal valé megosztas révén mar el kell tudnia érni az elemet. Az a
tény, hogy a felhasznald kdzvetlen hivatkozast kap egy fajlhoz vagy mappahoz, nem feltétlendil jelenti
azt, hogy a fajl vagy mappa megtekintésére vagy letoltésére jogositd hozzaféréshez jut. A fajlra vagy
mappara vonatkozé hozzaférési jog megadasahoz vagy meg kell azt osztania (lasd itt: ,Fajlok és
mappak megosztasa”, 3.3. szakasz (33. oldal)), vagy kdzzé kell tennie egy fajlhivatkozast (lasd itt:
,Fajl hivatkozasanak terjesztése”, 3.4. szakasz (35. oldal)).

Fajl vagy mappa kdzvetlen hivatkozasanak megszerzése:

1 Nyissa meg annak a fajlnak vagy mappanak a helyét, amelyhez kdzvetlen hivatkozast szeretne
szerezni.

2 (Szituaciofliggd) Ha egy fajl kozvetlen hivatkozasat szeretné megkapni, kattintson a fajl neve
melletti mentigombra ~, és valassza a Részletek megtekintése parancsot.

3 (Szituaciofiugg6) Ha mappa kdzvetlen hivatkozasat szeretné megkapni, kattintson a mappa
nevére.

4 Ezutan kattintson az oldal aljan talalhaté Kézvetlen hivatkozasok hivatkozasra.

5 Masolja a vagolapra az ekkor megjelené kézvetlen hivatkozasok valamelyikét. Amikor egy
felhasznal6 a kézvetlen hivatkozasra kattint, a hasznalt hivatkozas tipusatdl fliggéen mas és
mas a kattintas eredménye:

Koézvetlen hivatkozas: Megnyitja a fajlt vagy mappat a Filrben. A még be nem jelentkezett
felhasznaldkat felszdlitja arra, hogy jelentkezzenek be, hacsak nem a nyilvanossaggal
megosztott fajlrél vagy mappardél van szé.

Koézvetlen fajlletoltési hivatkozas: (Mappékra nem vonatkozik:) A hasznalt
bdngészdbeallitasoktdl figgéen vagy valasztaniuk kell a felhasznéloknak a fajl letdltése és
megnyitasa k6zott, vagy automatikusan letdltédik a fajl. Ezzel a hivatkozassal a felhasznaldk
kézvetlendl hozzaférhetnek a fajlhoz.
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4 Mappakezelési funkciok

4.1

4.2

4.3

+ ,Mappa létrehozasa”, 4.1. szakasz (43. oldal)

+ .Mappa atnevezése”, 4.2. szakasz (43. oldal)

+ Fajlok letoltése”, 4.3. szakasz (43. oldal)

+ Fajlok hozzaadasa egy mappahoz”, 4.4. szakasz (45. oldal)

+ F3jl feltoltése mappaba WebDAV-on keresztil”, 4.5. szakasz (45. oldal)

+ Adott mappahoz hozzaféréssel rendelkezd felhasznaldk kérének megtekintése”, 4.6. szakasz
(47. oldal)

+ ,Mappanézetek oszlopainak beallitasa”, 4.7. szakasz (47. oldal)
+ A mappalapokon megjelenitendd fajlok szamanak beallitdsa”, 4.8. szakasz (49. oldal)
+ ,Szlrék hasznalata a mappakon”, 4.9. szakasz (49. oldal)

+ _Levél kuldése egy mappa kézremikdddbinek”, 4.10. szakasz (52. oldal)

Mappa létrehozasa

A Filr lehet6vé teszi mappak és almappak Iétrehozasat barmely olyan munkatertleten és mappaban,
amelyben rendelkezik a megfelel6 engedélyekkel.

1 Nyissa meg azt a teruletet vagy mappat, ahol az Gj mappat Iétre kivanja hozni.
2 Kattintson az Uj mappa gombra.
Ennek hatasara megjelenik az Uj mappa parbeszédablak.
3 Adjon nevet a mappanak.
4 Kattintson az OK gombra.

Mappa atnevezése

1 Nyissa meg az atnevezni kivant mappat tartalmazo teriletet vagy mappat.
2 Kattintson a mappa neve melletti mentigombra ~ , és valassza a Mappa atnevezése parancsot.

—vagy —
Ha éppen az atnevezni kivant mappa van megnyitva, kattintson a mappa neve melletti Beallitas

ikonra @ azutan pedig a Mappa atnevezése lehetdségre.

3 irja be az Uj nevet, majd kattintson az OK gombra.

Fajlok letoltése

+ Egy mappa Osszes féjljanak letdltése”, 4.3.1. szakasz (44. oldal)

+ ,Mappa tartalmanak letéltése CSV-fajlba”, 4.3.2. szakasz (44. oldal)
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4,31

Egy mappa osszes fajljanak letoltése

Ebbdl a szakaszbdl megtudhatja, hogyan téltheti le egy mappa 6sszes fajljat egyetlen . zip fajlként.
Az adott mappa vagy terilet egyes fajljainak kilon torténd letdltéséhez a kovetkez6 szakasz nyuijt
Utmutatast: ,Fajlok letoltése”, 6.6. szakasz (60. oldal).

Mappaban Iév6 fajlok letbltésekor érdemes figyelembe vennie az alabbiakat:

+ Nem tolthet le olyan mappat, amely 6sszesen 1000-nél tébb fajlt tartalmaz. (A fajlok magaban a

mappaban és barmely almappajaban is lehetnek.)

+ Amikor .zip formatumban télt le fajlokat a Filrbél, a munkaalloméson (amelyre a fijlt letolti) a

Zip64 kiterjesztést értelmezni képes kicsomagold segédprogrammal kell rendelkeznie.

Egy mappa 6sszes fajljanak letdltése:

1 Nyissa meg a letdlteni kivant fajlokat tartalmazé teriletet vagy mappat.

2 Kattintson a mappa neve melletti mentigombra -, és valassza Az 6sszes fajl letéltése ZIP-

csomagként lehet6séget.

—vagy —
Ha épp az a mappa van megnyitva, amelybdl le szeretné tolteni az dsszes fijlt, kattintson a

mappa neve melletti Beallitas ikonra 9 és valassza Az dsszes fajl letéltése ZIP-csomagként
lehetbséget.

Mentse a helyi szamitdgépre a .zip fajlt, és csomagolja ki.
A . zip fajl megdrzi az eredeti mappaszerkezetet.

(Nem kotelezb Iépés) A letdltott fajlokat akar szerkesztheti is, majd szerkesztés utan
visszatdltheti a Filrre. Részletek: ,Fajl letdltése és szerkesztése”, 6.2.2. szakasz (57. oldal).

43.2 Mappa tartalmanak letoltése CSV-fajlba

A mappak tartalmat letdltheti. A miivelet nem tolti le a mappa esetleges almappainak tartalmat.

1 Nyissa meg a letélteni kivant mappatartalmat tartalmazé mappat vagy teriletet.

2 Kattintson a mappa neve melletti mentiigombra ~ , és valassza a Mappa tartalmanak letéltése

CSV-fajlként parancsot.

—vagy —
Ha épp az a mappa van megnyitva, amelybdl le szeretné tolteni az dsszes fajlt, kattintson a

mappa neve melletti Bedllitas ikonra 9 és valassza a Mappa tartalmanak letéltése CSV-
fajlként parancsot.

Ekkor letoltédik egy CSV-fajl. A tartalom megtekintéséhez nyissa meg a CSV-fajlt egy
szamolotabla-szerkeszté programban, példaul a Microsoft Excelben. A CSV-fajl a mappa egyes
bejegyzéseire vonatkozd kildénbdzé adatokat tartalmaz, példaul az azonositét, a cimet, a
szerz6t, a létrehozas datumat, a leirast és igy tovabb.
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4.4

441

4.4.2

4.5

4.5.1

Fajlok hozzaadasa egy mappahoz

A Filr segitségével barhonnan importalhat fajlokat és mappéakat, és hozzaadhatja dket egy Filr-
mappahoz.

+ _Fajlok hozzaadasa”, 4.4.1. szakasz (45. oldal)

+ .Mappak hozzaadasa”, 4.4.2. szakasz (45. oldal)

Fajlok hozzaadasa

1 Nyissa meg azt a teriiletet vagy mappat, amelyhez a fajlokat hozza kivanja adni.

2 Huzzon at egy fijlt egy helyrél, példaul az asztalardl, a kivant mappaba vagy terlletre (példaul a
Sajat fajlok teruletre vagy a Sajat fajlok tertlet egy mappajaba).

—vagy —
Kattintson a mappaeszkoztar Fajlok feltéltése gombjara, majd kattintson a Tall6zas gombra, és
keresse meg a hozzaadandé fajlt.

Ha mar talalhaté egy azonos nevi fajl a mappaban, megjelenik a Fajllitkozések parbeszéd,
melyen meg kell adnia, hogy felllirja-e a mar létezd fajlt.

Mappak hozzaadasa

1 Nyissa meg azt a mappat vagy tertletet, amelyhez az Uj mappat hozza kivanja adni.

2 A Ctrl billenty(it lenyomva tartva kattintson a mappaeszkoztar Fajlok feltoltése gombjara a Fajlok
feltdltése kisalkalmazas elinditasahoz.

3 Huzza at a mappat a munkaallomasan lévé helyrdl a Fajlok feltdltése ablak mappaikonjara.

Fajl feltoltése mappaba WebDAV-on keresztul

A WebDAV egy fajlok k6z6s szerkesztésére és kezelésére kialakitott protokoll. A Filr tdmogatja a
WebDAV-eszkdzoket, és lehetévé teszi a Filr-fajlok WebDAV-on keresztili kezelését. A Filr a
helybeni szerkesztés, illetve a Filr WebDAV-fellleten keresztiili tallézasa esetén hasznalja a
WebDAV protokollt.

Ha Windows 7 rendszeren hasznalja a WebDAV protokollt, biztositania kell (vagy meg kell kérnie erre
egy Filr-rendszergazdat), hogy a munkaallomas megfeleljen a WebDAV tamogatasahoz sziikséges
eléfeltételeknek, amelyeket a Filr 2.0 feliigyeleti kézikényvének a ,Windows 7 rendszereken Uzemel§
Filr alkalmazas WebDAV tamogatasahoz sziikséges konfiguralasat targyalé szakasza” ismertet.

Ha nem mikodnek az alabbi szakaszokban ismertetett funkciok, kérje a Filr rendszergazdainak
segitségét.

+ _Fajlok WebDAV-on keresztili szerkesztése”, 4.5.1. szakasz (45. oldal)

+ Fajlok és mappak tallozasa WebDAV-fellleten keresztll”, 4.5.2. szakasz (46. oldal)

Fajlok WebDAV-on keresztlili szerkesztése

A Filr a WebDAV protokollon keresztll tamogatja a helybeni szerkesztési funkciét. Részletek a fajlok
Filr-beli szerkesztésérdl: ,Fajlok helybeni szerkesztése”, 6.2.1. szakasz (56. oldal).
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46

4.5.2

Fajlok és mappak tallézasa WebDAV-fellileten keresztul

A WebDAV protokollon keresztil tallézhat a Filr-beli fajlok és mappak kozétt. Ha elvégzi WebDAV
alabbi szakaszokban ismertetett konfiguralasat (ami a Filrhez sziikséges), akkor minden olyan fajl és
mappa meg fog jelenni WebDAV-on keresztil is, amelyhez elérési joggal rendelkezik.

+ Fil-mappa megtekintése Windowsban”, 46. oldal
+ Fil-mappa megtekintése Linuxon”, 46. oldal

Filr-mappa megtekintése Windowsban

A Filr mappa Windowsban tébbféleképp is megtekinthetd:

+ A Filr-mappa csatlakoztatasa meghajtoként”, 46. oldal

+ Fil-mappa beallitasa halozati helyként”, 46. oldal

A Filr-mappa csatlakoztatasa meghajtoként

MEGJEGYZES: Windows XP rendszereken a Filr-mappa e szakaszban ismertetett csatlakoztatasa
nem teszi lehetévé a fajlok elérését. Ehelyett ezekben a rendszerekben haldzati helyként kell
beallitani a Filr mappat: ,Filr-mappa beallitasa halézati helyként”, 46. oldal.

1 Csatlakoztassa meghajtoként a felsé szintl Filr-mappat (példaul: https://
filr kiszolgalo:8443).

Ezt egyszerlien megteheti a Windows Halézati meghajté csatlakoztatasa funkcidjaval.
2 Adja meg Filr-beli hitelesitd adatait, és hajtsa végre a beallitasi folyamat tovabbi |épéseit.

Ezt kdvetben a Filr-portal jogosultsagai szerint elérhetd dsszes fajlja és mappaja megjelenik.

Filr-mappa beallitasa halézati helyként

MEGJEGYZES: Windows Vista rendszereken a Filr-mappak e szakaszban ismertetett beallitasa
halézati helyként nem teszi lehetévé a fajlok elérését. Ehelyett halézati meghajtoként kell
csatlakoztatnia a Filr-mappat: ,A Filr-mappa csatlakoztatasa meghajtékent”, 46. oldal.

1 Allitsa be halézati helyként a Filr felsé szint(i mappajat (példaul: https://
filr kiszolgalo:8443).

Ezt egyszerlien megteheti a Windows Halézati helyek funkcidjaval.

Ezt kbvetben a Filr-portal jogosultsagai szerint elérhetd dsszes fajlja és mappaja megjelenik.

Filr-mappa megtekintése Linuxon
A Filr-mappa Linuxos gépeken is megtekintheté.

1 A Nautilus vagy a Konqueror nevi eszkdzzel nyissa meg a felsé szintl Filr-mappat (példaul:
https://filr kiszolgalo:8443).
A Nautilus és a Konqueror hasznalatardl a Linux dokumentacidjaban tajékozédhat.

2 Adja meg Filr-beli hitelesitd adatait, és hajtsa végre a beallitasi folyamat tovabbi |épéseit.

Ezt kdvetben a Filr-portal jogosultsagai szerint elérhetd dsszes fajlja és mappaja megjelenik.
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4.6

4.7

4.71

Adott mappahoz hozzaféréssel rendelkez6
felhasznaldk korének megtekintése

1 Nyissa meg azt a terlletet vagy mappat, amelyikben az a mappa talalhatd, amelynek
hozzaférési jogaira kivancsi. Ha példaul a Sajat fajlok tertleten talalhaté ez a mappa, akkor
nyissa meg a Sajat fajlok teriletet.

2 Kattintson a széban forgé mappa neve melletti meniigombra
3 Kattintson a Hozzaférés részletezése parancsra.

Ekkor megjelenik a Hozzaférés részletezése parbeszédablak, rajta a mappahoz hozzaféréssel
rendelkez6 felhasznaldk és csoportok listajaval.

Mappanézetek oszlopainak beallitasa

A Filrben bedllithatja, hogy milyen oszlopok jelenjenek meg a mappak tartalmat részletez6
tablazatokban.

+ ,Oszlopok megjelenitése és elrejtése”, 4.7.1. szakasz (47. oldal)

¢ ,Oszlopok atnevezése”, 4.7.2. szakasz (48. oldal)

+ Az oszlopok sorrendjének modositasa”, 4.7.3. szakasz (48. oldal)

+ ,Oszlopok szélességének moédositasa”, 4.7.4. szakasz (48. oldal)

+ Az oszlopok alapértelmezett beallitasainak visszaallitdsa”, 4.7.5. szakasz (49. oldal)

Oszlopok megjelenitése és elrejtése

Alapértelmezésben az alabbi oszlopok lathatok a tablazatokban:

¢ Cim: Ebben az oszlopban jelenik meg a fajl neve.
+ Hozzaszélasok: A fajlhoz irt hozzaszéldsok szama.

*

Méret: A f4jl mérete.

*

Szerz6: A fajl szerzdjének neve.

*

Datum: A fajl utolsé moédositasanak, vagy a legfrissebb hozzaszélas irasanak datuma.
Tablazatoszlopok megjelenitése és elrejtése mappanézetben:

1 Nyissa meg a mappat, amelyben oszlopokat szeretne megjeleniteni vagy elrejteni.

2 Kattintson a jobb felsé sarokban, a sziiré mellett talalhaté Beallitas @ ikonra és az
Oszlopelrendezés médositasa parancsra.

3 A Megjelenités oszlopban jeldlje be a megjelenitendé oszlopok jel6lénégyzetét, és tordlje az
elrejtendd oszlopok jeldlénégyzetének jelét.

4 (Nem kotelezd Iépés) A Beallitas mindenki alapértelmezett mappaosziopaiként lehetéséget
valasztva minden felhasznalé pontosan a most megadott oszlopokat fogja latni.

5 Kattintson az OK gombra.
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4.7.2 Oszlopok atnevezése
1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben at kivanja nevezni a tablazatoszlopokat.

2 Kattintson a jobb felsé sarokban, a szliré mellett talalhato Beallitas 9 ikonra és az
Oszlopelrendezés médositasa parancsra.

3 irja be a kivant nevet a Sajat cimke oszlopban lathaté mezdbe.

4 (Nem kotelezb Iépés) A Beallitas mindenki alapértelmezett mappaosziopaiként lehetéséget
vélasztva minden felhasznalé a most megadott oszlopneveket fogja latni.

5 Kattintson az OK gombra.

4.7.3 Az oszlopok sorrendjének modositasa
1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben médositani szeretné az oszlopok sorrendjét.

2 Kattintson a jobb felsé sarokban, a sz(iré mellett talalhato Beallitas 9 ikonra és az
Oszlopelrendezés médositasa parancsra.

3 Jeldlje be az athelyezendd oszlop nevétdl balra megjelend valasztégombot.

4 A Sorrend terlleten a felfelé és lefelé mutato nyilakra kattintva elérébb és hatrébb helyezheti az
oszlopot.

5 (Nem kotelezd |épés) A Beallitas mindenki alapértelmezett mappaoszlopaiként lehetéséget
valasztva minden felhasznalé a most megadott sorrendben fogja latni az oszlopokat.

6 Kattintson az OK gombra.

474 Oszlopok szélességének modositasa
1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben médositani szeretné az oszlopok szélességét.

2 Kattintson a jobb felsé sarokban, a sziiré mellett talalhaté Beallitas @ ikonra és az
Oszlopméretek modositasa parancsra.

3 Az Atméretezés oszlopban lathaté nyilikonok hlizasaval méretezheti 4t az oszlopokat. Az
atméretezéssel egy idében meg is tekintheti az oszlopok Uj méretét.

—vagy —
Az atméretezni kivant mappaoszlop soranak Méret oszlopaban allitsa be a kivant értéket, majd
az Egység oszlopban adja meg, hogy a szamot képpontként vagy szazalékként kell-e
értelmezni.

Ha minden oszlop fix (képpontban megadott) méretre van allitva, a jobb szélsé oszlop
automatikusan ugy fog megjelenni, mintha a szélessége 100%-ra lenne allitva.

4 Kattintson az OK gombra.
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4.7.5 Az oszlopok alapértelmezett beallitasainak visszaallitasa

Barmikor visszaallithatja az alapértelmezett oszlopbeallitasokat.

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben vissza kivanja allitani az oszlopok alapértelmezett
beallitasait.

2 Kattintson a jobb felsd sarokban, a sziré mellett taldlhaté Beallitas @ ikonra és az
Oszlopelrendezés médositasa parancsra.

3 Kattintson az Alapértelmezések visszaallitasa elemre.

4.8 A mappalapokon megjelenitendo fajlok szamanak
beallitasa
Megadhatja, hogy laponként hany fajl legyen lathaté a Filr-webhelyen megtekintett mappakban.

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

I g}JulloChavez

-
Ss ! 100 MB
sznalt kvota: OMB @

2 Kattintson a Személyes beallitasok ikonra
Megjelenik a Személyes beallitadsok parbeszédpanel.

3 Adja meg az Elemek szama oldalanként mez&ben, hogy a Filr-webhely egyes lapjain legfeljebb
hany elem jelenjen meg.

Az alapértelmezett érték 25.
4 Kattintson az OK gombra.

4.9 Szirok hasznalata a mappakon

A Filrben a mappakhoz szlirési funkcid is tartozik, mellyel gyorsan kiemelheti a mappan belili fontos
informaciokat.

+ .Mappalista szlirése”, 4.9.1. szakasz (50. oldal)

+ El6re beallitott sz(ir6 Iétrehozasa”, 4.9.2. szakasz (50. oldal)

+ El6re beallitott szir6 alkalmazasa”, 4.9.3. szakasz (51. oldal)

+ _El6re beallitott sz(ir6 médositasa”, 4.9.4. szakasz (51. oldal)
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4.9.1

4.9.2

+ El6re beallitott sz(ir6 masolasa”, 4.9.5. szakasz (51. oldal)

* Szir6 torlése”, 4.9.6. szakasz (51. oldal)

Mappalista sziirése

Ha gyorsan, egy adott sz6- vagy kifejezésrészlet megadasaval szeretne kikeresni bizonyos elemeket
egy mappa vagy tertulet tartalmabdl, tegye a kdvetkezdket:

1 Nyissa meg azt a terlletet vagy mappat, amelynek tartalmat szlrni szeretné, példaul a Velem
megosztott vagy a Sajat fajlok terlletet.
2 Kattintson az oldal jobb felsd sarkaban talalhato Lista sziirése mezére.

3 irja be azt a sz6- vagy kifejezésrészletet, amelyre sz(irni szeretne, és nyomja le az Enter
billenty(t.

A sz(ir6 ekkor lesz(ikiti a megjelenitett fajlok és mappak korét azokra, amelyek pontosan
tartalmazzak a beirt széveget.

Ha részletesebb keresést szeretne végrehajtani, hasznalhatja a kereséfunkciét (ennek ismertetését
lasd itt: ,Informaciok keresése”, 2.6. szakasz (22. oldal)), vagy szlirét is létrehozhat (részletek: ,El6re
beallitott sz(ir6 létrehozasa”, 4.9.2. szakasz (50. oldal)).

Elore beallitott sz(iro lIétrehozasa

A Filrben t6bb sz(ir§ is készitheté egy mappahoz. Ezek a sz(ir6k egyszerlien bekapcsolhatok, és
nagyban megkdnnyitik a keresett informaciok megtalalasat egy-egy mappan beldil.

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben sz(irét szeretne késziteni.

2 Kattintson a mentiigombra @ a Sziirélista mez6 mellett, és valassza a Sziir6k kezelése
parancsot.

3 Kattintson az Uj sziir6 hozzdadasa lehetéségre.
Sziirénév: Adjon egy nevet a szlrének.

Sziiré kozzététele mindenki szamara: Ha bejeldli ezt a jeldlénégyzetet, minden felhasznalo
hasznalhatja majd ezt a szlrét az érintett mappaban. Ellenkezé esetben csak készitéje
hasznalhatja a szlrét.

A keresett sz6veg: Adja meg a szlirés soran keresett szévegrészletet.

Tudnivaldk a szbveges keresések pontositasi lehetdségeirdl: ,A keresési funkcié hasznalata”,
2.6.1. szakasz (22. oldal).

Szerzok: Szilrés a fajlok és mappak szerzéi alapjan.

Utols6 miivelet (napokban): A valasztott 1, 3, 7, 30 vagy 90 napon belll valamilyen m{ivelet
targyat képezé fajlok és mappak szirése.

Létrehozasi datumok: Fajlok és mappak sziirése létrehozasi datum alapjan. A megjelend
mezdbkben adhatja meg a szilirendd id6szak elejét és végét.

Moédositas datumai: Ezzel a szlir6tipussal egy adott id6szakon belll médositott elemek
szlrhet6k. A megjelené mez6kben adhatja meg a szlirend6 id&szak elejét és végét.

4 Vélassza az OK > Bezaras lehet6séget.
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49.3 Elore beallitott sziir6 alkalmazasa
1 Nyissa meg a korabban létrehozott szirdvel szlirendé mappat.

2 Kattintson a mentigombra '°' a Lista szlirése mezbben, és kattintson a kivant szirére.
A rendszer bekapcsolja a sz(irét a mappaban,
3 Ha tébb szilrét szeretne alkalmazni a mappahoz, ismételje meg a kdvetkez6t: 2. lépés.

Ezt kbvetben csak a szlird feltételeinek megfeleld elemek jelennek meg a mappaban. Sz(ird
eltavolitasahoz kattintson a sz(ir§ neve melletti x-re.

494 Elore beallitott szliro moédositasa

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben médositani kivanja a korabban létrehozott sz(ir6t.

2 Kattintson a meniigombra €@ a Sziirélista mezd mellett, és valassza a Sziir6k kezelése
parancsot.

3 Kattintson az Egyéni szlir6k vagy a Mindenki altal lathaté sziir6k szakasz nyilat 4brazold
menligombjara, és kattintson a modositandé sziirdre.

4 Kattintson a Mddositas lehetéségre.

5 Végezze el a kivant médositédsokat, és valassza az OK > Bezaras lehetdséget.

49.5 Elore beallitott szi(iro masolasa

Adott szlré ujrafelhasznalasahoz atmasolhatja azt egy masik mappaba is.

1 Nyissa meg azt a mappat, ahova a sz(ir6t masolni kivanja.

2 Kattintson a menligombra a Lista szlirése mezd mellett, és valassza a Sziir6k masolasa
parancsot.

Ekkor megjelenik a Szlir6k masolasa parbeszédablak.

3 Kezdje el begépelni a Szlir6k masolasa innen mezébe annak a mappanak a nevét, amelybél

szlr6t szeretne masolni, majd amikor a teljes név megjelenik a legérduilé listaban, kattintson ra.

Kattintson a Sz(ir6k masolasa innen mez® melletti Tallézas ikonra, majd keresse meg és jeldlje

ki azt a mappat, amelybe a sziir6t masolni szeretné.

4 Jelblje ki a masolni kivant sz(irét vagy szlréket, majd kattintson az OK gombra.

49.6 Szlro torlése

1 Nyissa meg a torlendé szlirét tartalmazé mappat.

2 Kattintson a mentiigombra @ a Sz(irélista mez6 mellett, és valassza a Sziir6k kezelése
parancsot.

3 Kattintson az Egyéni sziir6k vagy a Mindenki altal lathaté sziirbk szakasz nyilat abrazold
mentgombijara, és kattintson a térlendd sz(irére.

4 Szir6torlési szandéka megerdsitéséhez kattintson a Térlés és az OK elemre.
5 Kattintson a Bezaras gombra.

Mappakezelési funkcidok
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410 Levél kuldése egy mappa kozremiikoddinek

Lehetésége van levelet kiildeni mindenkinek, aki fajlt téltétt fel egy adott mappaba. A levél Uzenet
mezdjébe automatikusan bekeril a mappéahoz vezetd hivatkozas, a cimzettek k6z6tt pedig
automatikusan megjelenik minden kézrem(ik6dd. Ezzel a médszerrel egyszerlien és gyorsan kildhet
Uzenetet az adott mappaban érintett felhasznaléknak.

1 Nyissa meg azt a mappat, amelynek kdzrem(ik6déit tajékoztatni szeretné valamirdl.

2 Kattintson a mappanév melletti Beallitas © ikonra és a Levélkiildés a kézremiikéd6knek
parancsra.

Ekkor megjelenik az E-mail killdése ablak. A levél Uzenet mezéjébe automatikusan beker(l a
mappahoz vezetd hivatkozas, a cimzettek kdz6tt pedig automatikusan megjelenik minden
kdézrem(kddé.

3 Toltse ki az E-mail kildése ablak mezdit, és kattintson a Kiildés gombra.
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5.1

Mappakhoz kapcsolodo felugyeleti
tevékenységek

Egy masok altal is hasznalt mappa tulajdonosaként beallithatja a mappat, hogy kildjon e-mail
értesitéseket a tdbbieknek.

+ ,Mappak beallitasa mas felhasznalok levélbeli értesitésére”, 5.1. szakasz (53. oldal)

Mappak beallitasa mas felhasznalék levélbeli
értesitésere

Mappatulajdonosként beallithatja a Filrt, hogy e-mail értesitéseket kildjon mas felhasznaléknak,
informalva 6ket a mappaban és az almappaiban zajl6 tevékenységekrdl. Ha egy felhasznalé nem
szeretne ilyen értesitéseket kapni, mddosithatja a ra vonatkozo értesitési beallitasokat. A

felhasznaldk egyedi beallitasai igy fellilbiraljak a mappatulajdonos altal megadott értesitési
beallitasokat, vagy éppen megszintetik az értesitéseket.

Az almappdékban kdzvetlentl nem allithatd be a levélkildés, ehhez a szilémappat kell megfeleléen
beallitani.

1 Nyissa meg azt a mappat, amellyel kapcsolatban értesitéseket szeretne kiildeni.

2 Kattintson a mappa neve melletti Beallitas ikonra '@ és valassza a Masok feliratkoztatasa a
mappara lehetéséget.

Megjelenik a Masok feliratkoztatasa a mappara oldal.

3 A Feliratkozasi értesités tipusa szakaszban jeldlje ki, milyen tipusu értesité e-maileket szeretne
kildeni.

+ Osszegz6 e-mail (a mappaban tértént 6sszes valtozast tartalmazza): A Filr egy
levélben 6sszegzi az adott mappat és az almappait érint6 tevékenységeket (csak
mappdakhoz valaszthato lehet8ség). A Filr a portal rendszergazdaja altal beallitott
gyakorisaggal kildi a kivonatos értesitéseket.

+ E-mail kiildése mellékletekkel: A Filr minden Uj fajl Iétrehozasa és minden fajilmodositas
esetén kild egy e-mailt, mely mellékletként magat a fajlt is tartalmazza.

+ Csak e-mail (minden egyes valtoztatas alkalmaval): A Filr minden (] fajl Iétrehozasa és
minden fajl médosulasa esetén kiild egy Gzenetet. A Filr nem csatolja a fajlt a levélhez,
csak a fajl adatait és a lezajlott tevékenységet foglalja 6ssze. A Filr a kiilénallo értesitéseket
(tipustdl figgetlentil) 6t perces gyakorisaggal kuildi.

+ SMS: E lehet6ség valasztasa esetén a Filr SMS-ként megtekinthet6 Uzeneteket kuld. Az
Uzenet ekkor csak az Uj vagy moédositott fajl nevét és a hozza vezetd hivatkozast
tartalmazza. A Filr a kiillénall6 értesitéseket (tipustdl fliggetlentl) 6t perces gyakorisaggal
kildi.

4 Adja meg, kiket szeretne értesiteni.
A mez6ben e-mail cimeket, felhasznaléneveket és csoportneveket is megadhat.
5 Valassza az Alkalmaz > Bezaras lehetéséget.
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Mappahoz kapcsol6do értesitések kildésének megszintetése:

1 Tordljon minden cimet az értesités cimzettjei k6zll a Levelezési beallitasok oldalon.

2 Vdélassza az Alkalmaz > Bezaras lehet6séget.
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6 Fajlok kezelése

A Filr e fejezetben ismertetett fajlkezelési funkcidi mellett a Filr Desktop alkalmazason keresztul
asztali gépével is szinkronizalhatja a Filr-fajlokat. Emellett fajlok létrehozasat és szerkesztését,
valamint szamos mas tevékenység elvégzését is lehetévé teszi az asztali alkalmazas. Tovabbi
tudnivaldkat a Gyorskalauz a Windowshoz készlilt Filr Desktop alkalmazashoz (https://
www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-desktop/data/filr-2-qs-desktop.html) és a
Gyorskalauz a Machez késziilt Filr Desktop alkalmazashoz (https://www.novell.com/documentation/
novell-filr-2/filr-2-gs-desktopmac/data/filr-2-qs-desktopmac.html) cimi dokumentumban talal.

A Filrrel egyszeriien elérheték a céges fajlrendszerben tarolt mappak és fajlok. A felhasznalok altal
elérhetd céges fajlok korét a Filr rendszergazdai hatarozzak meg. A Filrben a céges fajlok egy
Halozati mappak nev( terlleten talalhatok.

A Halézati mappak terilet fajljai mellett a Filr-portal mas terlleteire is tolthet fel fajlokat. Ez rugalmas
tarolasi és hozzaférési megoldast jelent. A fajlokat meg is oszthatja munkatérsaival, és a fajlokhoz
kapcsolddo hozzdszolasok formajaban parbeszédet is folytathatnak egymassal.

+ ,Hozzaszdlas fajlhoz”, 6.1. szakasz (56. oldal)

+ Fajl szerkesztése”, 6.2. szakasz (56. oldal)

+ Fajlok megtekintése irasvédett médban”, 6.3. szakasz (57. oldal)

+ A fajlnévre kattintasra alapértelmezésben bekdvetkezé miivelet megvaltoztatasa”, 6.4. szakasz
(58. oldal)

+ ,Adott fajlhoz hozzaféréssel rendelkezd felhasznaldk korének megtekintése”, 6.5. szakasz (59.
oldal)

+ _Fajlok letoltése”, 6.6. szakasz (60. oldal)

+ Fajlok atnevezése”, 6.7. szakasz (61. oldal)

+ Fajlok athelyezése”, 6.8. szakasz (61. oldal)

+ _Fajlok masolasa”, 6.9. szakasz (62. oldal)

+ Fajl torlése”, 6.10. szakasz (62. oldal)

+ _F3ajl visszaadllitasa a lomtarbdl”, 6.11. szakasz (63. oldal)

+ F3ajl megjeldlése olvasottként”, 6.12. szakasz (63. oldal)

+ _Fajl megjeldlése olvasatlanként”, 6.13. szakasz (64. oldal)

+ Feliratkozas egy adott fajllal kapcsolatos értesitésekre”, 6.14. szakasz (64. oldal)
+ _Levél kuldése egy fajl kozremikoddbinek”, 6.15. szakasz (64. oldal)
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6.1

6.2

6.2.1

Hozzaszdblas fajlhoz

A fajlok kdzzétételének oka gyakran Otletek és visszajelzések gylijtése. A Filrben hozzaszélhat a
fajlokhoz, igy megoszthatja dtleteit, és visszajelzést adhat a szerzének.

1 Tallézassal keresse meg és jeldlje ki azt a fajlt, amelyhez hozz4 szeretne szdlni, és kattintson a
fajl melletti Hozzaszoélas ikonra

2 Fogalmazza meg hozzaszolasat, és kattintson a Kiildés gombra.
—vagy —
Ha egy masik hozzaszolasra szeretne valaszolni, valassza a Miveletek > Hozzaszblas

lehetéséget a széban forgd hozzaszolas mellett, majd ezt kdvetéen irja meg hozzaszdlasat, és
kattintson a Kiildés gombra.

Hozzaszolas fajlokhoz megtekintésik kdzben: ,Fajl tartalmanak és metaadatainak megtekintése”,
58. oldal.

A Filr Mobile alkalmazason keresztlli hozzaszolasi lehetéségrél a Filr Mobile alkalmazas
gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-gs-mobile/data/filr-2-gs-
mobile.html) tajékozdédhat.

Fajl szerkesztése

A fajlokat szerkesztéshez letdltheti munkaallomasara is, de akar helyben, a Filr-portalon is
szerkesztheti 8ket. A helybeni szerkesztés esetén a fajl mentés utan is a Filr-portalon marad.

+ F3jlok helybeni szerkesztése”, 6.2.1. szakasz (56. oldal)

+ Fajl letoltése és szerkesztése”, 6.2.2. szakasz (57. oldal)

Fajlok helybeni szerkesztése

MEGJEGYZES: Az e szakaszban ismertetett helybeni szerkesztési funkciot csak a belsd, valamint a
magukat regisztralo kilsé Filr-felhasznaldk hasznalhatjak. (Részletek a regisztraciordl:
,Bejelentkezés kulsé felhasznaldként egy megosztott fajl megtekintéséhez”, 38. oldal.) A regisztraciot
kihagyo kulsé Filr-felhasznaloknak a szerkesztési mlveletekhez le kell téltenitik az érintett fajlt, a
sajat géplikon kell szerkesztenilik, majd a moédositott fajlt vissza kell mentenilk a Filr-portalra, ha van
hozza jogosultsaguk (részletek: ,Fajl letdltése és szerkesztése”, 6.2.2. szakasz (57. oldal)).

A Filr csak azon dokumentumok helybeni szerkesztését engedélyezi, amelyekhez szerkesztési
tevékenységeket lehetévé tévd jogokkal rendelkezik. A helybeni szerkesztési funkcioval egyszeriien
szerkesztheti a Filrbeli dokumentumokat.

A szerkesztés tovabbi el6feltétele, hogy munkaallomasan (asztali gépén) telepitve legyen a fajl
szerkesztésére alkalmas alkalmazés. A . doc tipusu fajlok szerkesztéséhez példaul telepitve kell
lennie a munkaalloméson a Microsoft Wordnek.

A helybeni szerkesztési funkcié altal tamogatott fajltipusok kdrének megtekintése: ,A helybeni
szerkesztési funkcié altal tamogatott fajltipusok kore”, A.2.1. szakasz (78. oldal).
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6.2.2

6.3

6.3.1

MEGJEGYZES: A jelen szakaszban ismertetett funkciok Mac gépeken nem hasznalhatok, ha a
Microsoft Office van beallitva dokumentumszerkeszt6 alkalmazasként. Mac-eken a LibreOffice-t kell
beallitani dokumentumszerkeszt6 alkalmazasként.

1
2

3

Nyissa meg az mddositandé fajlt tartalmazo teriletet vagy mappat.
Kattintson a szerkesztendd fajl meniigombjara -, és valassza A fajl szerkesztése parancsot.

Ekkor megnyilik a fajl a megadott szerkesztdprogramban. A fajlok szerkesztésére szolgald
alkalmazasok bedllitasa a Filrben: ,Nem szerkeszthet6k a fajlok”, A.2. szakasz (77. oldal).

(Szituaciéfuggd) Ha a Filr a Filrbeli hitelesité adatok megadasat kéri, adja meg a Filr-portal
elérésére hasznalt felhasznaldnevet és jelsz6t, majd kattintson az OK gombra.

Most mar szerkesztheti a fajlt.

4 Szerkesztés utan mentse a fajlt, és lépjen ki a szerkesztéprogrambal.

A médositott fajl elérhetévé valik a Filrben.

Fajl letoltése és szerkesztése

1

Toltse le a fajlt munkaallomasara. Ennek médja: ,Egy-egy fajl letdlieése”, 6.6.1. szakasz (60.
oldal).

2 Végezze el a fajlon a kivant mddositasokat, majd mentse az eredeti nevén.

3 A Filrben nyissa meg a fajlt tartalmazé mappat, és kattintson a Fajlok feltltése gombra.

Ekkor megjelenik egy ablak, amelybe fajlokat hizhat az egérrel.

4 Huzza ebbe az ablakba a mddositott fajlt.

5 Ha megjelenik a Fajlitkdzések parbeszédablak, valassza a Fajlok feliilirasa lehetdséget. Ezzel

felUlirja a Filrben 1év6 fajlt a mddositott valtozattal.
A rendszer lecseréli a fajlt a modositott valtozatra.

Fajlok megtekintése irasvédett médban

A Filrben egyszerien megtekinthetdk a fajlok.

Az alabbi szakaszokban ismertetett Iépésekkel szévegszerkesztében és bongészdben (utdbbi
esetben HTML formatumban) is megtekintheti a fjlokat:

+ Fajl megtekintése szévegszerkesztében”, 6.3.1. szakasz (57. oldal)

+ _Fajl megtekintése webbdngészében”, 6.3.2. szakasz (58. oldal)

Fajl megtekintése szovegszerkesztében

Ha nincs szerkesztési jogosultsaga egy fajlhoz, irasvédett médban nyilik meg a
szovegszerkesztében.

1 Keresse meg a megtekinteni kivant fajlt.

2 Kattintson a fajl nevére.
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6.3.2
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6.4

Fajl megtekintése webbongészében

A fajlok a leggyorsabban a webbdngészében, HTML formatumban tekinthet6k meg.

Bizonyos tipusu fajlok — példaul a PNG, a JPG, a GIF és a PDF tipustak — nem tekintheték meg
HTML formatumban.

A HTML formatumban megtekinthetd fajltipusok: .123, .bmp, .db, .doc, .docx, .dotm, .drw, .dxf,
.htm, .html, .1lwp, .odf, .odg, .odp, .ods, .odt, .pct, .ppt, .pptx, .prz, .qpw, .rtf, .sdw, .shw,
.swx, .tif, .txt, .vsd, .wpd, .xls, .xlsx, .sxi

Ha tul nagy vagy tul 6sszetett fajlt probal megtekinteni, a kérés 30 masodperc utan tallépi a
megengedett varakozasi id6t, és a fajl megjelenitésére nem kertil sor.

Valaszthat, hogy a fajl tartalma mellett a metaadatait is szeretné-e megtekinteni:

+ _F3ajl tartalmanak megtekintése”, 58. oldal

+ F3jl tartalmanak és metaadatainak megtekintése”, 58. oldal

Fajl tartalmanak megtekintése

Fajl megtekintése HTML formatumban:

1 Keresse meg a megtekinteni kivant fajlt.

2 Kattintson a megtekintendé fajl mentigombjara -, és valassza a HTML megtekintése
parancsot.

Fajl tartalmanak és metaadatainak megtekintése

A webbongészékben a fajlok metaadatai is megtekinthetdk a tartalmuk mellett. A fajl megtekintése
kézben megnézheti a fajlhoz kapcsolddé Megosztasi partnerek és Megosztotta informaciot, valamint
hozzaszolast irhat a fajlhoz.

1 Keresse meg a megtekinteni kivant fajlt.

2 Kattintson a megtekintendé fajl menigombjara -, és valassza a Részletek megtekintése
parancsot.

A fajlnévre kattintasra alapértelmezésben
bekovetkez6 miivelet megvaltoztatasa

Egy fajl nevére vald kattintas az adott fajl tipusatdl fliggbéen eltérd miveleteket idéz eld: a fajl vagy
letoltédik és megnyilik a megfelel6 alkalmazasban, vagy egy Uj béngész8lapon nyilik meg.

Ezt a mlveletet a kbvetkez6 mddon valtoztathatja meg:

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.
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2 Kattintson a Személyes beallitasok lehetéségre.

3 Valasszon ki egyet a Féjlra kattintaskor ez térténjen legdrdild menu aldbb leirt lehetéségei
kozul:

+ A fajl letoltése vagy megnyitasa: A fajlok vagy letoltédnek, vagy egy Uj béngészdlapon
megnyilnak. (Ez az alapértelmezett beallitas.)

+ Részletek lapjanak megtekintése: A fajl a részletek lapjan jelenik meg.

A részletek lapja HTML formatumban jeleniti meg a fajlt. A lapon emellett a fajl metaadatai
is lathatok, kdztik a fajlhoz irt hozzaszélasok, valamint a Megosztasi partnerek és a
Megosztotta adat.

+ Megtekintés HTML-fajlként (ha a fajl lehetévé teszi); egyéb esetben a részletek
megtekintése: A fajl megjelenik HTML formatumban, ha a tipusa lehetévé teszi HTML-
elénézet megjelenitését (a HTML-t tAmogaté fajltipusok listajat itt talélja: ,Fajl megtekintése
webbdngészében”, 6.3.2. szakasz (58. oldal)). Ha tipusabdl adéddan a fajl nem jelenithetd
meg HTML formatumban, a részletek lapja jelenik meg.

A részletek lapja HTML formatumban jeleniti meg a fjlt. A lapon emellett a fajl metaadatai
is lathatok, koztiik a fajlhoz irt hozzaszoélasok, valamint a Megosztasi partnerek és a
Megosztotta adat.

+ Megtekintés HTML-fajlként (ha a fajl lehetévé teszi); egyéb esetben letoltés vagy
megnyitas: A fajl megjelenik HTML formatumban, ha a tipusa lehetévé teszi HTML-
elénézet megjelenitését (a HTML-t tamogaté fajltipusok listajat itt talalja: ,Fajl megtekintése
webbodngészében”, 6.3.2. szakasz (58. oldal)). Ha tipusabdl adédoéan a fajl nem jelenithetd
meg HTML formatumban, akkor vagy letdltédik és a megfelel§ alkalmazasban megnyilik,
vagy egy Uj béngészélapon nyilik meg.

4 Kattintson az OK gombra.

6.5 Adott fajlhoz hozzaféréssel rendelkezo
felhasznalék korének megtekintése

1 Keresse meg azt a fajlt, amelynek masokra vonatkozé hozzaférési jogaira kivancsi, és kattintson
a fajl neve melletti mentigombra

2 Kattintson a Hozzaférés részletezése parancsra.

Ekkor megjelenik a Hozzaférés részletezése parbeszédablak, rajta a fajlhoz hozzaféréssel
rendelkez6 felhasznaldk és csoportok listajaval.
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6.6

6.6.1

6.6.2

Fajlok letoltése

Letdlthet egy-egy fajlt kilén is, de egyszerre tobb fajl letdltésére is lehetéség van.

A letdltési funkcid egy eléugro ablakot nyit. Ha nem jelenik meg ilyen ablak, ellendrizze, hogy
engedélyezve vannak-e az el6ugr6 ablakok a bdngészében.
+ Egy-egy fijl letoltése”, 6.6.1. szakasz (60. oldal)

+ _Egyszerre tobb fajl és mappa letdltése”, 6.6.2. szakasz (60. oldal)

Egy-egy fajl letoltése

1 Nyissa meg a letélteni kivant fajlt tartalmazé mappét vagy teruletet.
2 Kattintson a letdltendd fajl nevére.

A bdngészd beallitasaitdl fliggéen a kattintasra vagy letéltédik, vagy egy uj bongészélapon
megnyilik a fajl. A kattintas altal alapértelmezésben kivaltott miveletet megvaltoztathatja; a
részleteket lasd:, A fajlnévre kattintasra alapértelmezésben bekdvetkezé mivelet
megvaltoztatasa”, 6.4. szakasz (58. oldal).

3 (Szituaciofiggs) Ha a fajl nem téltédne le, amikor a nevére kattint, kattintson a fajl neve melletti

menlgombra -, és valassza a Letbltés ZIP-csomagként parancsot.

Ha a Letdltés ZIP-csomagként paranccsal t6lt le fajlokat a Filrbdl, a letoltést végzé
munkaallomason telepitve kell lennie a Zip64 kiterjesztést kezelni képes kicsomagolo
segédprogramnak.

TIPP: Ezzel a médszerrel gyorsabban tolthet le fajlokat, ha lassu a kapcsolata a Filr-
kiszolgaloéval, vagy a fajl mérete meghaladja a 4 GB-ot.

—vagy —

Kattintson a jobb gombbal a fajl nevére, és valassza a Hivatkozas mentése méasként parancsot.

4 Mentse a fajlt a gépére. A fijlt at is nevezheti, de ez nem szikséges.

5 (Nem kotelez6 1épés) A letoltott fajlt akar szerkesztheti is, majd szerkesztés utan visszatoltheti a

Filrre. Részletek: ,Fajl letdltése és szerkesztése”, 6.2.2. szakasz (57. oldal).

Egyszerre tobb fajl és mappa letoltése

Egyszerre akar tobb fajlt és mappat is letdlthet egyetlen . zip fajlként. Tobb fajl és mappa letdltésekor

érdemes figyelembe vennie az aldbbiakat:

+ Ha olyan mappat tolt le, amelynek almappai is vannak, a . zip fajl megérzi az eredeti
mappahierarchiat.

+ Nem tolthet le olyan mappat, amely 6sszesen 1000-nél tobb fajlt tartalmaz. (A fajlok magaban a

mappaban és barmely almappajaban is lehetnek.)

+ Amikor .zip formatumban télt le fajlokat a Filrbél, a munkaallomason (amelyre a fijlt letolti) a

Zip64 kiterjesztést értelmezni képes kicsomagold segédprogrammal kell rendelkeznie.
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6.7

6.8

Tdbb fajl és mappa letdltése:

1 Nyissa meg a letélteni kivant fajlokat tartalmazé teriletet vagy mappat.

2 Kattintson a mappa neve melletti menligombra ~ , és valassza Az dsszes fajl letéltése ZIP-
csomagként lehet6séget.

—vagy —
Ha épp az a mappa van megnyitva, amelybdl le szeretné tolteni az 6sszes fijlt, kattintson a

mappa neve melletti Beallitas ikonra 9 és valassza Az 6sszes fajl letéltése ZIP-csomagként
lehetbséget.

3 Mentse a helyi szamitdgépre a .zip fajlt, és csomagolja ki.
A . zip fajl megdrzi az eredeti mappaszerkezetet.

4 (Nem kotelezd Iépés) A letdltott fajlokat akar szerkesztheti is, majd szerkesztés utan
visszatéltheti a Filrre. Részletek: ,Fajl letdltése és szerkesztése”, 6.2.2. szakasz (57. oldal).

Fajlok atnevezése

1 Nyissa meg az atnevezni kivant fajlt tartalmazé teriletet vagy mappat.
2 Kattintson a fajl neve melletti menligombra -, és valassza a Fajl atnevezése parancsot.
3 irja be az Uj nevet, és kattintson az OK gombra.
Ha a fajl halézati mappaban talalhato, és az atnevezése pillanataban egy masik felhasznalé (akivel

megosztotta a fajlt) éppen szerkeszti azt, a médositasok mentésekor létrejon a fajl eredeti nevét
visel6 uj fajl.

Fajlok athelyezése

A Filrben a fajlokat minden olyan mappaba athelyezheti, amelyben rendelkezik a sziikséges
jogosultsagokkal, beleértve a halézati mappakat is. A mlvelet soran a fajlok hozzaférési beallitasai
ugy modosulnak, hogy egyezzenek az Uj taroldmappa hozzaférési beéllitasaival.

FONTOS: Ha a Sajat fajlok terllet és egy halézati mappa kdz6tt helyez at egy fajlt (barmelyik
iranyba), a fajl megosztasai megsziinnek. Ennek kdvetkeztében az athelyezett fajl nem fog
megjelenni azon felhasznaldk Velem megosztott és Sajat megosztasok tertiletén, akikkel eddig meg
volt osztva, illetve akik kordbban megosztottak.

A sziikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcio.

1 Tallézassal nyissa meg az athelyezendé fajlokat tartalmazé mappat.
2 Jeldlje ki az athelyezni kivant fajlt vagy fajlokat.

3 Valassza a Tovabb > Athelyezés lehet6séget.

4 Az alabbi lehet6ségek kozul valaszthat:

+ A Célmappa mezdbe kezdje el beirni annak a mappanak a nevét, ahova at szeretné
helyezni a kijelolt fajlokat, és ha a mappa neve megjelenik a legorduld listaban, kattintson
ra.
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* ATallbzas| E |ikonra kattintva tallézassal is megkeresheti ezt a mappat.

+ Ha a Jelenlegi célmappa mez&ben mar annak a mappanak a neve jelenik meg, ahova at
szeretné helyezni a fajlokat, nem kell valasztania semmit. A Jelenlegi célmappa mezdben
az utolsé masolasi vagy athelyezési miveletben valasztott célmappa jelenik meg.

5 Kattintson az OK gombra.

6.9 Fajlok masolasa

A Filrben a fajlokat minden olyan mappaba atmasolhatja, amelyben rendelkezik a sziikséges
jogosultsagokkal, beleértve a halézati mappakat is. A milvelet soran a fajlok hozzaférési beallitasai
ugy modosulnak, hogy egyezzenek az Uj taroldmappa hozzaférési beallitasaival.

A sziikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcié.

1 Tallézassal nyissa meg a masolandé fajlokat tartalmazé mappat.
2 Jeldlje ki a masolni kivant fajlt vagy fajlokat.
3 Valassza a Tovabb > Masolas lehetéséget.
Ekkor megjelenik a Masolas parbeszédablak.
4 Az alabbi lehetéségek kozll valaszthat:

+ A Célmappa mez8be kezdje el beirni annak a mappanak a nevét, ahova at szeretné
masolni a kijel6lt fajlokat, és ha a mappa neve megjelenik a legérdilé listaban, kattintson ra.

* ATallbzas| E |ikonra kattintva tallézassal is megkeresheti ezt a mappat.

+ Ha a Jelenlegi célmappa mez8ben mar annak a mappanak a neve jelenik meg, ahova at
szeretné masolni a fajlokat, nem kell valasztania semmit. A Jelenlegi célmappa mez8ben
az utolsé masolasi vagy athelyezési miveletben véalasztott célmappa jelenik meg.

5 Kattintson az OK gombra.

6.10 Fajl torlése

A Filrben a megfelel6 jogosultsagok birtokaban barmelyik mappabdl térolheti barmelyik fajlt. A
szlikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcié.

1 Nyissa meg a tordlni kivant fajlokat tartalmazé mappat vagy teriletet.

2 Jeldlje ki a torolni kivant fajlt vagy fajlokat.
3 Kattintson a Térlés gombra.
4

(Szituaciofiiggd) A fajlok lomtarba helyezéséhez valassza az Athelyezés a lomtérba
lehetd8séget, azutan kattintson az OK gombra.

Ez a lehet6ség a nélkil tavolitja el a fajlokat a jelenlegi helylkrél, hogy véglegesen téroiné ket
a Filrbél.

Ezt a miveletet csak a személyes tarban 1évé fajlokon lehet végrehajtani. A halézati mappakban
lévé fajlok nem helyezheték at a lomtarba.

5 (Szituaciofiggd) A fajlok végleges térléséhez valassza a Térlés lehetéséget.

FONTOS: A véglegesen t6rolt elemeket nem lehet visszaallitani.

6 Kattintson az OK gombra.
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6.11

6.12

6.12.1

A Filr Mobile alkalmazéson keresztili fajltoriési lehetéségrdl a Filr Mobile alkalmazas
gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-gs-mobile/data/filr-2-gs-
mobile.html) tdjékozdédhat.

Fajl visszaallitasa a lomtarbdl

A Filrben vissza is allithatja eredeti helyiikre a lomtarba helyezett fajlokat.
A halézati mappakbol tordlt fajlok nem allithatdk vissza.
Ez a funkcio csak a webes fellleten érhet6 el.

1 Nyissa meg azt a mappat vagy tertletet, amely a lomtarba helyezett mappa vagy fajl eredeti

helyéll szolgalt.

Ha példaul a Sajat fajlok tertlet egyik mappajat szeretné visszaallitani, a Sajat fajlok teruletet
nyissa meg.

Kattintson a Filr oldalainak jobb felsé sarkaban talalhaté Lomtar [ ikonra.

A Lomtar oldalon mindazok a mappak és fajlok megjelennek, amelyek a lomtarba lettek
helyezve az aktualis mappébdl vagy tertletrdl, illetve annak egy almappajabdl. A véglegesen
tordlt elemek nem jelennek meg, ezek ugyanis nem allithatok vissza.

3 Jeldlje ki a visszaallitani kivant mappakat és fajlokat.

Kattintson a Visszaallitas gombra.

—vagy —
Ha a lomtar teljes tartalmat vissza szeretné allitani, kattintson Az ésszes visszaallitasa
lehetbségre.

A rendszer visszaallitja a valasztott fajlokat és mappakat a torlés elétti helylkre. Ha egy 3]l
esetén mar a fajlt tartalmazé mappat is torolték, a fajl visszaallitasa maga utan vonja a mappa
visszaallitasat is.

elemek visszaallitasa”, 71. oldal.

Fajl megjelolése olvasottként

+ ,Onall6 fajl megjeldlése olvasottként”, 6.12.1. szakasz (63. oldal)

+ Az Osszes fajl megjeldlése olvasottként”, 6.12.2. szakasz (64. oldal)

Onallé fajl megjeldlése olvasottként

1 Nyissa meg az olvasottként megjeldlendd fajlt tartalmazo terlletet vagy mappat.
2 A kovetkezd lehetéségek kodzil valaszthat:

+ A fajl nevére kattintva letdltheti, és szdvegszerkesztében megtekintheti a fajlt.

+ Kattintson az olvasottként megjelélendd fajl menigombjara -, és valassza a Részletek
megtekintése parancsot.

+ Kattintson az olvasatlan fajl melletti kék korre.

Fajlok kezelése
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6.12.2

6.13

6.13.1

6.13.2

6.14

6.15

Az osszes fajl megjelolése olvasottként
1 Lépjen az olvasottként megjeldini kivant fajlokat tartalmazé mappara.

2 Kattintson a mappa neve melletti Beallitas ikonra '@' és valassza a Mappa tartalmanak
megjelblése olvasottként parancsot.

Fajl megjelolése olvasatlanként

+ ,0Onallo fajlok megjelolése olvasatlanként”, 6.13.1. szakasz (64. oldal)

+ Az 6sszes fajl megjeldlése olvasatlanként”, 6.13.2. szakasz (64. oldal)

Onallé fajlok megjeldlése olvasatlanként

1 Nyissa meg az olvasatlanként megjeldlendd fajlt tartalmazo teriiletet vagy mappat.

2 Jeldlje ki az olvasatlanként megjeldlendé fajlt vagy fajlokat, és valassza a Tovabb > Megjelélés
olvasatlanként lehet8séget.

Az osszes fajl megjelolése olvasatlanként

1 Lépjen az olvasottként megjeldlni kivant fajlokat tartalmazé mappara.

2 Kattintson a mappa neve melletti Beallitas ikonra @ és valassza a Mappa tartalmanak
megjelblése olvasatlanként parancsot.

Feliratkozas egy adott fajllal kapcsolatos
értesitésekre
Ha egy adott fajl érdekliédése elbterébe kertil, feliratkozhat a fajl figyelemmel kisérését szolgald

értesitésekre. Ha feliratkozik egy fajl értesitéseire (réviden: a fajlra), a Filr értesiteni fogja a fajlt érint6
minden tevékenyseégrol.

A fajlokkal kapcsolatos levélbeli értesitések beallitasanak részletei: ,Feliratkozas mappara vagy
fajlra”, 2.7. szakasz (27. oldal).

Levél kuldése egy fajl kozremiikodoinek

Lehetésége van kozds levelet kiildeni mindenkinek, aki hozzaszolt egy adott fajlhoz. A levél Uzenet
mez06jébe automatikusan bekeril a mappahoz vezetd hivatkozas, a cimzettek k6z6tt pedig
automatikusan megjelenik minden kézremiikodd, aki hozzaszdlt a fajlhoz.

Ezzel a mddszerrel egyszerlien és gyorsan kiildhet (izenetet az adott fajlban érdekelt
felhasznaldknak.

1 Keresse meg azt a fijlt tartalmazé mappat vagy teriletet, amely fajlhoz kapcsoléddan e-mailt
szeretne kildeni a kdzremikddoknek.

2 Kattintson a fajl neve melletti menigombra ~, és valassza a Részletek megtekintése parancsot.

3 Valassza a Tovabb > Levélkiildés a kbzrem(ik6dbknek lehetéséget.
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Ekkor megjelenik az E-mail kiildése ablak. A levél Uzenet mez&jébe automatikusan beker(l a
mappahoz vezetd hivatkozas, a cimzettek kdz6tt pedig automatikusan megjelenik minden
kézremiikddd, aki hozzaszdlt a fajlhoz.

4 Toltse ki az E-mail kildése ablak mezéit, és kattintson a Kildés gombra.
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A Filr hasznalata mobileszkozokrol

A Filr iOS, Android és Windows Phone rendszer{i mobileszk6zokrél is elérhetd. A Filr rendszergazdai
letilthatjak a Filr-portal mobileszk6zos alkalmazasokon keresztili elérését. Ha a Filr Mobile
alkalmazassal nem éri el a Filrt, kérje a Filr rendszergazdainak segitségét.

Ha tovabbi informacidéra van sziiksége arrol, hogy pontosan mely eljarasok tamogatottak a Filr
mobileszk6zokdn keresztil torténd elérésekor, valassza a mobilalkalmazasok Bedllitasok > Stgo
lehetbségét, illetve olvassa el a Filr Mobile alkalmazas gyorskalauzat (https://www.novell.com/
documentation/novell-filr-2/filr-2-gs-mobile/data/filr-2-gs-mobile.html).
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Filr-fajlok kezelése a szamitégépérol

A Filr rendszerben tarolt fajlokat szinkronizalhatja a szamitégépével, ezt kovetéen pedig a Filr-portal
kozvetlen elérése nélkill is modosithatja 6ket. A kiegészitések és mddositasok szinkronizalddnak a
Filr és a szamitogép kozott.

A Filr Desktop alkalmazas Windows és Mac rendszerre érhetd el. Tovabbi tudnivaldkat a
Gyorskalauz a Windowshoz késziilt Filr Desktop alkalmazéashoz (https://www.novell.com/
documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-desktop/data/filr-2-qs-desktop.html) és a Gyorskalauz a Machez
késziilt Filr Desktop alkalmazashoz (https://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-gs-
desktopmac/data/filr-2-qs-desktopmac.html) cim{ dokumentumban talal.

Filr-fajlok kezelése a szamitogépérol
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9.1

9.2

A lomtarba helyezett elemek
visszaallitasa

A Filrben visszaallithatja eredeti helylikre a lomtarba helyezett fajlokat és mappakat. A fajlok
visszaallitdsa a hozzaszolasaik visszaallitasat is jelenti.

A véglegesen torolt elemeket nem lehet visszaallitani.

+ A lomtarba helyezett elemek visszaallitasara vonatkozo jogok”, 9.1. szakasz (71. oldal)
+ TOrolt mappak és fajlok visszaallitasa”, 9.2. szakasz (71. oldal)

+ Halézati mappakbdl tordlt fajlok visszaallitasa”, 9.3. szakasz (72. oldal)

A lomtarba helyezett elemek visszaallitasara
vonatkozé jogok

FONTOS: A Filr felliletén keresztiil nem allithatok vissza a halézati mappakbdl és a halozati
kezd6kodnyvtarabdl torolt fajlok és mappak.

Altalanossagban elmondhaté, hogy ha egy fajlhoz vagy mappahoz van lomtarba helyezési joga a
Filrben, akkor visszaallitasi joga is van.

Az elemek visszadllitasaval kapcsolatban vegye figyelembe az aladbbiakat:

+ Megfelel6 jogosultsag birtokaban a masok altal a lomtarba helyezett elemeket is visszaallithatja.

+ Egy mappa visszaallitasakor a mappaban tarolt fajlok és almappak nem allitédnak vissza
automatikusan. A mappa tartalmat visszadllitasa utan, kézzel, egy kiloén 1épésben kell
visszaallitani.

+ Ha olyan fajlt allit vissza, amelynek az eredeti helyéiil szolgalé mappat a lomtarba helyezték, a
mappa visszaallitasa is automatikusan megtérténik. Ha viszont a mappa visszaallitasara nincs
joga, a torolt fajlt sem fogja tudni visszaallitani.

Torolt mappak és fajlok visszaallitasa

Megfelel6 jogosultsagok birtokaban barmelyik torolt mappat és fajlt visszaallithatja a lomtarbdl az
eredeti helyére.

Ez a funkcié csak a webes fellileten érhet6 el.

1 Nyissa meg azt a mappat vagy tertletet, amely a lomtarba helyezett mappa vagy fajl eredeti
helyéll szolgalt.

Ha példaul a Sajat fajlok teriilet egyik mappajat szeretné visszaallitani, a Sajat fajlok teriletet
nyissa meg.

2 Kattintson a Filr oldalainak jobb felsd sarkaban talalhaté Lomtar [ ikonra.
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9.3

A Lomtar oldalon mindazok a mappak és fajlok megjelennek, amelyek a lomtarba lettek
helyezve az aktualis mappabdl vagy tertletrdl, illetve annak egy almappajabdl. A véglegesen
tordlt elemek nem jelennek meg, ezek ugyanis nem allithatok vissza.

3 Jeldlje ki a visszaallitani kivant mappakat és fajlokat.
4 Kattintson a Visszaallitas gombra.

—vagy —
Ha a lomtar teljes tartalmat vissza szeretné allitani, kattintson Az ésszes visszaallitasa
lehetbségre.

A rendszer visszaallitja a valasztott fajlokat és mappakat a torlés elétti helylkre. Ha egy 3]l
esetén mar a fajlt tartalmazé mappat is torolték, a fajl visszaallitasa maga utan vonja a mappa
visszaallitasat is.

Halézati mappakbdl torolt fajlok visszaallitasa

A Filr nem tdmogatja a halézati mappakbdl és a haldzati kezd6kdnyvtarabdl (fé kdnyvtar) torolt fajlok
és mappak visszaallitasat, azaz a Halozati mappa terlleten torolt fajlok és mappak a Filr fellletén
keresztll nem allithatok vissza.
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10.1

10.2

10.2.1

Az adatkvota kezelése

A Filr rendszergazdai adatkvétakat allithatnak be a Filr-portalon tarolt adatok mennyiségének
korlatozasara. (Az adatkvétak Filr-rendszergazdak altali engedélyezésérél a Filr 2.0 feltigyeleti
kézikbényvének a ,lemezterilet adatkvotakon és fajlkorlatozasokon keresztili felligyeletét ismertetd
szakaszaban” olvashat.)

Ha a Filr-portalon engedélyezettek az adatkvotak, fontos tisztaban lenni azzal, hogy mi szamit bele
az adatkvétaba, valamint hogy hogyan tekintheti meg az adatterilet-felhasznalasa aktualis mértékét,
ezzel id6ben informaciot szerezve a kvota varhato betelésérdl. Ha a fajljai altal foglalt tertlet elérte a
kvotaban meghatarozott méretet, a Filr lehetévé teszi a korabban a lomtarba helyezett fajlok és
mappak végleges torlését.

+ Az adatkvétak szerepe”, 10.1. szakasz (73. oldal)

+ ,Adatkvéta megtekintése”, 10.2. szakasz (73. oldal)

+ ,Fajlok feltdltése a Filr-portalra az adatkvota betelése esetén”, 10.3. szakasz (74. oldal)

+ _Halézati mappak és adatkvétak”, 10.4. szakasz (74. oldal)

+ ,WebDAV-on keresztil fajlfeltoltés és az adatkvétak”, 10.5. szakasz (74. oldal)

+ Lemezterllet felszabaditasa a lomtarba helyezett fajlok torlésével”, 10.6. szakasz (74. oldal)

Az adatkvétak szerepe

Az adatkvotak korlatozzak az egyes felhasznalok altal a Filr-portalon tarolhaté adatok mennyiségét.
A haldzati mappakban tarolt fajlok (beleértve a kezdékonyvtara fajljait is) mérete nem szamit bele a
kvétaba.

Adatkvéota megtekintése

Az adatkvotak hasznalata nincs beallitva minden Filr-portalon. Ha az ebben a szakaszban ismertetett
maodon nem tudja megtekinteni adatkvétait, a Filr rendszergazdai nem éllitottak be adatkvétat a Filr-
portalon.

Ha tullépte adatkvotajat, célszerl véglegesen térdinie a korabban a lomtarba helyezett fajlokat.
Ennek részletei: ,Lemezterllet felszabaditasa a lomtarba helyezett fajlok torlésével”, 10.6. szakasz
(74. oldal).

+ ,Sajat felhasznaldi adatkvota megtekintése”, 10.2.1. szakasz (73. oldal)

Sajat felhasznaléi adatkvota megtekintése

Ha a rendszergazdak adatkvotat allitottak be fiékjahoz, és aktivan kdzrem(ikédik a Filr-portal
életében, idénként célszerli megtekintenie, hogy mekkora részét hasznalta fel a kvétajanak, igy
elkerulheti a kvéta tullépését.

A kvota és a jelenleg foglalt tarterulet méretének megtekintése:

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.
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Ekkor megjelenik az adatkvéta, valamint a jelenleg felhasznalt terdlet.

Fajlok feltoltése a Filr-portalra az adatkvoéta
betelése esetén

Ha betelt az adatkvoétaja, de tovabbi fajlokat kell feltdltenie a Filr-portalra, a korabban a lomtarba
helyezett fajlok végleges torliésével csokkentenie kell a fajljai altal foglalt teriletet.

A lomtarba helyezett elemek végleges torlésének Iépései: ,Lemezterllet felszabaditasa a lomtarba
helyezett fajlok térlésével”’, 10.6. szakasz (74. oldal).

Halézati mappak és adatkvétak

A halézati mappakban (beleértve a kezd6kdnyvtarat vagy f6 konyvtarat) tarolt fajlok nem szamitanak
bele az adatkvétaba, mivel nincsenek feltdltve a Filr-portalra.

WebDAV-on keresztul fajlfeltoltés és az adatkvotak

Ha WebDAV protokollon keresztil tolt fel fajlokat a Filr-portalra, ezek a fajlok beleszamitanak a
kvotaba, mivel ugyanugy feltéltédnek a Filr-portalra, mintha a Filr sajat fellletén toltotte volna fel 6ket.

Lemezterulet felszabaditasa a lomtarba helyezett
fajlok torlésével

A lomtarba helyezett fajlok még nincsenek véglegesen térolve, igy beleszamitanak az adatkvétaba. A
fajlokat nem tartalmazé mappak nem névelik a kvéta kihasznaltsagat. Ha tullépte adatkvétajat, a
lomtarba helyezett fajlok kozil kell toréinie valamennyit.

Minden olyan fajl végleges torlésére jogosult, amelyhez van térlési joga.

74 A Filr 2.0 Web alkalmazas felhasznaléi kézikonyve



FONTOS: A véglegesen torolt elemeket nem lehet visszadllitani. A Filr-portalrdl vald végleges
térléssel kapcsolatos fontos tudnivaldk:

+ A fajlok végleges torlése a hozzajuk irt hozzaszélasok és az azokhoz kapcsolédo valaszok
végleges torlését is maga utan vonja.

+ A mappak végleges torlése fajljaik és almappaik végleges torlését is jelenti egyben.

1 Keresse meg azt a mappat, amelyben a véglegesen torélni kivant, korabban a lomtarba
helyezett elem volt a térlés el6tt.

Ha példaul egy olyan fajlt szeretne véglegesen tordlni, amit a Sajat fajlok terulet valamelyik
mappajabdl térolt, akkor a Sajat fajlok tertilet ezen mappajat nyissa meg.
2 Kattintson a Filr oldalainak jobb felsé sarkaban talalhaté Lomtar [ ikonra.

A Lomtar oldalon mindazok a mappak és fajlok megjelennek, amelyek a lomtarba lettek
helyezve az aktualis mappabdl vagy annak egy almappajabdl.

3 Jeldlje ki a tordlni kivant elemet.
4 Valassza a Torlés > Igen lehet6séget.

Ezzel az elem torlédik a Filr-portalrdl, és tobbé nem allithaté vissza.
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A1

A.2

Hibaelharitas

Az alabbi szakaszok a Filr hasznalata soran felmerilé problémak megoldasahoz nyujtanak
segitséget:

+ Eltint néhany fajl a Velem megosztott vagy a Sajat megosztasok tertletrél”, A.1. szakasz (77.
oldal)

+ _Nem szerkeszthetdk a fajlok”, A.2. szakasz (77. oldal)

+ _Nagy mérete miatt nem tolthetd fel egy fajl”, A.3. szakasz (80. oldal)

+ Egy ZIP-f3jl kibontasa utan sérulten jelennek meg a kiterjesztett vagy mail karaktert tartalmazoé
fajlnevek”, A.4. szakasz (81. oldal)

Eltiint néhany fajl a Velem megosztott vagy a Sajat
megosztasok teruletrol

Probléma: Eltiint néhany fajl a Velem megosztott vagy a Sajat megosztasok terlletrél.

Ha a Velem megosztott teriiletrél tiint el a fajl, valoszin(ileg lejart a megosztasi id6szak, vagy a
megoszto felhasznalod visszavonta a fidkjanak adott jogokat.

Ha a Sajat megosztasok tertletrdl tiint el a fjl, valdszinlileg athelyezték. Ha a Halézati mappak
terlletr8l a Sajat fajlok terlletre, vagy a Sajat fajlok tertletrdl a Hal6zati mappak tertletre helyeznek
at egy fajlt, a mivelet utdn nem fog megjelenni sem a Sajat megosztasok, sem a Velem megosztott
terileten.

Tovabbi tudnivalok a fajlok athelyezésérdl: ,Fajlok athelyezése”, 6.8. szakasz (61. oldal).

Nem szerkeszthetok a fajlok

Probléma: Nem tud szerkeszteni egy fajlt.

Ha nem tud szerkeszteni egy fajlt, a Filr valdszinileg nincs beallitva a szamitogépén lévé
szerkeszt6program tamogatasara. Ha példaul a szoveges fajlok alapértelmezett
szerkeszt6programjaként a Microsoft Word van beallitva a Filrben, de a szamitégépen Microsoft
Word helyett az OpenOffice van telepitve, akkor a Filr hibatizenetet jelenit meg, és nem nyitja meg
szerkesztésre a dokumentumot.

A probléma megoldasahoz a Filr lehetéséget biztosit az alapértelmezett szerkesztéprogram
felulbiralasara.

+ A helybeni szerkesztési funkcié altal tamogatott fajltipusok kére”, A.2.1. szakasz (78. oldal)

+ Adott fajltipus alapértelmezett szerkesztéprogramjanak megadasa”, A.2.2. szakasz (78. oldal)

+ L Alapértelmezett szerkesztéprogram megadasa az dsszes fajltipushoz”, A.2.3. szakasz (79.
oldal)

+ Az alapértelmezett szerkesztéprogram beallitdsainak modositasa, ha nem az alapértelmezett
mappaba telepitették”, A.2.4. szakasz (79. oldal)
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A.2.1 A helybeni szerkesztési funkcié altal tamogatott fajltipusok
kore

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

I : f Julio Chavez

2 Kattintson a Személyes beallitasok ikonra  a Személyes beallitasok parbeszédablak
megjelenitéséhez.

3 Kattintson a Szerkeszt6 fellilbiralasanak meghatarozasa lehetéségre.
4 Kattintson a Hozzaadéas gombra.

5 Kattintson a Kiterjesztés oszlop legorduilé listajanak nyilara. Ekkor megjelennek a tamogatott
kiterjesztések.

A.2.2 Adott fajltipus alapértelmezett szerkesztéprogramjanak
megadasa

A Filrben beallithatd, hogy milyen szerkesztéprogramban nyiljanak meg az egyes tipusu fajlok, ha a
felhasznaldk szerkeszteni szeretnék Oket.

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

I E f Julio Chavez L

2 Kattintson a Személyes beallitasok ikonra ~ a Személyes beallitasok parbeszédablak
megjelenitéséhez.
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3 Kattintson a Szerkeszt6 fellilbiralasanak meghatarozasa lehetéségre.
4 Kattintson a Hozzaadéas gombra.

5 Jeldlje ki azt a fajlkiterjesztést a legorduld listaban, amelyhez mas alapértelmezett
szerkesztéprogramot szeretne beallitani.

Az alkalmazasnak tamogatnia kell a WebDAV URL-ek segitségével torténd szerkesztést. A
Jegyzettdmb példaul nem tdmogatja a WebDAV URL-ekkel val6 szerkesztést, és ezért nem
hasznélhato.

6 Az Alkalmazas mez&ben adja meg annak az alkalmazasnak a nevét, amelyet az el6z8 1épésben
(5. 1épés) valasztott tipusu fajlok szerkesztésére szeretne hasznalni.

Ha a megadott alkalmazas a rendszer PATH kornyezeti valtozojaban szerepld helyen talalhato,
akkor csak az alkalmazas nevét adja meg; egyéb esetben a teljes végrehaijtasi utvonalat meg
kell adnia.

7 Jeldlje be a jeldlénégyzetet, majd kattintson az OK gombra.

A.2.3 Alapértelmezett szerkesztoprogram megadasa az 6sszes
fajltipushoz
A Filrben azt is bedllithatja, hogy ugyanazt a szerkesztéprogramot hasznélja minden fajltipushoz.

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

I g f‘ Julio Chavez
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2 Kattintson a Személyes beallitasok ikonra ~ a Személyes beallitasok parbeszédablak
megjelenitéséhez.

3 Kattintson a Szerkeszt6 fellilbiralasanak meghatarozasa lehetéségre.

4 Kattintson a Hasznalat legorduild lista nyilara, és jeldlje ki azt az alkalmazast, amelyet az 6sszes
tipusu fajl szerkesztésére szeretne hasznalni a Filrben.

5 A Kiterjesztés mez6tdl balra jeldlje be a jeldlénégyzetet, és kattintson az OK gombra.

A.2.4 Az alapértelmezett szerkesztéprogram beallitasainak
modositasa, ha nem az alapértelmezett mappaba
telepitették

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.
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Kattintson a Személyes beallitasok ikonra  a Személyes beallitdsok parbeszédablak
megjelenitéséhez.

3 Kattintson a Szerkeszt6 fellilbiralasanak meghatarozasa lehetéségre.
4 A Kiterjesztés oszlop legordiild listajaban jeldlje ki a programnak megfelel6 fajlkiterjesztést.
5 Az Alkalmazas oszlop mezéjébe irja be az el6z8 |épésben (4. Iépés) valasztott fajltipus

szerkesztésére hasznalando alkalmazas elérési utjat.

Ha példaul az OpenOffice-t nem a telepitdje altal felkinalt alapértelmezett mappéba telepitette,
de szeretné, hogy a Filr igy is el tudja inditani, akkor a fajltipusnak megfelel6 OpenOffice-
alkalmazas elérési utjat kell a mezébe irnia.

Kattintson az OK gombra.

Nagy mérete miatt nem toltheto fel egy fajl

Probléma: Nem sikerUlt feltdlteni egy fajlt, mert tal nagy a mérete.

A probléma megoldhaté lehet a Java-kisalkalmazasok éaltal alapértelmezés szerint hasznélhaté
memoria méretének névelésével.

+ Az alapértelmezett memodria méretének novelése a Windowsban”, A.3.1. szakasz (80. oldal)

+ Az alapértelmezett memdria méretének ndvelése Linuxban”, A.3.2. szakasz (81. oldal)

Az alapértelmezett memoria méretének novelése a
Windowsban

1 Nyissa meg a Vezérl6pultot.

Kattintson duplan a Java ikonra.
Ekkor megjelenik a Java Control Panel alkalmazés.

3 Kattintson a Java filre.
4 A Java Applet Runtime Settings szakaszban kattintson a View elemre.
5 Afutasidejli Java-6sszetevé minden verzidjahoz (Java Runtime Versions) allitsa be az -xmx256m

értéket Java Runtime Parameter tipusu (futasideji) paraméterként.
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A.3.2

A4

6 Kattintson az OK gombra.

A Java kisalkalmazasok altal alapértelmezés szerint hasznalhaté memaoria méretének
megnovelése utan zarjon be minden webbdngészét a valtoztatasok életbe Iéptetéséhez, és
inditsa el 6ket ujra.

A beallitasok eredményeként a fajlokat a Filr-mappakba feltoltd kisalkalmazas 256 MB memodériat fog
lefoglalni indulaskor. Ha a kisalkalmazas tovabbra is kevés memoériat jelez a kisalkalmazas
futtatasahoz, akkor valdszinlileg csd6kkentenie kell ezt a szamot.

Az alapértelmezett memoria méretének novelése Linuxban

1 Keresse meg a bongészé bbvitménye altal hasznalt JRE vagy JDK 6sszetevd konyvtarat.
Ez a kényvtar operacios rendszerenként kildnbdzik.

2 A JRE vagy a JDK kényvtaranak bin kdnyvtaraban futtassa a Controlpanel fajlt.
Ekkor megjelenik a ControlPanel alkalmazas.

3 Kattintson a Java fiilre.

4 A Java Applet Runtime Settings szakaszban kattintson a View elemre.

5 Afutasidejl Java-6sszetevé minden verziéjahoz (Java Runtime Versions) éllitsa be az - xmx256m
értéket Java Runtime Parameter tipusu (futésidejli) paraméterként.

6 Kattintson az OK gombra.

A Java kisalkalmazasok altal alapértelmezés szerint hasznalhaté memoria méretének
megndvelése utan zarjon be minden webbéngész6t a valtoztatasok életbe 1éptetéséhez, és
inditsa el 6ket ujra.

A beallitasok eredményeként a fajlokat a Filr-mappakba feltoltd kisalkalmazas 256 MB memodériat fog
lefoglalni indulaskor. Ha a kisalkalmazas tovabbra is kevés memoériat jelez a kisalkalmazas
futtatasahoz, akkor valdszinlileg csdkkentenie kell ezt a szamot.

Egy ZIP-fajl kibontasa utan sérulten jelennek meg
a kiterjesztett vagy mail karaktert tartalmazé
fajlnevek

Probléma: Ha a Filr kiterjesztett vagy kétbajtos karaktert tartalmazé nevii fajlokbdl készit ZIP-fajlt, és
a letoltott fajlt az aldbbi médszerekkel vagy alkalmazasokkal prébalja kibontani, a fajlok neve sértiltté
valik:

+ A Windows XP és a Windows 7 beépitett Windows Intézéje

+ A Suse Linux Enterprise Server (SLES) 11 grafikus feluletén elérheté File Roller alkalmazas

A letoltott ZIP-fajl sérilésmentes kibontasahoz Windows XP-ben és Windows 7-ben mas programot —
példaul Winzip, 7-Zip vagy ZipGenius — kell hasznalnia.

Az SLES 11-ben a File Roller parancssoros valtozataval, az -s kapcsolé megadasaval bonthatja ki
sérllésmentesen a letoltétt ZIP-fajlokat.
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