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Gyorskalauz

Novell.

A Novell Vibe OnPrem szoftver hasznalatat érdemes személyes munkateriletének beallitdsaval és egy csapat-munkaterilet
|étrehozasaval kezdeni. Ebbdl a fejezetbél megtudhatja, hogyan kezdjen hozza ezeknek a fontos feladatoknak a

végrehajtasahoz a Vibe rendszerben.

A Novell Vibe inditasa

1 Inditsa el a bongészéjét (példaul Mozilla Firefox vagy
Internet Explorer).

2 Adja meg a vallalat Novell Vibe-webhelyének URL-
cimét.

Bejelentkezési néwv: I

Jelszd: I

m Megse

3 A Bejelentkezési név mez6ben adja meg Vibe-
felhasznalénevét.

4 A Jelsz6 mezbben adja meg Vibe-jelszavat.

Amennyiben nem ismeri Vibe-felhasznalénevét és
jelszavat, akkor keresse meg a Vibe-rendszergazdat.

5 Kattintson az OK gombra.

A Novell Vibe kezelé6feliiletének és
funkcidéinak megismerése

A Novell Vibe elsé inditasakor az Ujdonsagok lap jelenik
meg.

Személyes munkateruletét egyszeriien megnyithatja a
Sajat munkatertilet lehetéségre kattintva — itt a kdvetkez6
eszkdztarak és funkciok érheték el:
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Vet o000
IR JRT——
ey = -1 1-1-]
S e
ot ooo0

A FEJLEC BEMUTATASA

A fejlécen a kdvetkez6 funkciok szerepelnek:

Személyes munkateriilet hivatkozas: Gyors hozzaférés
a személyes munkaterilethez a hivatkozassal megjelenitett
névre kattintva.

Személyes beallitasok: [ A személyes beallitasok
megjelenitése, példaul miként kivanja a bejegyzéseket
megjeleniteni, és egy oldalon hany bejegyzést kivan latni.

Vibe hircsatorna: i A csapataira, a figyelemmel kisért
helyekre vagy a teljes webhelyre vonatkozo legutdbbi
bejegyzések él6 hircsatornajanak megjelenitése.

Kijelentkezés: B Kijelentkezés a Vibe webhelyrdl.

Sug6 dokumentacio: Bl A Vibe sugodokumentacidjanak
megjelenitése.

A NAVIGACIOS SAV ISMERTETESE

A navigaciés savon egy navigacids fastruktura talalhato,
amely megjeleniti az aktualis munkateriletet, valamint az
O0sszes almunkateriletet és almappat.



A MUVELET ESZKOZTAR ISMERTETESE

A Mivelet eszkoztar a kovetkez6 funkciokat tartalmazza:

Navigacios sav kibontasa/bezarasa ikon: « A
navigacios sav elrejtése és megjelenitése.

Fejléc kibontasa/bezarasa ikon: . A fejléc elrejtése és
megjelenitése.

Munkateriilet eszkoztar ikonja: & A Munkaterilet
eszkdztar megjelenitése, ahonnan egyszeriien megnyithat
barmely helyet, amelyhez jogosultsaga van.

Sajat munkateriilet: A személyes munkaterilet
megjelenitése.

Ujdonsag: Az Ujdonsagok lap megjelenitése, ahol gyorsan
attekintheti, milyen Ujdonsagok vannak csapataiban,
kedvenc helyein stb.

Kedvencek: Hasznalataval egy helyet kedvencként jelélhet
meg, illetve gyorsan eljuthat kedvenc helyeihez a Vibe
rendszerben.

Csapataim: Hivatkozasok megjelenitése az 6sszes
csapat-munkaterulethez, amelynek tagja.

Legutébbi helyek: Megjeleniti azokat a helyeket,
amelyeket a legutobb latogatott meg.

Munkateriilet: (Ez a lehet6ség csak munkateriletek
megjelenitésekor lathaté.) Kiilonb6zd funkciok
elérhet8sége, amelyekkel kezelheti a munkateriletet,
példaul Uj mappakat vehet fel, konfiguralhatja a
munkaterlletet, és egyéb miiveleteket hajthat végre.

Mappa: (Ez a lehetéség csak mappak megjelenitésekor
lathatd.) Kilonbozd funkcidk elérhetésége, amelyekkel
kezelheti a mappakat, példaul uj mappakat vehet fel, a
hozzaférés-vezérlést kezelheti, konfiguralhatja a mappat,
és egyéb miiveleteket hajthat végre.

Nézet: Hasznalataval kilonb6z8 miveletek hajthatok
végre, példaul lathatja a munkatertlet vagy mappa uj vagy
olvasatlan elemeit, a hozzaférésre jogosultakat, a Vibe
vagolapot, valamint elérheti a Vibe lomtarat.

Keresés: Hasznalataval a teljes webhelyen kereshet meg
bejegyzéseket, helyeket és személyeket. Megkeresheti a
témak szakértéit, vagy megtekintheti, hogy egy adott
témaval kapcsolatban milyen informaciok allnak
rendelkezésre.

Kattintson a Keresési beallitasok ikonra, < ha konkrét
személyt, helyet vagy cimkét szeretne megkeresni. Mentett
keresést is felhasznalhat, valamint lehet8ség van az
Osszetett keresés hasznalatara.

A SZEMELYES MUNKATERULETENEK KEZDOLAPJAN
TALALHATO HOZZATARTOZO OLDALAK MEGISMERESE

A személyes munkateriletének kezdélapja kuldnféle
oldalakat tartalmaz, amelyek funkcidja, hogy el6segitsék a
munkajat. Ezeket a lapokat kdzponti kiindulasi pontként
hasznélhatja, ahol kénnyen tajékozddhat az G
bejegyzésekrél, soron kdvetkez6 feladatokrdl, napi
talalkozokrol és sok minden masrdl is.

Ujdonsag: LehetSsége van arra, hogy gyorsan attekintse
csapatai Uj bejegyzéseit, a figyelemmel kisért helyeket vagy
a teljes weboldalt.

Legutdbbi: Lehetésége van, hogy megtekintse a legutébb
létrehozott bejegyzéseket és azokat a bejegyzéseket is,
amelyeket nemrégiben latogatott meg. Megtekintheti, hogy
az utébbi idében ki kereste fel munkaterlletét, illetve
lathatja személyes cimkéit is.

Feladatok és Naptarak: Megtekintheti sajat feladatait,
csakugy, mint a napi eseményeket a figyelemmel kisért
naptarak esetében.

Mikroblogok és Megosztott tételek: Megtekintheti a
figyelemmel kisért emberek mikroblog-bejegyzéseit, illetve
azokat az elemeket, amelyeket masok osztottak meg
Onnel.

Tartozékok: Egy kellékpanelt tartalmaz, amely kilistazza
vendégkonyve, blogja és fotdalbuma mappajanak
bejegyzéseit.

A TARTALOM TERULET ISMERTETESE

A Vibe Tartalom teriilete jeleniti meg az informacidk
tobbségét, példaul a munkaterileteket, mappakat és
bejegyzéseket.

A Személyes munkateriilet beallitasa

Miel6tt még kiaknazna a Novell Vibe funkcidiban rejlé
lehet6ségeket, valdszinlleg szeretné a személyes
munkateriletét testre szabni.

PROFIL MODOSITASA

Lehetséges, hogy egyénileg kell frissitenie a profiljat azért,
hogy a fontos kapcsolatfelvételi adatok megjelenjenek, mint
példaul az e-mail cim, telefonszam, id6zéna és kép.

A profil médositdsanak egy masik indoka lehet, hogy
készségeit és korabbi tapasztalatait népszerisitse mas
Vibe-felhasznalok kérében. A Vibe egyik elénye az a
lehetéség, hogy szakértket talalhat a szervezetén belll
valamilyen témaban. Onnek, mint Vibe-felhasznalénak
megvan a lehetésége, hogy egy téma szakértdjeként
jelenjen meg.



MEGJEGYZES: Ha nem tudja médositani a személyes
adatait (példaul Vibe-jelszavat) az ebben a részben
ismertetett médon, annak valésziniileg az az oka, hogy
éppen szinkronizalas alatt alinak az adatai egy kulsé
cimtarkiszolgaloval. A valtoztatasokkal kapcsolatban Vibe-
adminisztratorhoz kell fordulnia.

1 Kattintson a személyes munkatertlet kezd6lapjan a
neve és avatarja melletti Profil hivatkozasra.

—vagy—
Kattintson a létrehozott vagy modositott bejegyzések
mellett talalhatd Elérhetéség ikonra &, majd kattintson
a Profil hivatkozasra.

Megjelenik a profilja.

Ha uj felhasznal6 a rendszerben, akkor a profilja
valészinileg még nem tartalmaz sok informaciét.

2 Kattintson a profil jobb felsé sarkaban talalhaté
Szerkesztés lehet6ségre.

Megjelenik a Felhasznalo lap.

3 Mddosithatja a jelszavat, e-mail cimét, telefonszamat,
id6zénajat, a felllet nyelvét, feltdlthet képet, és mas
opciok is rendelkezésére allnak.

4 A profilja médositasanak befejeztével kattintson az OK
gombra.

MUNKATERULETENEK VEDJEGYZESE

Munkateriletének személyes védjegyzésével
kellemesebbé teheti munkatertletének megjelenését, és
otthonosabba teheti azt.

1 Nyissa meg a személyes munkateriletét.

2 Kattintson a Munkatertilet > Munkateriilet védjegyzése
parancsra.

Megjelenik a Munkaterilet-/mappaszintl védjegyzés
parbeszédpanel.

3 AKkivant védjegyzés létrehozdsahoz adja meg a
kévetkez6 informaciokat:

Védjegykép hasznalata: Valassza ezt a lehetéséget,
ha a legdrdulé lista hasznalataval meglévd képet kivan
kivalasztani, illetve kattintson a Tall6zas ikonra, & ha
a szamitégeép fajlrendszerében kivan tallézassal képet
keresni.

Specialis védjegyzés hasznalata: Jeldlje be ezt a
jelélénégyzetet, majd kattintson a Specialis
lehetéségre, ha olyan specidlis funkcidkat tartalmazo
védjegyet kivan létrehozni, mint példaul YouTube-
video beillesztése.

Ha a védjegy tertletére YouTube-videdt kivan felvenni,
kattintson a Vide6 ikonra [.

Hattérkép: A Tall6zas ikonra & Kkattintva a
szamitdgép fajlrendszerében kereshet képet. Az itt
talalato legordilé listaban csak akkor szerepel kép, ha
csapat-munkaterilet védjegyzését végzi és a
munkaterulethez kordbban csatolt képeket.

A hattérkép a rendes védjegy mogott jelenik meg.
Kép nyujtasa: A hattérkép nyujtasa a teljes
védjegytertlet takarasahoz.

Ha a hattérkép nyujtasat adja meg, a kép elfedi a
beallitott hattérszint.

Hattérszin: Hattérszin hozzaadasa a teljes
védjegyteruleten. A hattérszin médositasahoz
kattintson a mez6 jobb oldalan lathaté
szinmegnevezésre, valasszon Uj szint, majd kattintson
az OK gombra.

Ha hattérképet vett fel, és nyujtotta a képet, a
hattérszin nem lathato.

Szoveg szine: A védjegyteriilet jobb fels6é sarkaban
talalhaté munkateriletnév szinének megvaltoztatasa.
A szdveg szinének modositasahoz kattintson a mezé
jobb oldalan lathaté szinmegnevezésre, valasszon Uj
szint, majd kattintson az OK gombra.

Védjegyzés torlése: Ide kattintva tordlheti a
védjegyzeés 6sszes aktualis beallitasat.

4 Kattintson az OK gombra.

A munkaterllet ekkor megjeleniti a létrehozott
védjegyzeést.

Csapat-munkaterulet létrehozasa

Alapértelmezett esetben, minden Novell Vibe-
felhasznalénak megvan a jogosultsaga a csapat-
munkateriletek létrehozasara.

A csapat-munkaterilet a leggyakrabban hasznalt
munkaterilet tipus. Elésegiti a csapat céljainak
megvaldsitasat azaltal, hogy lehetévé teszi a megosztott
fajlok és oOtletek gyors keresését, valamint az
eredményesebb és hatékonyabb csapatmunkat a
csapattagok kozott.

Csapat-munkatertilet |1étrehozasa:

1 Kattintson a Mivelet eszkdztar Tallézas ikonjara &
majd bontsa ki a Munkaterilet faban a Kezdé
munkateriilet csomopontot.

A Munkateruletek konyvtar a legfelsé mappa a
Munkateriletfaban, és lehetséges, hogy a szervezet
igényeinek megfeleléen atnevezésre kerdilt.

2 Kattintson a Csapat-munkatertiletek hivatkozasra.
3 Kattintson a Csapat-munkatertilet hozzaadasa ikonra.
Megjelenik a Csapat-munkaterilet hozzdadasa oldal.



Ha nem érhet6 el a Csapat-munkateriilet hozzaadasa
lehet6ség, akkor a webhely-adminisztrator nem
engedélyezte az On szamara Uj munkateriilet
létrehozasat ezen a szinten. Folytassa a
Munkateriletfa tovabbi kibontasat, kovetve a
szervezeti egységeken keresztul kijel6lt utvonalat,
majd kattintson annak a kényvtarnak a nevére, ahova
szeretné az Uj csapat-munkateruletet Iétrehozni, majd
kattintson a Munkateriilet > Uj munkatertilet elemre.
Mindenképpen adja meg a Csapat-munkateriilet
beadllitast a Munkateriilet szakaszban.

4 Adja meg a kovetkezd adatokat:
Cimsor: Adja meg a munkatertilet cimét.
Csapattagok: Adja meg a csapat tagjait.

Megadhat egyedi felhasznaldkat, teljes csoportokat,
vagy hozzaadhat neveket, melyek a vagdlapon
talalhatok.

Munkateriilet mappak: Valassza ki azokat a
mappakat, amelyeket a munkaterilet tartalmazni fog.

Ha a késébbiekben ugy dont, hogy tovabbi mappakat
szeretne a munkatertlethez hozzaadni, akkor ezt
barmikor megteheti.

Bejelentés: (Nem kotelezd.) Jeldlje be a
jelélénégyzetet, majd irja be a kivant Uzenetet a
Bejelentés sz6vege mezbbe.

Ez az Gzenet értesiti a csapattagokat a munkaterilet
Iétezésérol, valamint ismerteti az adott munkaterilet
jelentdségét is.

5 Az Uj munkaterilet Iétrehozasahoz kattintson az OK
gombra.

A Novell Vibe mappak hasznalata

A Novell Vibe kilénb6z6 tipusi mappakkal rendelkezik,
amelyek lehet6séget biztositanak a munkaterileten
talalhaté kilonféle tipusu informaciok rendszerezésére.

FORUM

A férumokat a lehetséges kérdéseihez és gondolataihoz
fliz6tt hozzaszolasok és visszacsatolasok megszerzésének
érdekében hasznalhatja. A személyes munkateriletén
taladlhaté Férum mappajaban indithat altalanos témaju
férumokat. Azoknak a forumtémaknak, amelyek sokkal
inkabb egy projekthez és egy csapathoz tartoznak, a
megfelelé csapat-munkaterilet Férum mappajaban
inditson kulén forumtémakat.

BLOG

A blogok megfelel6 mddot adnak a gondolatainak

kifejtésére adott témakordkben, amelyeket fontosnak talal.
Ha példaul egy projekten dolgozik, és felel6sséggel tartozik
a projekt bizonyos részéiért, akkor megteheti, hogy az adott

csapat munkateriletének Blog mappajaban egy
blogbejegyzésben naprakészen tartja a csapata vagy sajat
tevékenységeit.

NAPTAR

A Vibe lehet&séget biztosit arra, hogy barmely
munkaterileten Iétrehozzon Naptar mappat. Fenntarthat
sajat naptarat a sajat munkateriletén, majd a csapat-
munkateruletein I1étrehozhat kulén naptarakat, hogy
nyomon kdvesse a csapatokhoz tartozé eseményeket.

VENDEGKONYV

A Vibe Vendégkonyv mappaja a vendégkonyv-bejegyzések
tarolasara szolgal. A felhasznaldk alapértelmezés szerint
ugy irhatjak ala a vendégkdnyvet, hogy a személyes
munkateriilet kezdélapjanak Attekintés lapjara kattintanak.
Ez egy gyors mddja annak, hogy baratai és munkatarsai
beszélgetést kezdeményezzenek.

FAJLOK

A Vibe Fajlok mappai egyszerilivé teszik a fajlok tarolasat
€s nyomon kovetését. A személyes munkateruletének
Fajlok mappajaban tarolhat személyes fajlokat, a
csapattagokra vonatkozo6 fajlokat pedig az egyedi csapat
mappajaban tarolhatja. Ez leegyszerisiti a fajlok
megosztasat a csapattarsakkal és masokkal is, akik szintén
érdeklédnek az adott fajlok irant.

MERFOLDKOVEK

A Mérfoldkévek mappak tdbb Feladatok mappat kdvetnek
nyomon. A Mérfoldkévek mappakat a leggyakrabban
ezeken a munkaterileteken hasznaljak, noha mas
munkateruleteken is hasznalhatdk.

MIKROBLOG

A Vibe Mikroblog mappaja a mikroblog-bejegyzések
tarolasara szolgal. A Mikroblog funkciokat a gyors,
személyes megjegyzések rogzitésére hasznalhatja vagy
arra, hogy értesitsen masokat arrél, hogy éppen mivel
foglalkozik. Ez nagyobb attekinthet6séget eredményez, igy
azok, akikkel egyutt dolgozik, tudni fogjak, hogy mivel
foglalkozik, és lehetséges, hogy felajanljak
kézremikodésiket a feladatainak a végrehajtasaban.

Megtekintheti masok Mikroblog mappajat, és lathatja hogy
masok mivel foglalkoznak, igy elképzelhetd, hogy
tudasaval és tapasztalataval segitséget nyujthat.

TUKROZOTT FAJLOK

A Tukrozott fajlok mappak egy kiilsé kiszolgalo
fajlrendszerére hivatkoznak a Vibe fajlrendszere helyett,
ahol mas Vibe-informaciok tarolddnak. A Tukrdzott fajlok
mappak barmely WebDAV vagy helyi fajl elérési utvonalara
hivatkozhatnak.



FOTOALBUM

A Fotdalbum képet tarol és jelenit meg. Sajat képeit
szemeélyes munkateriletének Fotéalbumaban, a csapatra
vonatkozo képeket pedig a csapat-munkaterilet
Fotéalbumaban tarolhatja.

KERDOIVEK

A Kérdéivek mappai kérddiveket tarolnak, amelyeket On
vagy mas Vibe-felhasznalok hoztak létre. A kérdGivek
lehetévé teszik, hogy olyan tigyekben, amelyeket On, a
csapat vagy a cég fontosnak talal, szavazast
kezdeményezzen a csapattagok illetve barmely Vibe-
felhasznald kozott.

FELADATOK

A Feladatok mappak nyomon kovetik a kiadott munkak
elvégzésének folyamatat. A Vibe lehet8séget biztosit arra,
hogy barmely munkaterileten létrehozzon Feladatok
mappat. Fenntarthat sajat Feladatok mappat a sajat
munkateriletén, majd a csapat-munkateriletein Iétrehozhat
kdlon Feladatok mappékat, hogy nyomon kdévesse a
csapatokhoz tartozé feladatokat.

WIKI

A Wiki mappak wiki bejegyzéseket tartalmaznak. A wiki
nem mas, mint az adott t¢émakoérbe tartozo bejegyzések egy
csoportja, amelyet a mappa résztvevéi kozésen
szerkesztenek. Példaul az internet legismertebb wikije a
Wikipédia. Egyéb példak a lehetséges wiki tartalmakra a
szoOjegyzékek vagy iranyelvek és eljarasok.

A sugoédokumentacié megjelenitése

1 Kattintson a Novell Vibe Sugé ikonjara , amely
minden Vibe oldal jobb felsé sarkaban megtalalhato.

Amikor rakattint erre az ikonra, a Vibe Uj
bongészéablakban jeleniti meg a Vibe felhasznaldi
kézikdnyvét.
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