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Szybki start

Novell

Niniejszy dokument pomaga zapoznac¢ sie z systemem Novell Filr oraz utatwia zrozumienie najistotniejszych pojeé¢ i zadan.

Informacje o systemie Filr

System Filr umozliwia wykonywanie nastepujgcych
czynnosci:
+ Uzyskiwanie dostepu do potrzebnych plikéw z
+ przegladarki internetowe;j,
+ aplikaciji klienckiej,
+ urzadzenia przenosnego.
Aby uzyskac¢ wiecej informaciji, zobacz ,,Uzyskiwanie

dostepu do systemu Filr” w dokumencie Filr 2.0:
Podrecznik uzytkownika aplikacji sieci Web.

+ Wspéldzielenie plikéw ze wspotpracownikami.
Przyznawanie praw do wspétdzielonych plikéw.
Mozna na przykiad:

+ Wspdétdzieli¢ plik z Uzytkownikiem A i daé mu
prawo tylko do odczytu.

+ Wspdétdzieli¢ ten sam plik z Uzytkownikiem B i daé
mu prawo do edycji.

+ Sprawdzanie, jakie pliki s wspoétdzielone z Tobg i
jakie pliki wspotdzielisz z innymi uzytkownikami.

Aby uzyskac¢ wiecej informaciji, zobacz
»Wspotdzielenie plikow i folderéw” w dokumencie Filr
2.0: Podrecznik uzytkownika aplikacji sieci Web.

+ Wspolpraca za pomocag komentarzy nad
wspotdzielonymi plikami.

Uzytkownicy z udziatem mogg wyswietla¢ i dodawac
komentarze.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz ,Komentowanie
pliku” w dokumencie Filr 2.0: Podrecznik uzytkownika
aplikacji sieci Web.

System Filr udostepnia pliki w nastepujgcych miejscach:

+ Foldery sieciowe

+ Moje pliki

FOLDERY SIECIOWE

Foldery sieciowe zapewniajg dostep do systemu plikow
organizacji. Administrator systemu definiuje, ktére foldery
sieciowe widzisz oraz jakie masz w odniesieniu do nich
prawa wspotdzielenia.

Aby uzyskac wiecej informacji o folderach sieciowych,
zobacz ,Uzyskiwanie dostepu do plikéw i folderow w
systemie plikow organizacji (folderéw sieciowych)” w
dokumencie Filr 2.0: Podrecznik uzytkownika aplikacji sieci
Web.

MOJE PLIKI

Obszar Moje pliki moze zawierac¢ jeden lub oba z
nastepujgcych elementow, zgodnie z definicjg
administratora systemu Filr:

+ Osobista pamie¢ masowa dla plikéw i folderéw, ktére
chcesz przekazywaé bezposrednio do witryny Filr.
+ Katalog domowy w systemie plikéw organizaciji.
Pliki i foldery, ktore znajdujg sie w obszarze Moje pliki,
domysinie sg widoczne tylko dla danego uzytkownika.

Prawa wspotdzielenia elementéw z obszaru Moje pliki sg
okreslane przez administratora systemu.

Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr
System Filr zapewnia trzy wygodne metody dostepu:
+ Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr z przegladarki
internetowej” na stronie 2

+ Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr z systemu
plikéw” na stronie 2

+ Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr z urzgdzenia
przenosnego” na stronie 2



UZYSKIWANIE DOSTEPU DO SYSTEMU FILR Z
PRZEGLADARKI INTERNETOWEJ

Dostep do systemu Novell Filr mozna uzyskac z
przegladarki internetowej, w sposéb opisany w dokumencie
Filr 2.0: Podrecznik uzytkownika aplikacji sieci Web.

UZYSKIWANIE DOSTEPU DO SYSTEMU FILR Z SYSTEMU
PLIKOW

Dostep do systemu Filr mozna uzyskaé bezposrednio z
systemu plikdw na komputerze (z systemem Windows lub
Mac).

Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz dokumenty
Aplikacja Filr Desktop dla systemu Windows — Szybki start
(http://www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-
desktop/data/filr-2-qs-desktop.html) oraz Aplikacja Filr
Desktop dla systemu Mac — Szybki start (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-
desktopmac/data/filr-2-gs-desktopmac.html).

UZYSKIWANIE DOSTEPU DO SYSTEMU FILR Z
URZADZENIA PRZENOSNEGO

Dostepne sg rodzime aplikacje dla systeméw iOS, Android i
Windows umozliwiajgce uzyskanie dostepu do witryny Filr.
Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr za posrednictwem
przegladarki internetowej na urzgdzeniu przenosnym nie
jest obstugiwane. Zamiast tego nalezy pobra¢ aplikacje Filr
Mobile zgodng z uzywanym urzgdzeniem przenosnym.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz dokument Aplikacja
mobilna Filr 2.0 — Szybki start (http://www.novell.com/
documentation/novell-filr-2/filr-2-qs-mobile/data/filr-2-qs-
mobile.html).

+ _Interfejs na telefonie komérkowym?” na stronie 2

+ Interfejs na tablecie” na stronie 2

Interfejs na telefonie komérkowym

W tym przyktadzie przedstawiono aplikacje Filr na
urzadzeniu z systemem iOS. Wyglad i sposéb dziatania
aplikacji rézni sie na urzadzeniach z systemem Android lub
Windows.
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Interfejs na tablecie

W tym przyktadzie przedstawiono aplikacje Filr na
urzgdzeniu z systemem iOS. Wyglad i sposob dziatania
aplikacji rézni sie na urzadzeniach z systemem Android lub
Windows.

Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr z
przegladarki internetowej

Poza skorzystaniem z przeglgdarki internetowej (metoda
opisana w tej sekcji), dostep do systemu Filr mozna tez
uzyskac z aplikacji klienckiej lub urzadzenia przeno$nego
(zobacz ,Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr z systemu
plikbw” na stronie 2 i ,Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr
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z urzadzenia przenosnego” na stronie 2).
Aby uruchomié¢ system Filr z przeglgdarki internetowe;j:

1 Uruchom przegladarke internetowg (np. Mozilla
Firefox lub Internet Explorer).

2 Przejdz pod adres URL witryny Filr Twojej firmy.

Novell. Filr

Zaloguj sie przy uzyciu konta OpeniD

3 (Warunkowo) Jesli w danej witrynie Filr zostat
wigczony dostep dla gosci, mozesz klikngé opcje
Wejdz jako gos¢ w oknie dialogowym logowania, aby
zalogowac sie w witrynie Filr jako gos¢. (Uzytkownik
zalogowany jako go$¢ ma dostep tylko do elementéw
wspotdzielonych publicznie).

4 W polu Identyfikator uzytkownika podaj swojg nazwe
uzytkownika systemu Filr.

5 W polu Hasfo podaj swoje hasto systemu Filr.

Jesli nie znasz swojej nazwy uzytkownika i hasta
systemu Filr, skontaktuj sie z administratorem systemu
Filr.

Przycisk Nie pamietasz hasta? dotyczy tylko
uzytkownikéw zewnetrznych (uzytkownikow, ktérzy
otrzymali zaproszenie do witryny Filr w wiadomo$ci e-
mail). Jesli jest to witryna Filr Twojej firmy,
najprawdopodobniej jestes uzytkownikiem
wewnetrznym i nie mozesz zmieni¢ swojego hasta za
pomocsg tej funkciji.

6 Kliknij opcje Zaloguj.

Poznawanie interfejsu aplikacji Filr Web i jego
funkcji

Przy pierwszym uruchomieniu systemu Filr w przeglgdarce
internetowej zostaje wyswietlona strona Moje pliki. Na tej
stronie mozesz zarzadzaé wszystkimi utworzonymi przez
siebie plikami.

Obszar zawartosci Nagléwek
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OMOWIENIE NAGLOWKA

Nagtéwek udostepnia nastepujace funkcje:

Osoby: Kliknij ikone Osoby m aby wyswietli¢ liste
wszystkich uzytkownikéw w systemie.

Co nowego. Kliknij ikone Co nowego , aby wyswietli¢
aktualny widok najnowszych zmian, jakie zaszty w witrynie
Filr.

S3 tu wyswietlane najnowsze zmiany w dokumentach, do
ktérych masz dostep. Obejmuje to nowe i zmodyfikowane
pliki, wraz z informacjami, ktérzy uzytkownicy je
zmodyfikowali.

Moje pliki. W tym obszarze mozesz zarzgdza¢ wszystkimi
utworzonymi przez siebie plikami.

Wspoéltdzielone ze mna. Wyswietla wszystkie pliki, ktére
wspotdzielg z Tobg inni uzytkownicy.

Wspétdzielone przeze mnie. W tym obszarze mozesz
zarzgdzaé¢ wszystkimi plikami, ktére wspotdzielisz z innymi
uzytkownikami.

Stuzy on tez do zarzadzania prawami, jakie majg inni
uzytkownicy w odniesieniu do plikdw, ktére z nimi
wspotdzielisz. Mozesz uniewazniac istniejgce prawa,
przyznawaé nowe itp.

Foldery sieciowe. Wyswietla wszystkie pliki i foldery, do
ktérych masz dostep w firmowym systemie plikow.

Publiczne. Wyswietla wszystkie pliki i foldery
wspotdzielone publicznie. Ten obszar jest dostepny tylko po
wigczeniu wspotdzielenia publicznego dla witryny Filr.

Imie i nazwisko w postaci tgcza. Kliknij swoje imig i
nazwisko w postaci tgcza w prawym gérnym rogu dowolnej
strony aplikaciji Filr, aby wyswietli¢ nastepujgce opcje:

+ Informacje o przydziale danych. (Warunkowo)
Wyswietlany jest biezgcy przydziat danych oraz ilos¢
juz wykorzystanego przydziatu.

Jesli ta opcja nie jest widoczna, administrator systemu
Filr nie wprowadzit ograniczenia w postaci przydziatu
danych. Aby uzyskac¢ wiecej informaciji o przydziale
danych, zobacz ,Zarzgdzanie przydziatem danych” w
dokumencie Filr 2.0: Podrecznik uzytkownika aplikacji
sieci Web.



+ Wyswietl profil. Wyswietla Twoj profil w systemie Filr.

+ Preferencje osobiste.  Wyswietla preferencje
osobiste. Mozna skonfigurowa¢ nastepujace
preferencje osobiste:

+ Liczba elementoéw na strone folderu. Okre$l, ile
plikdw ma by¢ wyswietlanych na danej stronie.
Aby uzyskac¢ wiecej informaciji, zobacz
.Konfigurowanie liczby plikéw wyswietlanych na
stronie folderu” w dokumencie Filr 2.0: Podrecznik
uzytkownika aplikacji sieci Web.

+ Przy kliknieciu pliku. Okre$l domysine
zachowanie po kliknieciu nazwy pliku. Aby
uzyskac wiecej informaciji, zobacz ,Zmiana
domyslnego zachowania po kliknieciu nazwy
pliku” w dokumencie Filr 2.0: Podrecznik
uzytkownika aplikacji sieci Web.

+ Ukryj kolekcje publiczna. Wybierz te opcje, aby

ukry¢ ikone Publiczne w nagtéwku, przez co
nie bedzie juz wyswietlana w kliencie sieci Web.
Aby uzyskac wiecej informacji o wyswietlaniu
plikéw wspotdzielonych publicznie, zobacz
,Uzyskiwanie dostepu do publicznych plikow i
folderow” w dokumencie Filr 2.0: Podrecznik
uzytkownika aplikacji sieci Web.

+ Definiuj wymuszenia edytora. Ta funkcja
umozliwia zmiane domysinych ustawien edytora
dotyczacych edycji plikow. Aby uzyskac wiecej
informacji, zobacz ,Nie mozna edytowacé plikéw w
dokumencie "Filr 2.0: Podrecznik uzytkownika
aplikacji sieci Web.

+ Zmien hasto: Podaj swoje biezgce hasto oraz nowe

hasto.
+ Pomoc.  Wyswietla Podrecznik uzytkownika
aplikacji Filr Web.

+ Pobierz aplikacje Filr Desktop. (Warunkowo)
Wyswietla strone pobierania aplikacji Filr Desktop.

Jesli ta opcja jest niedostepna, administrator systemu
Filr jej nie wigczyt.

+ Wyloguj. Umozliwia wylogowanie sie z witryny Filr.
Pole wyszukiwania. Funkcja globalnego wyszukiwania,

ktora przeszukuje catg zawartos¢ witryny Filr, w tym
metadane plikéw oraz ich zawartos¢.

OMOWIENIE OBSZARU ZAWARTOSCI

Obszar zawartosci systemu Filr to miejsce, w ktérym jest
wyswietlana wiekszos¢ informac;ji.

Zmiana hasta

Metoda zmiany hasta opisana w tej sekciji jest dostepna
tylko dla uzytkownikéw lokalnych i zewnetrznych. Jesli nie
mozesz zmieni¢ swojego hasta systemu Filr zgodnie z tym
opisem, skontaktuj sie z administratorem systemu Filr.

1 Kliknij swoje imie i nazwisko w postaci fgcza w prawym
gornym rogu dowolnej strony aplikacji Filr.

2 KiIiknij przycisk Zmien hasto.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zmiana hasta.

3 Podaj swoje biezgce hasto, a nastepnie podaj i
potwierdz nowe hasto.

4 Kiliknij przycisk OK.

Modyfikowanie profilu

Czasem moze zajs¢ koniecznos$é recznego
zaktualizowania profilu w celu dodania waznych informacji
kontaktowych, takich jak adres e-mail, numer telefonu lub
zdjecie.

1 Kliknij swoje imig i nazwisko w postaci tagcza w prawym
gornym rogu dowolnej strony aplikacji Filr.

| " f Julio Chavez l

izial danych 100 MB

2 Kiiknij opcje Wyswietl profil.

3 Kiiknij opcje Edytuj, wprowadz wszelkie niezbedne
zmiany, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Dostepne pola:
+ |dentyfikator uzytkownika
+ Hasto

Ta informacja moze nie by¢ dostepna do
modyfikacji, jesli informacje sg synchronizowane
z katalogu firmowego..

+ Imie
+ Nazwisko
+ Obraz

W przypadku aktualizacji zdjecia profilowego
zaktualizowanie zdjecia w aplikacji Filr Mobile
moze zajgc¢ do godziny..

+ Strefa czasowa



Nie nalezy zmieniac tego ustawienia, poniewaz
przy kazdym uruchomieniu systemu Filr jest ono

zastepowane ustawieniem strefy czasowej . f i |
. A Przydzial danych 100 MB
przegladarkl Wykorzystany przyozial 0MB )

+ Ustawienie regionalne

Umozliwia zmiane jezyka, w ktérym jest
wyswietlany interfejs systemu Filr po uzyskaniu
do niego dostepu przez sie¢ Web.

+ Nazwa stanowiska
+ Informacje o mnie

+ Adres e-mail

+ Telefon 2 Kiiknij ikone Pomoc
Jeé_" podasz w’swoi.m profilu numer telefonu, o System Filr wyséwietli Podrecznik uzytkownika aplikacji
mozesz wybrac¢ opcje otrzymywania powiadomien sieci Web w nowym oknie przegladarki.

o subskrypcji plikéw za posrednictwem
wiadomosci SMS (zobacz ,Subskrybowanie
folderu lub pliku” w dokumencie Filr 2.0:
Podrecznik uzytkownika aplikacji sieci Web). 1 Kiiknij swoje imie i nazwisko w postaci tgcza w prawym
gornym rogu dowolnej strony aplikaciji Filr.

Wylogowanie

+ Adres e-mail wiadomos$ci SMS

Jesli nie mozesz edytowac¢ zadnych pdl,
najprawdopodobniej sg one synchronizowane z . :
katalogu firmowego. . f o Cimeons |

Przydzial danych 100 MB
Wykorzystany przydziat 0MB )

Wyswietlanie dokumentacji pomocy

1 Kiiknij swoje imie i nazwisko w postaci tgcza w prawym
gornym rogu dowolnej strony aplikaciji Filr.

2 Kiiknij opcje Wyloguj.

Informacje prawne: Aby uzyskaé informacje prawne, na temat znakéw towarowych,
zrzeczen, gwarancji, eksportu i innych ograniczen uzytkowania, praw rzadu Stanéw
Zjednoczonych, zasad dotyczacych patentéw oraz zgodnosci ze standardem FIPS, zobacz
https://www.novell.com/company/legal/.
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